
 

Plzeň, 5. června 2026 

Č.j.: ZCU 040750/2026 

Pokyn č. 2DP/2026 děkana Fakulty ekonomické ZČU  
Organizace zápisů studentů FEK do akademického roku 2026/2027 

čl. 1 – Obecné informace 

1. Zkouškové období v akademickém roce 2025/2026 končí dne 31. 8. 2026. Začátek výuky v zimním 
semestru akademického roku 2026/2027 je v pondělí, 21. 9. 2026.  

 

Část první – Bakalářské a navazující magisterské studium 

čl. 2 – Předběžný zápis 

2. Předběžný zápis studentů (dále jen „předzápis) na akademický rok 2026/2027 končí 31. 8. 2026 
včetně. Organizace předběžného zápisu se řídí opatřením prorektora č. 3P/2026.  

3. Povinnost účastnit se předzápisu a provést registraci předmětů do 31. 8. 2026 se týká všech 
studentů bakalářského studia a navazujícího magisterského studia FEK ZČU s výjimkou: 

a) studentů, kteří zahájí své studium v 1. ročníku bakalářského studia v akademickém roce 
2026/2027; těmto studentům bude registrace předmětů provedena v rámci zápisu, 

b) studentů, kteří zahájí své studium v 1. ročníku navazujícího magisterského studia 
v akademickém roce 2026/2027; tito studenti jsou povinni vykonat předzápis předmětů dle 
pokynů, které obdrží od studijního oddělení fakulty. 

4. Předzápisy předmětů jsou povinné. Nesplnění této povinnosti je důvodem pro ukončení studia dle 
Studijního a zkušebního řádu ZČU (dále jen SZŘ), čl. 66 odst. 1 písm. j). 

5. Student je povinen respektovat pravidla SZŘ, čl. 23 pro opakovaný zápis předmětu. Student je 
povinen si ve většině případů zapsat nesplněný předmět nejpozději v bezprostředně následujícím 
akademickém roku studia.  

6. Studenti, u nichž nebude předzápis některého volitelného nebo povinně volitelného předmětu 
akceptován pro malý počet zájemců, si mohou v rámci zápisu do akademického roku 2026/2027 
zapsat jiné předměty, na nichž budou volná místa. V tomto případě studenti kontaktují studijní 
oddělení.   

čl. 3 – Forma a termíny zápisu studentů 1. ročníku  

1. Student provádí administraci zápisu, resp. zápis do akademického roku 2026/2027 osobně 
v místech a termínech sdělených studijním oddělením fakulty (viz Příloha č. 1). 

2. Fakulta si vyhrazuje možnost spustit elektronické potvrzení zápisu po začátku zimního semestru 
akademického roku 2026/2027. 

čl. 4 – Forma a termíny zápisu studentů 2. a vyšších ročníků studia 

1. Zápis do akademického roku 2026/2027 proběhne elektronicky. 

2. Zápis proběhne v termínu od 3. 9. 2026 (00:01 hod) do 13. 9. 2026 (23:59 hod). 

3. Student provede zápis následujícím způsobem: 



a) přihlásí se na: Portal.zcu.cz – Studium – Moje studium – Průběh studia, kde se studentovi 
zobrazí odkaz na „Kontrola studijních výsledků a registrace/zápis do akademického roku 
2026/2027“; 

b) provede kontrolu údajů o splněných zápočtech a zkouškách za akademický rok 2025/2026 
v zápisovém listu A a kontrolu zapsaných předmětů na akademický rok 2026/2027 v zápisovém 
listu B. V případě nesrovnalostí student neprodleně kontaktuje příslušnou katedru, které se záznam 
týká, případně studijní oddělení fakulty. 

c) Poté potvrdí souhlas a provede klikem zápis do akademického roku 2026/2027. 

d) Pro svoji vlastní potřebu si student vytiskne zápisový list A. 

e) Student má možnost vygenerování elektronického potvrzení o studiu s „kvalifikovanou pečetí“, 
které lze přeposlat na konkrétní úřady a instituce. 

čl. 5 – Zápis studentů po přerušení 

1. Studenti, kterým končí doba přerušení studia koncem akademického roku 2025/2026, provedou 
zápis do akademického roku 2026/2027 v termínu a podle postupu uvedeném v čl. 2 a 4 tohoto 
pokynu. Doporučujeme kontaktovat studijní referenty. 

čl. 6 – Povinný zápis  

1. Zápisy jsou povinné. Nesplnění této povinnosti je důvodem pro ukončení studia dle SZŘ, čl. 66 odst. 
1 písm. i).  

čl. 7 – Podmínky zápisu 

1. V souladu s čl. 17 odst. 3 SZŘ stanovuji: Student si může v jednom akademickém roce zapsat 
v rámci studia ve studijním programu předměty v rozsahu maximálně 65 kreditů. Děkan může na 
žádost studenta povolit zapsání předmětů nad tento limit, je-li k tomu dán závažný důvod.   

čl. 8 – Náhradní termín zápisu 

1. Neprovede-li student ve stanoveném termínu řádný zápis, může požádat děkana (prostřednictvím 
studijního oddělení) do pěti pracovních dnů po uplynutí termínu, popřípadě po odpadnutí překážky 
bránící omluvě, o prominutí zmeškání lhůty k provedení zápisu; děkan zváží závažnost důvodu, a 
vyhoví-li žádosti, určí studentovi termín mimořádného zápisu (SZŘ čl. 15 odst. 2).  

2. Student vyjíždějící na zahraniční stáž může požádat o dřívější termín zápisu a osobní formu zápisu. 

čl. 9 – Změny v zápisu 

1. Děkan může zrušit na žádost studenta předběžný zápis předmětu v době po uplynutí termínu 
předběžného zápisu do zápisu předmětu, je-li k tomu dán závažný důvod (čl. 19 SZŘ). 

2. Děkan může zrušit na žádost studenta zápis předmětu, je-li k tomu dán závažný důvod (čl. 20 SZŘ). 

3. Děkan může povolit studentovi dodatečný zápis předmětu ze závažných důvodů (čl. 21 SZŘ). 

4. Žádosti podle odst. 1 až 3 se podávají písemně prostřednictvím studijního oddělení. 

čl. 10 – Provoz studijního oddělení v období zápisů a vydávání dokladů (potvrzení) o studiu 

1. Z důvodů provádění zápisů studentů do prvních ročníků bude provoz studijního oddělení FEK od 
1. 9. do 18. 9. 2026 upraven. 

2. Vydávání dokladů (potvrzení) o studiu a validačních známek pro kartu JIS bude prováděno 
v úředních hodinách na studijním oddělení.  



Část druhá – Doktorské studium 

Čl. 11 – Forma a termíny zápisu  

1. Student provádí zápis do akademického roku 2026/2027 osobně. 

2. Administrace zápisu, resp. zápisy probíhají vždy od 9:00 v kanceláři UK 408 takto:  

a) 4. 9. 2026 – studenti všech ročníků doktorského studia v češtině, 

b) 11. 9. 2026 – studenti všech ročníků doktorského studia v angličtině, studenti přijatí v rámci 
druhého kola přijímacího řízení. 

3. Student je povinen před zápisem do vyššího ročníku provést kontrolu údajů v IS/STAG. Případné 
nesrovnalosti mezi údaji v IS/STAG je student povinen řešit s příslušnou katedrou před termínem 
zápisu. Pokud budou při zápisu zjištěné nesrovnalosti v údajích v IS/STAG, nemůže být zápis 
proveden.  

4. Zápisy jsou povinné. Nesplnění této povinnosti je důvodem pro ukončení studia dle Studijního a 
zkušebního řádu ZČU (dále „SZŘ“), čl. 112 odst. 1 písm. a).  

Čl. 12 – Náhradní termín zápisu 

1. Neprovede-li student ve stanoveném termínu řádný zápis, může požádat děkana (prostřednictvím 
studijního oddělení) do tří pracovních dnů po uplynutí termínu, popřípadě po odpadnutí překážky 
bránící omluvě, o prominutí zmeškání lhůty k provedení zápisu; děkan zváží závažnost důvodu, a 
vyhoví-li žádosti, určí studentovi termín mimořádného zápisu.  

2. Student vyjíždějící na zahraniční stáž může požádat o dřívější termín zápisu. 
 
 
 
 prof. Ing. Emil Vacík, Ph.D. 
 děkan FEK 
 
 
Příloha č. 1: Harmonogram zápisů do akademického roku 2026/2027  



Příloha č. 1  

 

Harmonogram zápisů do akademického roku 2026/2027 
 
 
 

Termín elektronického zápisu pro 2. a vyšší ročníky 
 

3. 9. 2026 (00:01 hod) do 13. 9. 2026 (23:59 hod) 
 
 
Obecné termíny pro termíny administrace zápisů uchazečů přijatých v 1. kole přijímacího 
řízení* 
 

Bakalářské studijní programy – Plzeň – prezenční   23. - 25. 6. 2026 
Bakalářské studijní programy – Plzeň – kombinované  15. 7. 2026 
Bakalářský studijní programy – Cheb    26. 6. 2026 
Bakalářský studijní program – Management and Digital Technology (Cheb) 

         25. 6. 2026 

Navazující magisterské studijní programy – prezenční  9. 7. 2026 
Navazující magisterské studijní programy – kombinované 17. 7. 2026 
 
 

Obecné termíny pro náhradní termíny administrace zápisů uchazečů přijatých v 1. kole 
přijímacího řízení* 
 

Bakalářské studijní programy – Plzeň – prezenční   25. 8., 3. 9. 2026 
Bakalářské studijní programy – Plzeň – kombinované  2. 9. 2026 
Bakalářské studijní programy – Cheb – obě formy v ČJ  26. 8., 4. 9. 2026 
Bakalářský studijní program – Management and Digital Technology (Cheb) 

         4. 9. 2026 

Navazující magisterské studijní programy   26. 8., 14. 9. 2026 
 
 
Obecné termíny pro zápisy uchazečů přijatých v rámci 2. kola přijímacího řízení* 
 

Bakalářské studijní programy – Plzeň    16. 9. 2026 
Bakalářské studijní programy – Cheb    17. 9. 2026 
Navazující magisterské studijní programy – prezenční  14. 9. 2026 
Navazující magisterské studijní programy – kombinované 23. 9. 2026 
 

 
 
* Konkrétní časy a místa konání budou upřesněny studijním oddělením.  


