Plzen, 5. Cervna 2026

C.j.: ZCU 040750/2026
Pokyn €. 2DP/2026 dékana Fakulty ekonomické ZCU

Organizace zapist studentl FEK do akademického roku 2026/2027

¢l. 1 — Obecné informace

. Zkouskové obdobi v akademickém roce 2025/2026 kon¢i dne 31. 8. 2026. Zac¢atek vyuky v zimnim
semestru akademického roku 2026/2027 je v pondéli, 21. 9. 2026.

Cast prvni — BakalaFské a navazujici magisterské studium

¢l. 2 — Predbézny zapis
. Predbéiny zapis studentl (dale jen ,predzapis) na akademicky rok 2026/2027 kon¢i 31. 8. 2026
véetné. Organizace predbéziného zapisu se Fidi opatfenim prorektora ¢. 3P/2026.

. Povinnost Ucastnit se predzapisu a provést registraci predmétd do 31. 8. 2026 se tyka vsech
student(l bakalaiského studia a navazujiciho magisterského studia FEK ZCU s vyjimkou:

a) student(, ktefi zahdji své studium v 1. rocniku bakalarského studia v akademickém roce
2026/2027; témto studentlm bude registrace predmétd provedena v ramci zapisu,

b) studentl, ktefi zahdji své studium v 1. rocniku navazujiccho magisterského studia
v akademickém roce 2026/2027; tito studenti jsou povinni vykonat predzapis predmétd dle
pokyn, které obdrzi od studijniho oddéleni fakulty.

. Predzapisy pfedmétl jsou povinné. Nesplnéni této povinnosti je diivodem pro ukonéeni studia dle
Studijniho a zkusebniho fadu ZCU (dale jen SZR), ¢l. 66 odst. 1 pism. j).

. Student je povinen respektovat pravidla SZR, &l. 23 pro opakovany zépis pfedmétu. Student je
povinen si ve vétsiné pripadl zapsat nesplnény pfedmét nejpozdéji v bezprostiedné nasledujicim
akademickém roku studia.

. Studenti, u nichz nebude predzdpis nékterého volitelného nebo povinné volitelného predmétu
akceptovan pro maly pocet zajemcd, si mohou v rdmci zépisu do akademického roku 2026/2027
zapsat jiné predmeéty, na nichZ budou volna mista. V tomto pfipadé studenti kontaktuji studijni
oddéleni.

¢l. 3 - Forma a terminy zapisu studentt 1. ro¢niku

. Student provadi administraci zapisu, resp. zdpis do akademického roku 2026/2027 osobné
v mistech a terminech sdélenych studijnim oddélenim fakulty (viz Pfiloha €. 1).

. Fakulta si vyhrazuje mozZnost spustit elektronické potvrzeni zapisu po zacatku zimniho semestru
akademického roku 2026/2027.

vvs

¢l. 4 — Forma a terminy zapisu studentd 2. a vyssich roénikut studia
. Zapis do akademického roku 2026/2027 probéhne elektronicky.
. Zapis probéhne v terminu od 3. 9. 2026 (00:01 hod) do 13. 9. 2026 (23:59 hod).

. Student provede zapis nasledujicim zplsobem:



a) prihlasi se na: Portal.zcu.cz — Studium — Moje studium — Prlibéh studia, kde se studentovi
zobrazi odkaz na ,Kontrola studijnich vysledkli a registrace/zapis do akademického roku
2026/2027“;

b) provede kontrolu Udaji o splnénych zapoctech a zkouskach za akademicky rok 2025/2026
v zapisovém listu A a kontrolu zapsanych predmét na akademicky rok 2026/2027 v zapisovém
listu B. V pfipadé nesrovnalosti student neprodlené kontaktuje pfislusnou katedru, které se zaznam
tyka, pfipadné studijni oddéleni fakulty.

c) Poté potvrdi souhlas a provede klikem zapis do akademického roku 2026/2027.
d) Pro svoji vlastni potfebu si student vytiskne zapisovy list A.

e) Student ma moZinostvygenerovanielektronického potvrzenio studiu s, kvalifikovanou peceti”,
které Ize pfeposlat na konkrétni Gfady a instituce.

¢l. 5 — Zapis studentti po pferuseni

. Studenti, kterym kon¢i doba preruseni studia koncem akademického roku 2025/2026, provedou
zapis do akademického roku 2026/2027 v terminu a podle postupu uvedeném v ¢l. 2 a 4 tohoto
pokynu. Doporucujeme kontaktovat studijni referenty.

¢l. 6 — Povinny zapis

. Zapisy jsou povinné. Nesplnéni této povinnosti je diivodem pro ukonéeni studia dle SZR, €l. 66 odst.
1 pism. i).

¢l. 7 — Podminky zapisu

. V souladu s ¢l. 17 odst. 3 SZR stanovuji: Student si miiZze v jednom akademickém roce zapsat
v ramci studia ve studijnim programu pfedméty v rozsahu maximalné 65 kreditti. Dékan mUze na
Zadost studenta povolit zapsani pfedmétl nad tento limit, je-li k tomu dan zavazny dlvod.

¢l. 8 — Nahradni termin zapisu

Neprovede-li student ve stanoveném terminu fadny zapis, mze pozadat dékana (prostfednictvim
studijniho oddéleni) do péti pracovnich dnl po uplynutiterminu, popfipadé po odpadnuti prekazky
branici omluvé, o prominuti zmeskani lhity k provedeni zapisu; dékan zvazi zdvaznost dlvodu, a
vyhovi-li Zddosti, uréi studentovi termin mimoradného zapisu (SZR €l. 15 odst. 2).

Student vyjiZzdéjici na zahranicni staz mlze pozadat o drivéjsi termin zapisu a osobni formu zapisu.

¢l. 9 — Zmény v zapisu

Dékan mUze zrusit na Zadost studenta predbéiny zapis predmétu v dobé po uplynuti terminu
predbé&zného zapisu do zapisu pfedmétu, je-li k tomu dan zévainy ddvod (€&l. 19 SZR).

Dékan mGzZe zruit na Zadost studenta zapis pfedmétu, je-li k tomu dan zavazny ddvod (€l. 20 SZR).
Dékan miiZe povolit studentovi dodate¢ny zapis pfedmétu ze zavaznych diivodd (€l. 21 SZR).

Zadosti podle odst. 1 a7 3 se podavaji pisemné prostfednictvim studijniho oddé&leni.

¢l. 10 — Provoz studijniho oddéleni v obdobi zapist a vydavani dokladd (potvrzeni) o studiu

Z ddvodU provadeéni zapist studentl do prvnich roénik( bude provoz studijniho oddéleni FEK od
1.9. do 18.9. 2026 upraven.

Vydavani dokladd (potvrzeni) o studiu a validacnich zndmek pro kartu JIS bude provadéno
v Urednich hodinach na studijnim oddéleni.



Cast druha — Doktorské studium

Cl. 11 - Forma a terminy zapisu

=

Student provadi zapis do akademického roku 2026/2027 osobné.
2. Administrace zapisu, resp. zapisy probihaji vzdy od 9:00 v kancelari UK 408 takto:
a) 4.9.2026 - studenti vSech ro¢nikd doktorského studia v cesting,

b) 11.9. 2026 — studenti vSech ro¢nikd doktorského studia v anglicting, studenti pfijati v rdmci
druhého kola prijimaciho fizeni.

3. Student je povinen pred zapisem do vyssiho roéniku provést kontrolu Gdajd v IS/STAG. Pfipadné
nesrovnalosti mezi Udaji v IS/STAG je student povinen fesit s pfislusnou katedrou pred terminem
zapisu. Pokud budou pfi zapisu zjisténé nesrovnalosti v Gdajich v IS/STAG, nemlzZe byt zapis
proveden.

4. Zapisy jsou povinné. Nesplnéni této povinnosti je divodem pro ukonceni studia dle Studijniho a
zkugebniho fadu ZCU (dale ,SZR“), &l. 112 odst. 1 pism. a).

Cl. 12 — Nahradni termin zapisu

1. Neprovede-li student ve stanoveném terminu fadny zapis, miZe pozadat dékana (prostfednictvim
studijniho oddéleni) do t¥i pracovnich dnl po uplynuti terminu, popfipadé po odpadnuti prekazky
branici omluvé, o prominuti zmeskani Ihlty k provedeni zapisu; dékan zvazi zavaznost dlvodu, a
vyhovi-li Zadosti, urci studentovi termin mimoradného zapisu.

2. Student vyjizdéjici na zahraniéni staz mlze pozadat o drivéjsi termin zapisu.

prof. Ing. Emil Vacik, Ph.D.
dékan FEK

Ptiloha €. 1: Harmonogram zapist do akademického roku 2026/2027



Pfiloha ¢. 1

Harmonogram zapist do akademického roku 2026/2027

Termin elektronického zapisu pro 2. a vyssi rocniky

3. 9. 2026 (00:01 hod) do 13. 9. 2026 (23:59 hod)

Obecné terminy pro terminy administrace zapisti uchazecu prijatych v 1. kole pfijimaciho
rizeni*

Bakalafské studijni programy — Plzenl — prezencni 23.-25.6.2026
Bakalafské studijni programy — Plzeri — kombinované 15.7. 2026
Bakalafsky studijni programy — Cheb 26. 6. 2026
Bakalafsky studijni program — Management and Digital Technology (Cheb)

25. 6. 2026
Navazujici magisterské studijni programy — prezencni 9.7.2026
Navazujici magisterské studijni programy — kombinované 17.7.2026

Obecné terminy pro nahradni terminy administrace zapisi uchazect pfijatych v 1. kole
prijimaciho fizeni*

Bakalarské studijni programy — Plzen — prezencni 25.8.,3.9.2026
Bakalarské studijni programy — Plzeri — kombinované 2.9.2026
BakalaFské studijni programy — Cheb — obé formy v CJ 26.8.,4.9.2026
Bakalafsky studijni program — Management and Digital Technology (Cheb)
4.9.2026
Navazujici magisterské studijni programy 26.8.,14.9. 2026

Obecné terminy pro zapisy uchazect pfijatych v ramci 2. kola pfijimaciho fizeni*

Bakalarské studijni programy — Plzen 16.9. 2026
Bakalarské studijni programy — Cheb 17.9. 2026
Navazujici magisterské studijni programy — prezencni 14.9. 2026
Navazujici magisterské studijni programy — kombinované 23.9.2026

* Konkrétni ¢asy a mista konani budou upfesnény studijnim oddélenim.



