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Smérnice & 1DS/2026 dékana FEK ZCU

r v s

Organizacni rad Fakulty ekonomické Zapadoceské univerzity v Plzni

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Organizacni fad Fakulty ekonomické ZapadocCeské univerzity v Plzni (déle jen ,,organizacni
fad*) vychazi z ustanoveni zédkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zékont, (zakon o vysokych $kolach) ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zakon®),
Statutu Fakulty ekonomické Zapadoceské univerzity v Plzni (dale jen ,Statut FEK®)
a Organizac¢niho fadu Zapadoceské univerzity v Plzni.

. Tento organizacni fad konkretizuje vybrand ustanoveni vySe uvedenych piedpisii v oblasti
organizaCni struktury, vymezuje pusobnost a pravomoci pracovist a funkci na Fakulté
ekonomické Zapadoceské univerzity v Plzni (dale ,,FEK®), vymezuje rozd€leni Einnosti
a jejich zajisténi organiza¢nimi jednotkami fakulty.

. Organiza¢ni fad je zavazny pro vSechny studenty a pracovniky FEK.

Clanek 2
Organizacni struktura fakulty

. Organiza¢ni struktura FEK je schematicky uvedena v pfiloze €. 1 organiza¢niho fadu.

. Organizaéni strukturu FEK tvofi organiza¢ni jednotky, kterymi jsou samospravné organy,
dalsi organy a pracoviste.

. Samospravnymi akademickymi organy FEK jsou:
a) Akademicky senat FEK,
b) dékan FEK,
¢) Védecka rada FEK,
d) Disciplinarni komise FEK.

. Dalsim organem FEK je tajemnice.

5. Pracovisté FEK jsou:
a) deékanat,
b) katedry.

. Pasobnost, ustanoveni, zplsob jednani a rozhodovéani samosprdvnych orgdni uvedenych
v ¢l. 2 odst. 3. upravuje zékon, Statut FEK a dalsi vnitini pfedpisy FEK.



Pro potieby fizeni a koordinovaného zabezpeceni vSech Cinnosti a pro feSeni koncepcnich
| operativnich kol na urovni fakulty mize d€kan, prodékani nebo tajemnik v rdmci svych
pravomoci a odpovédnosti zfidit poradni organy a pracovni skupiny.

Dékan povinné zfizuje jako sviij poradni orgén kolegium dékana. Tim neni doteno pravo
dékana zfidit jiné poradni organy.

Clanek 3
Dékan

Rozsah ¢innosti a pravomoci dékana jsou uvedeny v piiloze ¢. 2.

D¢kana zastupuje v plném rozsahu prod€kanka pro strategii, rozvoj a internacionalizaci,
Vv piipad¢ jeji neptitomnosti pak prodékan pro studijni a pedagogické zalezitosti.

Clanek 4
Dékanat

D¢kanat FEK zabezpecuje ¢innosti podporujici vzdélavaci, tvirci ¢innost a tieti roli FEK, dale

administrativni, spravni, ekonomické, personalni, provozni a dalsi ¢innosti nezbytné pro chod

fakulty.

Dé&kanat tvofi:

a) prodékan pro studijni a pedagogické zélezitosti, prodékan pro vyzkum a tvarci ¢innost,
prodékanka pro strategii, rozvoj a internacionalizaci, prodékan pro vnéjsi vztahy
a komunikaci,

b) tajemnice,

c) sekretariat dékanatu,

d) studijni oddéleni,

e) Stiedisko projektovych aktivit,

f) Strfedisko mezinarodnich aktivit,

g) Centrum podnikani a udrzitelnosti.

Plisobnost prodékant a prodékanky a jejich pravomoci jsou uvedeny v piiloze ¢. 3. Za vykon
¢innosti ve svéfené pravomoci prodékani a prodékanka odpovidaji d€kanovi. Pfi neptitomnosti
prodékana nebo prodékanky vykonava rozsah Cinnosti a piebira pravomoci dékan nebo jim
uréeny prodékan nebo prodékanka.

Tajemnice je pii vykonu funkce podfizena dékanovi fakulty. Tajemnik tidi hospodafeni
a vnitini spravu FEK. Rozsah pravomoci tajemnika ve svéfenych oblastech ¢innosti je uveden
v priloze €. 4.

Sekretariat dékanatu je fizen dékanem FEK. Ve vécech hospodaisko-spravnich je podiizen
tajemnici. Sekretariat dékanatu vykonava a zabezpe€uje administrativni ¢innost pro dékana,
prodékany a tajemnici. Sekretariat dékanatu dale zabezpecuje provoz a rozvoj informacénich
a komunikaénich technologii FEK. Rozsah ¢innosti sekretariatu dékanatu je uveden v piiloze
¢. 5.

Studijni oddé€leni pro bakalafské a magisterské navazujici studijni programy je podiizeno
prodékanovi pro studijni a pedagogické zalezitosti, pro doktorské studijni programy
prodékanovi pro vyzkum a tvuréi ¢innost. Ve vécech hospodaisko-spravnich je podiizeno
tajemnici. Studijni oddéleni vykonava administrativni ¢innosti spojené zejména s evidenci
a organizaci vzdélavaci ¢innosti ve studijnich programech. Napli a c¢innosti studijniho
oddé¢leni jsou uvedeny v pitiloze €. 6.



7. Stiedisko projektovych aktivit je podfizeno prodékanovi pro vyzkum a tvur¢i Cinnost, ve
vécech hospodarsko-spravnich je podtizeno tajemnici. Stiedisko projektovych aktivit
vyhledava projektové piilezitosti, zajistuje podporu pii ptipravé, realizaci a ukonceni
vyzkumnych irozvojovych projekti pracovistim FEK. Napli a cinnosti Stfediska
projektovych aktivit jsou uvedeny v ptiloze €. 7.

8. Stiedisko mezinarodnich aktivit je podfizeno prodékance pro strategii, rozvoj
a internacionalizaci, ve vécech hospodaisko-spravnich je podiizeno tajemnici. Stfedisko
mezindrodnich aktivit komplexn¢ koordinuje mezindrodni spolupraci fakulty, zajiStuje
mobility studentll a pracovnikd, rozviji partnerské vztahy se zahrani¢nimi institucemi
a prispiva k internacionalizaci vzdélavacich a vyzkumnych aktivit FEK. Napli a ¢innosti
Stiediska mezinarodnich aktivit jsou uvedeny v ptiloze €. 8.

9. Centrum podnikani a udrzitelnosti je podiizeno dékanovi, ve vécech hospodaisko-spravnich je
podiizeno tajemnici. Centrum podnikani a udrzitelnosti vyviji aktivity na podporu
podnikavosti, inovaci a principii udrzitelného rozvoje fakulty. Podporuje vznik a rozvoj
podnikatelskych aktivit studentli a zaméstnancl a realizuje projekty v oblasti udrzitelného
podnikani. Napln a ¢innosti Centra podnikani a udrzitelnosti jsou uvedeny v piiloze ¢. 9.

Clanek 5
Katedra

1. Katedry jsou zdkladnimi pracovisti FEK, na kterych se uskuteciiuje pedagogicka a tvlrci
¢innost.

2. Katedra je fizena jejim vedoucim. Vedouci kateder jsou podtizeni dékanovi fakulty, v oblasti
hospodaisko-spravni jsou podfizeni tajemnici.

3. Vedouci kateder jsou odpovédni za Ccinnost kateder. Rozsah cinnosti, pravomoci
a odpovédnosti vedoucich kateder jsou vymezeny v ptiloze ¢. 10.

4. Vedouci kateder mohou se souhlasem dékana ziidit oddéleni a stanovit jejich plisobnost.
Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

1. Tento organiza¢ni fad FEK nabyva G¢innosti dnem 1. dubna 2026.
2. ZruSuje se Smérnice dékanky FEK ¢. 2DS/2018.

prof. Ing. Emil Vacik, Ph.D.
Dékan FEK



Ptilohy:

. 1 — Organizaéni schéma FEK ZCU

. 2 — Rozsah ¢innosti a pravomoci dékana

. 3 — Rozsah ¢innosti a pravomoci prodékanti a prodékanky
. 4 — Rozsah ¢innosti a pravomoci tajemnice

. 5 —Rozsah ¢innosti sekretaridtu dékanatu

. 6 — Rozsah ¢innosti studijniho odd¢leni

. 7 — Rozsah ¢innosti Stfediska projektovych aktivit

. 8 — Rozsah ¢innosti Stfediska mezinarodnich aktivit
. 9 — Rozsah ¢innosti Centra podnikani a udrzitelnosti
. 10 — Rozsah ¢innosti a pravomoci vedoucich kateder
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Priloha ¢é. 1

VEDECKA RADA AKADEMICKY SENAT DISCIPLINARN| KOMISE

DEXANAT (5800)
TAJEMNICE SEKRETARIAT DFEK

PRODEKAN PRO STUDIJNI PRODEKAN PRO VYZKUM PRODEKAN PRO VNEJSI
A PEDAGOGICKE ZALEZITOSTI A TVURCI CINNOST VZTAHY A KOMUNIKACI

PRODEKANKA PRO STRATEGII
ROZVOJ A INTERNACIONALIZACI

STREDISKO PROJEKTOVYCH
AKTIVIT {51830)

STREDISKO MEZINARODNICH
AKTIVIT (51840)

STUDIINIODDELENI

CENTRUM PODNIKANI
A UDRZITELNOSTI (51860)

KATEDRY

|

STREDISKO PRO VYZKUM

REGIONALNIHO ROZVOJE (51171)




Priloha €. 2 — Rozsah ¢innosti a pravomoci dékana

1. Svéfené oblasti ¢innosti:

- Tizeni ¢innosti fakulty a odpovédnost za jeji rozvoj,

- planovani personalniho a strategického rozvoje fakulty,

- zastupovani fakulty vii¢i organim ZCU a navenek,

- jednéni v pracovné-pravnich vztazich,

- zodpoveédnost za systém zajisStovani a hodnoceni kvality vzdélavaci a tvaréi ¢innosti a s nimi
souvisejicich ¢innosti,

- zpracovani a piedlozeni anotace studijniho programu pro akredita¢ni fizeni, jmenovani garanta
studijniho programu, piedlozeni ndvrhu studijniho programu ke schvaleni Radé pro vnitini
hodnoceni,

- predkladani materiala pro jednani Akademického senatu FEK a Védecké rady FEK,

- fizeni prodékanu, prodékanky, vedoucich kateder, tajemnice a sekretariatu dékanatu,

- predlozeni navrha pro disciplinarni komisi.

2. Pravomoci:
- stanoveni strategie fakulty,

- fizeni personalni politiky fakulty,

- jmenovani a odvolavani prodékanti, prodékanky a tajemnice FEK,

- jmenovani ¢lent komisi tam, kde to uklada zakon, vnitini pfedpis nebo norma,

- zfizeni Rady vzdélavani fakulty, jmenovani a odvolavani jejich Clenti a zabezpeceni jeji
¢innosti v souladu s vnitini legislativou ZCU,

- podepisovani smluv a dohod na zakladé zmocnéni rektora (kvestora),

- rozhodovani v pracovné-pravnich vztazich,

- rozhodovani o tvorb¢ a uskuteéiiovani studijnich programu,

- rozhodovani o pfijeti, vylouc¢eni, ukonceni a zméné forem studia vsech studenti FEK,

- rozhodovani o pfiznani stipendii studentim FEK,

- schvalovani materialt uchazecu pro habilita¢ni a jmenovaci fizeni,

- vydavani vnitinich ptedpist a norem,

- rozhodovani o navrzich disciplinarni komise,

- schvalovani navrhu grantt a projektovych zadosti.



Priloha ¢. 3 — Rozsah ¢innosti a pravomoci prodékanu a prodékanky

Pisobnost prodékana pro studijni a pedagogické zaleZitosti

1.

Svéfené oblasti Cinnosti:

bakalafské a navazujici magisterské studium na FEK,

spoluprace s garanty studijnich programu pfi pfipravé materialti pro akreditace bakalatskych
a navazujicich magisterskych studijnich programa fakulty,

tvorba koncepce studijniho zaméfeni fakulty ve spolupraci s ostatnimi prodékany a garanty
studijnich programd,

dohled nad kvalitou vzdélavaci ¢innosti fakulty, kontrola a evaluace vyuky,

fizeni a koordinace procesu akreditace bakalafskych a navazujicich magisterskych studijnich
programt na FEK, koordinace ptipravy podkladi,

koordinace ptipravy podkladii a fizeni procesu institucionalni akreditace na FEK,

fizeni a dohled nad ¢innostmi studijniho oddélent,

ptijimaci, pfezkumné a odvolaci fizeni,

zajist'ovani pfenosu predméti splnénych v rdmci mobility,

kontrola studijni agendy a studijniho informac¢niho systému (z obsahového hlediska),

stipendia studentd bakalafského a navazujiciho magisterského studia,

ptiprava podkladii pro Akreditaéni komisi ZCU,

rozvrh a organizace vyuky,

organizace celozivotniho vzdélavant,

rozvoj internacionalizace vyuky,

nostrifikace vzdélani zahrani¢nich uchazecu,

rozvoj a koordinace préace s talentovanymi studenty,

spoluprace se vzdélavacimi institucemi, predevSim sekundarniho a terciarniho vzdelavani,
péce o studenty, pfedevsim napliiovani prav a povinnosti student,

dohled nad organizaci promoci absolventi FEK,

spolupréce s absolventy v soucinnosti s prodékanem pro vné&jsi vztahy a komunikaci,
digitalizace studijni agendy,

zpracovani smérnic, pokynl a ozndmeni spadajicich do svéfené oblasti,

zastupovani FEK v komisich, radach a grémiich, do nichz je jmenovan.

Pfenesené pravomoci:
rozhodovani o pravech a povinnostech studenti bakalaiskych a navazujicich magisterskych

studijnich programll ve svéfené oblasti pisobnosti s vyjimkou rozhodovani o pfijeti ke studiu
a o ukonceni studia a s vyjimkou podepisovani diplomi a dodatki k diplomtim.

Pusobnost prodékanky pro strategii, rozvoj a internacionalizaci

Svéiené oblasti ¢innosti:

planovani strategického rozvoje fakulty,

névrh Strategického zaméru FEK,

ptiprava ro¢niho Planu realizace strategického zaméru FEK,
koordinace, tvorba, kontrola a rozvoj interni legislativy FEK,
piiprava materialti a podklada pro jednani Védecke rady FEK,



kontrola prace a vystupt jednotlivych pracovist’ fakulty v souladu se strategii FEK,
implementace systému vnitiniho hodnoceni kvality,

analyza a optimalizace fakultnich procest,

kontrola a posouzeni materiali pro zahajeni habilitatniho fizeni a fizeni pro jmenovani
profesorem na FEK, koordinace administrace fizeni,

fizeni procesu akreditace habilita¢niho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem na FEK,
koordinace ptipravy podkladu,

piiprava podkladi pro hodnoceni Mezindrodnim evaluaénim panelem ve spolupraci
s prodékanem pro vyzkum a tvlrci ¢innost,

rozvoj internacionalizace fakulty, koordinace mezinarodni spoluprace, alianci a partnerstvi
FEK,

tvorba zahrani¢nich kontakti, podpora mezinarodniho networkingu a rozvoj vztahli se
zahrani¢nimi partnerskymi institucemi,

vedeni Stfediska mezinarodnich aktivit (SMA),

koordinace zahrani¢nich mobilit studentd ve spolupraci s prodékanem pro studijni
a pedagogické zélezitosti,

koordinace zahrani¢nich mobilit pracovniku FEK,

koordinace ¢innosti fakultnich Erasmus+ koordinatoru,

iniciace, pfiprava, podpora, koordinace a evaluace narodnich a mezindrodnich projektt
rozvojového charakteru, véetné mobilitnich programii,

zpracovani smeérnic, pokynl a ozndmeni spadajicich do svétené oblasti,

zastupovéani FEK v komisich, radach a grémiich, do nichz je jmenovana.

Pfenesené pravomoci:
sjedndvani mezinarodnich smluv o spolupraci / smluv se zahrani¢nimi partnery.

Pisobnost prodékana pro vyzkum a tviirci ¢innost

Svétené oblasti ¢innosti:

koncepce a fizeni védecko-vyzkumnych aktivit FEK,

vytvafeni podminek pro publika¢ni ¢innost, rozvoj vyzkumné a tvirci ¢innosti akademickych
pracovniki FEK,

rozvoj internacionalizace vyzkumné a tviirci ¢innosti FEK,

evaluace publika¢ni ¢innosti akademickych pracovnikli FEK,

metodické fizeni edi¢ni ¢innosti,

nastaveni a aktualizace motivac¢niho systému podpory tviiréi ¢innosti,

koordinace pobytt zahrani¢nich védeckych pracovnikti na FEK,

koordinace ptipravy podkladi pro hodnoceni Mezindrodnim evaluacnim panelem ve
spolupréci s prodékankou pro strategii, rozvoj a internacionalizaci,

pfiprava zprav o hodnoceni kvality tvirc¢i ¢innosti FEK,

koncepce, kvalita a strategie rozvoje doktorského studia FEK,

pfiprava materidli pro oborovou radu ve spolupraci se studijnim oddélenim doktorského
studijniho programu,

vytvateni koncepce rozvoje Stiediska projektovych aktivit (SPA) ve spolupraci s vedoucim
stiediska, kontrola jejiho napliovani,



- zpracovani smérnic, pokynil a oznameni spadajicich do svéfené oblasti,
- zastupovani FEK v komisich, radach a grémiich, do nichZ je jmenovan.

2. Ptenesené pravomoci:
- rozhodovani o pravech a povinnostech studentd doktorského studia s vyjimkou rozhodovani

o ptijeti ke studiu a o ukonceni studia a s vyjimkou podepisovani diplomti a dodatk
k diplomtm.

Pisobnost prodékana pro vnéjsi vztahy a komunikaci

1. Svéfené oblasti Cinnosti:
- public relations FEK,

- zajiStovani a koordinace aktivit zaméfenych na ndbor uchazecli o studium, propagaci
studijnich programt fakulty, vystupt tvir¢i Cinnosti a dal$ich aktivit fakulty,

- koordinace Dne otevienych dvefi,

- rozvoj a koordinace prace s talentovanymi studenty sttednich skol,

- propagace FEK v mezinarodnim prostoru,

- planovéni a koordinace fakultnich akci se zaméfenim na Plzensky a Karlovarsky kraj,

- rozvoj tieti role fakulty, zejména spoluprace s aplikacni sférou a vetejnosti,

- spolupréce s partnerskymi institucemi, stfednimi $kolami a praxi,

- rozvoj vztahu s absolventy FEK,

- zajistovani vnitini a vnéjsi komunikace fakulty,

- rozvoj socialnich siti a platforem FEK,

- koordinace piipravy Vyro¢ni zpravy FEK,

- zastupovéni FEK v komisich, radach a grémiich, do nichz je jmenovan.



Priloha ¢. 4 — Rozsah ¢innosti, pravomoci a odpovédnosti tajemnice

1. Svéfené oblasti Cinnosti:
- tvorba navrhu rozpoc¢tu FEK,

- Tizeni hospodareni, ¢erpani rozpoctu FEK,

- metodické Fizeni jednotlivych pracovist a dil¢ich utvar FEK v oblasti hospodaisko-spravni,
- metodické fizeni vedoucich a tajemnikt kateder v oblasti ¢erpani rozpoctu,
- kontrola Cerpani rozpoctu jednotlivymi pracovisti FEK,

- zajisténi provozu infrastruktury dékanatu FEK,

- fizeni vnitini spravy fakulty — spravy personalnich a provoznich zalezitosti,
- zajisténi spravy a reprodukce majetku FEK,

- zpracovani analytickych materidli pro dékana a prodékany,

- koordinace a fizeni procedur spojenych s GDPR,

- sprava ufedni desky,

- ptiprava zpravy o hospodatfeni FEK,

- zpracovani smérnic, pokyni a oznameni spadajicich do svéfené oblasti,

- zastupovani FEK v komisich, radach a grémiich, do nichz je jmenovan.

2. Pfenesené pravomoci:
- kontrola hospodareni vSech pracovist’ a navrhovani piislusnych opatieni,

- jednani spracovniky piislusnych utvari ZCU jménem FEK v oblasti hospodafeni
a provoznich zalezitosti,

- rozhodovani v operativnich zalezitostech tykajicich se administrativnich a provoznich ¢innosti
FEK.



Priloha €. 5 — Rozsah ¢innosti sekretariatu dékanatu

administrativni a organiza¢ni podpora dékana, prodékanti, prodékanky a tajemnice FEK,
evidence a planovani pracovniho programu dékana a organizace jeho plnéni,

konec¢nd prava a evidence vnitinich norem FEK,

sprava spisové sluzby dékana a sekretariatu dékanatu,

archivace doru¢ené a odeslané posty dékana,

archivace a skartace dokumentt dékanatu a zabezpeCeni pfedani dokumentt do centralni
spisovny dle Spisového a skarta¢niho fadu,

organizacni zabezpeceni kolegii a porad,

organizacni zabezpeceni zasedani Védecké rady FEK,

pofizovani zapist z jednani kolegia dékana a Védecké rady FEK,

organiza¢ni zabezpeceni celofakultnich, PR a dal$ich aket,

pfiprava a kompletace podkladi pro vyro¢ni zpravy, strategické a dalsi dokumenty
celofakultniho vyznamu,

sprava a vyuctovani pokladny drobného vydani dékanatu,

sprava utfedni desky ve spolupréci s tajemnikem FEK,

evidence dochazkovych listi pracovniki dékanatu FEK,

zpracovani inventarizace majetku dékanatu FEK,

sprava a potrizovani zadanek a objednavek dékanatu FEK,

dle platné legislativy zajisténi ukont spojenych s evidenci smluv v Registru smluv.

Rozsah ¢innosti v oblasti ICT:

provoz pocitacovych uceben a zdkladni péfe o instalaci a chod pocitacovych stanic
V uc¢ebnach,

instalace, provoz a udrzba fakultni pocitacové sité, serverl, pracovnich stanic, softwaru
a hardwaru,

zabezpeceni pocitaCove sité, servert a pracovnich stanic fakulty proti napadent,

zajisténi implementace a technické podpory digitalizace procesti a rozvoje souvisejicich
informacnich systém,

evidence instalovaného hardwaru a softwaru,

uzivatelskéd podpora pii pouzivani informac¢nich a komunikac¢nich technologii,

IT podpora €innosti jednotlivych pracovist’ FEK,

podpora a konzulta¢ni ¢innost pii pifipraveé projektovych ramcii v oblasti IT a pii nasledné
implementaci téchto projekti,

tvorba a udrzba webovych stranek FEK v souladu s celouniverzitnimi pravidly,

spoluprace s CIV a dal$imi pracovisti Zapadoc¢eské univerzity v Plzni.



Priloha ¢. 6 — Rozsah ¢innosti studijniho oddéleni

- zpracovani zadosti studentil, vybér poplatkll, vypracovani rozhodnuti,

- zajiStovani organizace a piipravy zapist studenti,

- organizacni zajiSténi pfijimaciho fizeni,

- organizacni zabezpeceni promoci,

- kontrola prabéhu studia studentt,

- zpracovani rozhodnuti o ukonceni studia,

- administrativni zabezpeceni pfezkumného a odvolaciho fizeni,

- priprava podklad pro statni zkouSky a obhajoby kvalifikacnich praci,

- organizacni zabezpeceni vyuky v ramci kombinované formy studia,

- tvorba rozvrhu studentu,

- priprava materidli pro oborovou radu ve spolupraci s prodékanem pro vyzkum a tvirci
¢innost,

- poradenska ¢innost studentim v oblasti studia,

- sprava webovych stranek studijniho oddélent,

- spolupréce s Poradenskym centrem ZCU, CIV, cizineckou policii, ufady prace, soudy,

- metodické fizeni sekretafek Kateder v oblasti vedeni evidence studijnich vysledkii a spravy
studijni databaze STAG,

- ptiprava podkladii pro rozhodovani dékana a prodékant ve studijnich zalezitostech,

- administrace vyplaty stipendii,

- archivace dokumentti dle vnitinich norem Zapadoceské univerzity v Plzni.



Priloha €. 7 — Rozsah ¢innosti Stirediska projektovych aktivit

- vyhledavani projektovych ptilezitosti (u narodnich poskytovateld, zahrani¢nich poskytovateld,
U komercnich subjektl),

- zajisténi metodické podpory pfi piipraveé projekti,

- kontrola projektovych zadosti,

- metodickd pomoc v oblasti administrace projektt,

- zajisténi podpory jednotlivym katedram a akademickym pracovnikiim v celé fazi realizace
projektu,

- kontrola a dohled nad plnénim cilti projektt, véetné kontroly Cerpani jejich rozpoctd,

- sledovani a implementace legislativy, pfedpist a norem tykajici se oblasti vyzkumu a vyvoje,

- sprava evidence projektii a projektové dokumentace,

- zpracovani agendy interniho grantového systému,

- spoluprace s Projektovym centrem a dal§imi pracovisti ZCU zabezpeéujicich projektovou
¢innost.



Priloha €. 8 — Rozsah ¢innosti Stirediska mezinarodnich aktivit

- koordinace mezinarodnich aktivit a projektti na urovni FEK,

- podpora a organizacni zajiSténi mezinarodniho networkingu, vytvareni zahrani¢nich kontakta
a siti FEK,

- rozvoj vztahl se zahrani¢nimi partnerskymi institucemi a podpora a koordinace mezindrodni
spolupréce FEK,

- zabezpeceni agendy smluv se zahrani¢nimi partnery,

- organizacni zabezpeceni akci s mezinarodni ti€asti a piijeti zahrani¢nich hostt,

- administrace zahrani¢nich mobilit studentli a pracovnikii FEK,

- metodickd podpora zajemctim o zahranicni stdz ¢i studium v zahranici,

- organizacni zabezpeCeni vybérovych fizeni programti Erasmus+, Free movers a dalSich
programdi,

- podpora pii organizaci pobytt studentti FEK Vv zahranici,

- podpora zahrani¢nim studentim studujicim na FEK ve spolupraci se studijnim oddélenim,
administrace prab¢hu jejich studia,

- organizacni zaji$téni vyuky zahrani¢nich studentti na FEK,

- propagace mezinarodnich aktivit FEK, spoluprace, programi a projektu,

- spolupréce s ostatnimi pracoviiti ZCU, pfedev§im s pracovisti, do jejichz ptisobnosti patii
internacionalizace.



Priloha ¢. 9 — Rozsah ¢innosti Centra podnikani a udrzZitelnosti

- informacni servis a poradenstvi pro studenty v oblasti podnikani,

- aktivni préace se studenty v oblasti podnikani,

- systematicka prace se startupy,

- priprava a realizace tematickych workshopt, seminatii a dalSich akci,

- spolupréce s podnikatelskymi subjekty, neziskovymi subjekty a dal§imi institucemi,

- pfiprava a realizace aktivit v oblasti spolecenské odpovédnosti a udrzitelnosti FEK vcetné
spole¢ného dialogu se stakeholdery.



Priloha ¢. 10 - Rozsah ¢innosti a pravomoci vedoucich kateder

1. Svéfené oblasti Cinnosti:
- zpracovani a realizace rozvojoveé koncepce katedry ve vazbé na Strategicky zamér FEK

a ZCU,

- zajiSténi realizace vyuky pifedméti svéfené katedry v souladu s ustanovenimi Studijniho
a zkusebniho fadu Zapadoceské univerzity v Plzni,

- stanoveni garantli predmétt vyucovanych katedrou,

- predkladani navrhu ¢lenti komise pro statni zavérecné zkousky,

- evaluace a kontrola vzdélavaciho procesu zabezpecovaného katedrou,

- spoluprace pii ptipravé akreditace studijnich programi z hlediska pfedmétt katedry,

- piiprava podkladi pro vnitini akreditaci pfedmétii pro Akreditaéni komisi ZCU,

- koordinace zaméfeni vyzkumné a vyvojové ¢innosti pracovnikii na katedie,

- vytvéfeni podminek pro védeckou a tvirci ¢innost pracovnikl katedry,

- zapojovani studentti DSP do aktivit katedry ve spolupraci se Skoliteli,

- podpora a zajisténi spoluprace s praxi v oblasti odborného puisobeni katedry,

- podpora a koordinace mezinarodni spoluprace katedry a jejich pracovnikt v oblasti odborného
pusobeni katedry,

- fizeni personalniho a odborného rozvoje pracovniki katedry,

- hodnoceni pracovnikt katedry,

- zodpovédnost za hospodareni katedry,

- kontrola dodrzovani ptedpisti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

2. Pfenesené pravomoci:
- ptedkladani navrha dékanovi k vypsani vybérového fizeni na obsazeni mista akademického

a védeckého pracovnika na katedfe, ukonceni pracovniho poméru a zménam pracovnich
poméru véetné finan¢niho ohodnoceni pracovniku katedry,

- stanoveni rozsahu vyuky a dalSich ukold jednotlivym pracovniktim souvisejicich s ¢innosti pro
katedru,

- schvalovani pracovnich cest pracovnikiim katedry, pfipadné studentim,

- schvalovani témat a zadani kvalifika¢nich praci, navrhovani vedoucich a oponenti téchto
praci,

- samostatné jednani jménem katedry vici fakulté, univerzit€ a vnéj$im partnertim.



