Dokonceni studia v ¢ervnu 2023 — postup odevzdani kvalifika¢nich praci

e Termin pro odevzdani kvalifikaéni prace je stanoven na 24. dubna 2023 (dle pokynu
¢.1DP/2022 dekanky FEK (Organizace posledniho semestru studia v akademickém roce
2022/2023)

e Za fadné odevzdanou BP/DP se povazuje prace, kterd je se vSemi nalezitostmi odevzdana
v elektronické i tisténé verzi.

o Odevzdani elektronické verze:

= do 24. 4. 2023 pies https://portal.zcu.cz — Portal ZCU -> Moje studium
-> Kvalifika¢ni prace -> Doplnit idaje o bakalai'ské/diplomové praci;

* tato verze je povazovana za originalni dle Smérnice rektora ¢. 33R/2017;

= spolu s nahranym souborem s danou BP/DP musi byt vyplnény i ostatni udaje
o kvalifika¢ni praci;

= nahrany soubor bude ve formatu PDF/A (ndvod na tvorbu naleznete ddle)

= student zaroven posle mailem informaci na sekretariat garantujici katedry, ze
préace byla nahrana do systému a do ptilohy mailu pfipoji vygenerovany PDF
soubor s informacemi o kvalifikaéni praci a pfihlasku ke statni zavére¢né
zkousce (tu 1ze samoziejmé odeslat/odevzdat i dfive).

o Odevzdani tisténé verze (vytisk se shoduje s elektronicky odevzdanou praci):

= KFU, KGE - Vv den obhajoby prace a SZZ donést 1 vytisk prace v krouzkové
nebo pevné vazbé

= KPM -do 2. 5. 2023 pfinést 2 vytisky prace v krouzkové nebo pevné vazbé
na sekretariat katedry

= KPM, KMO, KEM - do 5. 5. 2023 ptinést 2 vytisky prace v krouzkové nebo
pevné vazbé na sekretariat katedry

= prace je po obhajob¢ studentovi vracena zpét;

e Do 24. 4. 2023 je tieba také dorucit prihlasku ke statni zkouSce na sekretariat piislusné
katedry.

e Termin splnéni vSech zapoctl a zkousek v ramei studia je stanoven na 19. 5. 2023. Po splnéni
vSech zapoctl a zkousek student individualné kontaktuje studijni oddéleni pro kontrolu splnéni
vsech studijnich pozadavki danych studijnim planem studijniho oboru/programu.

e Termin konani SZZ je stanoven pokynem &. 1DP/2022 dékanky Fakulty ekonomické ZCU.
v rozmezi 1. — 15. 6. 2023.


https://portal.zcu.cz/
http://fek.zcu.cz/blob.php?table=internet_list&type=FileType&file=Data&name=FileName&idname=IDInternet&id=3528

Zmeény ve struktui‘e odevzdavané kvalifikacni prace

e Do elektronické verze prace nevkladejte jeji zadani.

eV Cestném prohlaseni bude misto podpisu uvedeno ,,v. r. Jméno a pFijmeni autora/autorky
(v. r. = vlastni rukou). Toto nahradi podpis autora/autorky.

e Dale na strance s ¢estnym prohlasenim budou zkopirovany Zasady pro vypracovani prace.

Cestné prohlaseni
Prohlasuji, ze jsem bakalatrskou praci na téma
,,Nazev prace kurzivou

vypracoval/a samostatné pod odbornym dohledem vedouci/vedouciho bakalaiské prace za
pouziti pramenti uvedenych v pfilozené bibliografii.

Plzen/Cheb dne V. I. jméno a prijmeni autora/autorky
Zasady pro vypracovani h)récd Okomentoval(a): [jt1]: Kopie zésad z Portdlu ZCU,
neuvédét literaturu. Do prace nevkladat zadani prace.
1. Zésada
2. Zésada
3. Zésada
4. Zasada
5.
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Navod na uloZeni prace ve formatu PDF/A

e Podle aktualniho znéni Smérnice rektora ¢. 33R/2017 je elektronicka verze prace tou originalni,
a zaroven je tieba praci a jeji piilohy odevzdavat ve formatu PDF/A (oficialni archivacni verze
formatu PDF — vice napf. zde http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-
k-archivaci/)

e Existuje mnoho navodt pro tvorbu PDF/A souboru, komplexni piehled pfipravila napt.
Univerzita Karlova - https:/cuni.cz/UK-7987.html (Pozn. Na ZCU aktualné neni pouZivany
validator verze PDF/A.)

Navod pro uloZeni souboru v PDF/A — Microsoft Word

1. Otevfete plny text prace v MS Word.
2.V hlavni nabidce zvolte Soubor a nasledn& mozZnost Exportovat nebo UloZit jako
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3. Pokud zvolite Exportovat dale zvolte mozZnost VytvorFit soubor PDF/XPS. Piipadné v &asti
Ulozit jako vybere misto ulozeni souboru.

Exportovat
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4. 'V dalsim dialogovém oknu kromé vybéru mista pro uloZeni souboru a nazvu prace také vyberte
moznost UloZit jako typ: Dokument PDF/Formdt PDF/PDF.
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5. V dalsim kroku kliknéte na tlacitko MoZnosti, otevie se dalsi dialogové okno, kde je tieba
zaskrtnout Kompatibilni s archivaénim formatem PDF/A (pfipadné podobné znéni v jinych
verzich MS Word napt. kompatibilni s normou ISO 19005-1 (PDF/A) atp.). Dale pak uz date
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Navod pro uloZeni souboru v PDF/A — dalsi pouZivané nastroje
LaTeX —uz export pomoci standardu PDF/A vétSinou obsahuje.

LibreOffice — zvolte moznost Soubor — Exportovat jako — Exportovat do PDF a v nastaveni
zaskrtnéte Archivni PDF — PDF/A-1a (¢i podobné).

OpenOffice — zvolte moznost Soubor — Exportovat do PDF. V okné& Volby PDF zagkrtnéte moznost
PDF/A 1a a tlagitkem Export exportujte dokument.

Plzen, 27. 3. 2023 v. 1. Jan TluchoF, prodékan pro studijni a pedagogické zalezitosti, FEK



