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Dokonéeni studia v ¢ervnu 2024 — postup odevzdani kvalifika¢nich praci

e Termin pro odevzdani kvalifikacni prace je stanoven na 22. dubna 2024 (dle pokynu
¢.3DP/2023 d¢kanky FEK (Organizace posledniho semestru studia v akademickém roce
2023/2024)

e Za fadné odevzdanou BP/DP se povazuje prace, ktera je se vSemi ndlezitostmi odevzdana
v elektronicke i tisténé verzi.

o Odevzdani elektronické verze:

= do 22. 4. 2024 p¥es https://portal.zcu.cz — Portal ZCU -> Moje studium
-> Kvalifika¢ni prace -> Doplnit idaje o bakalaiské/diplomové praci;

= tato verze je povazovana za originalni dle Smérnice rektora ¢. 33R/2017;

= spolu s nahranym souborem s danou BP/DP musi byt vyplnény i ostatni udaje
o kvalifika¢ni praci,

= nahrany soubor bude ve formatu PDF/A (ndvod na tvorbu naleznete ddle)

= student zaroven posle mailem informaci na sekretariat garantujici katedry, ze
prace byla nahrana do systému a do ptilohy mailu pfipoji vygenerovany PDF
soubor s informacemi o kvalifika¢ni praci a ptihlasku ke statni zavérecné
zkousce (tu Ize samoziejmée odeslat/odevzdat i dfive).

o Odevzdani tisténé verze (vytisk se shoduje s elektronicky odevzdanou praci):

= KFU — v den obhajoby prace a SZZ donést 1 vytisk prace v krouzkové nebo
pevné vazbé;

= prace je po obhajob¢ studentovi vracena zpét;

e 22.4.2024 je mezni termin pro doruceni prihlasky k SZZ, Zadosti o vlastniho oponenta,
Zadosti o odklad odevzdani prace na sekretariat KFU (emailem, postou nebo osobné —
v Gfednich hodinach).

e Vterminu 17. 5. 2024 by mély byt splnény vSechny zépocty a zkousky a studijnim oddélenim
zkontrolovano (20. 5. 2024) splnéni vSech studijnich pozadavki danych studijnim planem
studijniho oboru/programu.

e Termin konani SZZ je stanoven pokynem &. 3DP/2023 dékanky Fakulty ekonomické ZCU.
v rozmezi 1. 6. — 18. 6. 2024.


https://portal.zcu.cz/
http://fek.zcu.cz/blob.php?table=internet_list&type=FileType&file=Data&name=FileName&idname=IDInternet&id=3528
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Zmény ve strukturie odevzdavané kvalifika¢ni prace

e Do elektronické verze prace nevkladejte jeji zadani.
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eV Cestném prohlaseni bude misto podpisu uvedeno ,,v. r. Jméno a piijmeni autora/autorky
(v. r. = vlastni rukou). Toto nahradi podpis autora/autorky.

e Daile na striance s ¢estnym prohlaSenim budou zkopirovany Zasady pro vypracovani
prace. (Kopie zasad z Portalu ZCU, literatura se neuvadi.)

e Dale na stejné strance jesté uvedete studijni program, ktery studujete.

Cestné prohlaseni
Prohlasuji, Ze jsem bakalai'skou praci na téma
,,Ndzev prace kurzivou *

vypracoval/a samostatn¢ pod odbornym dohledem vedouci/vedouciho bakalaiské prace za
pouziti prament uvedenych v pfilozené bibliografii.

Plzeni/Cheb dne V. I. jméno a prijmeni autora/autorky

Zasady pro vypracovani prace

Zasada
Zasada
Zasada
Zasada

agrownE

Studijni program

Nazev studijniho programu
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Navod na uloZeni prace ve formatu PDF/A

e Podle aktualniho znéni Smérnice rektora ¢. 33R/2017 je elektronicka verze prace tou originalni,
a zaroven je tfeba praci a jeji prilohy odevzdavat ve formatu PDF/A (oficialni archivaéni verze
formatu PDF — vice napf. zde http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-
k-archivaci/)

e Existuje mnoho navodd pro tvorbu PDF/A souboru, komplexni piehled pfipravila napf.
Univerzita Karlova - https://cuni.cz/UK-7987.html (Pozn. Na ZCU aktualné neni pouZzivany
validator verze PDF/A.)

Navod pro uloZeni souboru v PDF/A — Microsoft Word

1. Oteviete plny text prace v MS Word.
2. 'V hlavni nabidce zvolte Soubor a nasledné moznost Exportovat nebo UloZit jako

Zamknout dokument
Otevitt Umoziiuje uréit, jaké typy zmén miZou uzivatelé v tomto dokumentu délat.
Zamknout
Ulodit dokument ~
‘ UloZit jako
P Zkontrolovat dokument
(€
- Pied publikovénim tohoto souboru si uvédomte, Ze obsahuje:
Zjistit maZné Vlastnosti dokumentu a jméno autora
Tisk problémy -
Sdilet
‘ S a Spravovat dokument
i Mejsou Zidné neuloZené zmény.
Spravovat

il dokument -

Uéet

V&S nazor

Mo#nasti

3. Pokud zvolite Exportovat dale zvolte moznost Vytvorit soubor PDF/XPS. Ptipadné v ¢asti
Ulozit jako vybere misto ulozeni souboru.

@oﬁt dokument PDFXPS > Vytvofit dokument PDF/XPS
— Zachova rozloZen(, formatovani, pisma a obrazky.
Obsah nepijde jednoduge zménit.
PJ Zménit typ souboru Bezplatné prohlizece jsou dostupné na webu.

=
Vytvoiit soubor
PDF/XPS


http://fek.zcu.cz/blob.php?table=internet_list&type=FileType&file=Data&name=FileName&idname=IDInternet&id=3528
http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-k-archivaci/
http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-k-archivaci/
https://cuni.cz/UK-7987.html
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4. 'V dalsim dialogovém oknu krom¢ vybéru mista pro ulozeni souboru a nazvu prace také vyberte

moznost Ulozit jako typ: Dokument PDF/Formdt PDF/PDF.

[ Ulogit jako

Uspofadat =

N
E Microsoft Waord Hledani neodpovidaji #adné poloky
& OneDrive

B Tento poditad

B 3D objekty

* Dokumenty

B Hudba

= Obrazky

M Plocha "

Nazev souboru: | Kvalifikaéni prace

« v 4 B » Microsoft Word v D ~ Prohledat: Microsoft Word

Ulafit jake typ: |Dokument Word

Dokument Word

Dokument Word s podporou maker
Dokument Word 97-2003

Sablona Word

Sablona Word s podporou maker

Autofi:

3
A Skryt sloZky
[s] rmatu XPs
Webova stranka - jeden soubor
Vag nazor Webova stranka
Webova strénka, zjednodugeny format

MoFnosti Formdt RTF

Prosty text

Dokument XML aplikace Word
Dokument XML aplikace Word 2003
Dokument ve formatu Strict Open XML
Format ODT (OpenDocument Text)

il

1

ol

ol
Syl
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5. V dalsim kroku kliknéte na tlacitko MoZnosti, otevie se dalsi dialogové okno, kde je tieba
zaSkrtnout Kompatibilni s archiva¢nim formatem PDF/A (ptfipadné podobné znéni v jinych
verzich MS Word napt. kompatibilni s normou 1SO 19005-1 (PDF/A) atp.). Dale pak uz date

Ve
OK a Ulozit.
*
“« v 4 @ » Microsoft Word v O Prohledat: Microsoft Word Moznosti ? X
Uspofadat = = (7] Rozsah stranek
“ (®)vze|
O Microsoft Word Hledani neodpovidaji 2adné polozky () Aktuslni strénka
@ OneDrive e
() strénky  Od: 1 il D
= Tento podéitad
Polodky urdené k publikovini
# 3D objek
Jekty @) Dokument
= Dokumenty Dokument s revizem
 Hudba Zahrnout netisknutelné informace
&= Obrazky Pfi wytwafeni zdlodek poudit
P Plocha w
vord
Nazev souboru: | Kvalifikaéni prace "
Viastnosti dokument
Ulozit jako typ: |Formét PDF - vl Znacky struktury dokument( pro piistupnost
Autofi:  jtluchor Inacky: Pridat klicové slovo Moiﬂﬂi liRE
- < [] Kompatibilni s archivaénim formétem PDF/A >
Optimalizovat pro: (@) Standardni ‘ MoZnosti... > —— - e = :
(publikovani online a
tisk) [+] Po publikovani oteviit ifrovat dokument heslem
- oubor
(O Minimalni velikost soube Zrudit
(publikowvani online)
A Skryt slozky Nastroje  * Ulodit Zrusit

Navod pro uloZeni souboru v PDF/A — dal§i pouZivané nastroje
LaTeX —uz export pomoci standardu PDF/A vétSinou obsahuje.

LibreOffice — zvolte moznost Soubor — Exportovat jako — Exportovat do PDF a v nastaveni
zaskrtnéte Archivni PDF — PDF/A-1a (¢i podobng).

OpenOffice — zvolte moznost Soubor — Exportovat do PDF. V okné Volby PDF zaskrtnéte moznost
PDF/A 1a a tlacitkem Export exportujte dokument.

Existuje také n€kolik online konvertovacich nastroju.

Plzen, 2. 4. 2024 V. I. Jan Tluchor, prod€kan pro studijni a pedagogické zalezitosti, FEK



