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Navod na uloZeni prace ve formatu PDF/A

e Podle aktualniho znéni Smérnice rektora ¢. 33R/2017 je elektronicka verze prace tou originalni,
a zaroven je tfeba praci a jeji prilohy odevzdavat ve formatu PDF/A (oficialni archivaéni verze
formatu PDF — vice napft. zde http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-
k-archivaci/)

e Existuyje mnoho navodi pro tvorbu PDF/A souboru, komplexni piehled ptfipravila napt.
Univerzita Karlova - https://cuni.cz/UK-7987.html (Pozn. Na ZCU aktualné neni pouzivany
validator verze PDF/A.)

Navod pro uloZeni souboru v PDF/A — Microsoft Word

1. Otevfete plny text prace v MS Word.
2. 'V hlavni nabidce zvolte Soubor a nasledné moznost Exportovat nebo UleZit jako
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3. Pokud zvolite Exportovat dale zvolte moznost Vytvofit soubor PDF/XPS. Ptipadné v Casti
Ulozit jako vybere misto ulozeni souboru.
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4. 'V dalsim dialogovém oknu kromé vybéru mista pro uloZeni souboru a nazvu prace také vyberte
moznost UloZit jako typ: Dokument PDF/Formdt PDF/PDF.
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5. 'V dal$im kroku kliknéte na tlaCitko MoZnosti, otevie se dalsi dialogové okno, kde je tieba
zaSkrtnout Kompatibilni s archivaénim formatem PDF/A (ptipadné podobné znéni v jinych
verzich MS Word napt. kompatibilni s normou ISO 19005-1 (PDF/A) atp.). Dale pak uz date

OK a Ulozit.
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Navod pro uloZeni souboru v PDF/A — dalsi pouZivané nastroje

LaTeX — uz export pomoci standardu PDF/A vétSinou obsahuje.
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LibreOffice — zvolte mozZnost Soubor — Exportovat jako — Exportovat do PDF a v nastaveni
zaSkrtnéte Archivni PDF — PDF/A-1a (¢i podobné).

OpenOffice — zvolte moznost Soubor — Exportovat do PDF. V okn¢ Volby PDF zaskrtnéte moznost
PDF/A 1a a tlac¢itkem Export exportujte dokument.
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