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Terminy — radné - LS

Odevzdani prihlasky ke statni zkousce  22. 4. 2024
Zasila se elektronicky na sekretariat garantujici katedry

Odevzdani kvalifikacni prace 22. 4. 2024
Po odevzdani nutne odeslani anotace na garantujici katedru
Splnéni zapoctu a zkousek 17.5. 2024

Po splneni nutny kontakt se studijnim oddelenim — kontrola splnéni vSech
podminek studia (,uzavrieni indexu®)

Statni zaverecné zkousky 1.6.—18. 6. 2024



Terminy - opravné

Odevzdani prihlasky ke statni zkousce  19. 8. 2024
Zasila se elektronicky na sekretariat garantujici katedry

Odevzdani kvalifikacni prace 19. 8. 2024
Po odevzdani nutné odeslani anotace na garantujici katedru
Splnéni zapodtu a zkousek

Po splneni nutny kontakt se studijnim oddelenim — kontrola splnéni vSech
podminek studia (,uzavrieni indexu®)

Statni zaverecné zkousky 4.9.-13.9. 2024
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po splnéni vSech zapocltu a zkousek, ziskani vSech potfebnych
kreditu se tato Cast studia uzavre a uz se z tohoto pohledu nic
nekontroluje.



Nezvladnu odevzdat kvalifikaCni praci

Nejpozdéji 3 dnu po uréeném terminu odevzdani kvalifikacni prace je
nutné zaslat na radne zduvodnenou
zadost o prodlouzeni terminu BP/DP.

DoporucCujeme resit drive.

Na zadosti musi byt diivod + nové navrhovany termin odevzdani
prace.

Jinak nasleduje ukonceni studia!

Na prodlouzeni terminu neni narok.

Nesplnéni predmetu, nevhodné téma prace, pracovni vytlzenl apod.

nejsou zcela akceptovatelné duvody (nevhodné téma bylo mozné Fesit
dfive, BP/DP neni podminéna Zzadnym predmétem)

Odevzdat praci Ize kdykoli! (hemusite Cekat na urCeny termin)

Pri prodluzovani terminu doporucujeme intenzivné pracovat na
dokonéeni prace a odevzdat ji napr. jesté do konce semestru (splnite
si predméty SBP1,2/DS1,2, DP)



Pozadal jsem o prodlouzeni terminu odevzdani BP/DP

Studium dale bézi (to je na odevzdani prace nezavislé) az do konani
statni zkousky, je na Vas, jak si ho nastavite, ale pozor jsou zde ruzné kontrolni
mechanismy.

Praci je mozné odevzdat kdykoli, doporuc¢ujeme na ni intenzivné pracovat
(standardné prodluzujeme termin odevzdani do dalSiho Fadného terminu
odevzdani, tj. duben 2024 — ale je to mezni termin)

Po splnéni vSech pfedmétu s kredity ve struktufe uréené studijnim planem je
mozné uzavrit ,index" — kontaktujete studijni oddeleni — a Cekat na konani
statnich zkousek, na které se ale musite v urCenych terminech prihlasit

Poté jiZ neni kontrolovano dosazeni 80 kreditll za 4 po sobé jdouci semestry apod.
Prodlouzeni studia maze vést problematickym situacim!

Napf. podruhé zapsany predmét SBP1/SBP2 Ci DS1,2/DP je tfeba splnit, jinak bude
studium ukonceno.

V dobé ,Cekani” na statni zkousky je mozné prerusit studium pfi spinéni podminek
predpokladanych SZR



Zmena vedouciho/tematu prace

Mohu zménit vedouciho/téma prace

Kvalifikacni prace je v jednom studiu pouze jedna, takze Vam téma i
zasady zustavaji, pokud jiz bylo zpracovano zadani prace.

Pokud je zadana, muzete o zménu vedouciho a tématu pozadat
vedouci(ho) garantujici katedry — samoziejmosti je radné oduvodnena
zadost

Vedouci katedry nemusi (a Casto ani nemuze — napf. jiny vedouci nemusi
mit dostateCnou kapacitu pro vedeni prace) zmeénu povolit

Zavisi také na odivodnéni

Je logicke, ze je nekdy nutne zmenit nazev prace Ci jeji zasady, ale pozor
zmena tématu i vedouciho vede k nutnosti zmeénit zadani prace (to
podepisuje i pani dekanka, a tim i zménu schvaluje), coz je delSi proces a
realizovat ho napr. mesic pred terminem odevzdani prace je povazovano
za nevhodné (zadani byste totizZ méli mit nejpozdéji 6 mésicu pred
urcenym terminem odevzdani).

Je vhodnejsi zmenu nejdrive prodiskutovat a az poté zadat, soucasti
zadosti je uz vhodné mit nové podklady pro zadani prace (téma, zasady,
literatura).



Terminy statni zkousek

Konkretni den konani statnich zkousek prozatim neni znamy
Planovani probehne po odevzdani kvalifikaCnich praci

Moznost konat behem opravnych statnich zkousek radny termin
je umoznovana ve zduvodnénych pfipadech (Erasmus,
zdravotni duvody)

Zadost sméfovat na vedouci(ho) garantujici katedry



Zjistim, ze se urceného terminu statni zkousky nemohu
ucastnit

Student ma pravo odhlasit se od SZZ nebo jeji Casti nejpozdeji
tri dny pred zacatkem zkusebniho terminu. Neodhlasil-li se
student v€as, muze se dodatecné pisemné omluvit. Omluva
musi byt dorucena nejpozdéji do tfi pracovnich dnu od terminu
SZZ a student v ni musi dolozit vazny duvod, pro€ se ke
zkousce nemohl dostavit. O duvodnosti omluvy rozhodne
dékan; jeho rozhodnuti je kone¢né. Dékan muze ze zavaznych
duvodu zmeskani lhuty k omluvé prominout.

Statni zavereCna zkouska musi byt vzdy splnéna nejpozdéeji
pred uplynutim nejdelsi mozné doby studia.



Klicova je komunikace s garantujici katedrou!



Prehled garantujicich kateder

_ bakalaFsky
lInformatni management T bakalafsky KEM
Marketingové fizeni T bakalafsky kMO

o KFU
bakalarsky
KPM
bakalarsky KPM
navazujici magistersky KGE
navazujici magistersky KEM
KFU
navazujici magistersky KMO
KPM
navazujici magistersky KPM
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Podnikova ekonomika a management

Tématicka oblast
Forma studia |Garantujici katedra | zaméreni
kvalifikacni prace

Studijni

program/obor

kombinovana
Cheb o KPM Mana.g?n]enta
prezencni podnikani
Plzen kombinovana KFU glauey
management
KEU Financni
. . management
Plzen prezencni
Management a
KPM N
podnikani
Plzen kombinovana KFU Finance
KFU Finance
KMO Marketing
Plzen prezencni
KPM Management
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Kvalifikacni prace — forma, struktura

Na strankach garantujicich kateder jsou zverejneny postupy
odevzdani kvalifikacni prace!

Za radné odevzdanou BP/DP se povaZzuje prace, ktera je se vsemi
nalezitostmi odevzdana v elektronicke verzi.

Odevzdani elektronickeé verze:

do prislusného terminu pres https://portal.zcu.cz — Portal ZCU ->
Moje studium -> Kvalifika€ni prace -> Doplnit udaje o
bakalarské/diplomové praci;

tato verze je povazovana za originalni dle Smernice rektora ¢. 33R/2017;

spolu s nahranym souborem s danou BP/DP musi byt vyplnény i ostatni
udaje o kvalifikaCni praci;

student zaroven posle mailem informaci na pfislusny sekretariat, ze prace
byla nahrana do systému a do prilohy mailu pripoji vygenerovany PDF
soubor s informacemi o kvalifikaCni praci a pfihlasku ke statni zavérecné
zkousce (tu lze samoziejmeé odeslat/odevzdat i dfive).


https://portal.zcu.cz/
http://fek.zcu.cz/blob.php?table=internet_list&type=FileType&file=Data&name=FileName&idname=IDInternet&id=3528

Kvalifikacni prace — forma, struktura

Odevzdani tistené verze (vytisk se shoduje s elektronicky
odevzdanou praci)

Dle informace garantujici katedry (ta muze i nemusi pozadovat
tisSténou verzi prace).

Vytisky budou studentum po vykonani statni zavérecné zkousky
vraceny.

Prace by méla byt tistena a barevné zpracovani desek je
libovolne.




Kvalifikacni prace — tistena verze

Tistena verze slouzi pouze pro potreby statni zkousky
Vytisk(y) Vam budou vraceny

Tistena verze je shodna s elektronickou, takze i zde bude
v.r. v Prohlaseni — proste vytisknete a ,,svazete“ odevzdanou
elektronickou verzi.

Uz neni treba v této verzi mit kapsu na posudky!

Zadani prace
Nevklada se v zadné verzi, v Sabloné je upraveno



Kvalifikacni prace — struktura

» Do elektronické ani pripadné tistené verze prace se
nevklada/neskenuje originalni zadani. Pouze se na
prislusné misto kopiruji zasady prace a uvede se studovany
studijni program.
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Sablona BP/DP — zvefejn&na nové s malym doplné&nim

Na strance s Cestnym prohladenim a Zasadami je doplnéna
polozka Studijni program

Dale jsou lépe vysvetlena nektera mista

V textu Uvodu jsou doplnény kliové parametry formatovani
Doplnéno umisténi pripadného Seznamu pouzitych zkratek
Zduraznéno, ze pevné desky nejsou povinné

VSe ostatni je beze zmeéeny



Kvalifikacni prace — formalni nalezitosti

Viz Sablona

Povinna citaCcni norma je APA 7th

Pripustna je jesté citaCni norma APA 6th (ale pouze pro prace zadané v AR
2021/2022 a drive a je-li to nutné)



Co uz prilis resite a Cim se prilis stresujete

K praci je potreba pfistupovat rozumne, nelogické veci, které jste , pravdépodobné
budou nelogicke.

Okraje prace jsou o par milimetru jinak
Jakeé Cislo stranky ma mit uvod (pro kazdého jinak, podle délky obsahu, existence
podekovani)

Dulezité je, ze titulni strana je prvni poCitanou stranou, a pak prosté kazdy dalSi strana je jedna
navic.

Cislovani stranky u obsahu a naposledy v seznamu pfriloh.

Nechal(a) jsem tam stranku navic — to pochopime a urcité kvuli tomu nebudeme hodnaotit
praci Ctyfkou, pokud si to obsahové nezaslouzi.

Objevil jsem nékolik chybiCek po odevzdani — stane se!

Prosté nereste teCku dvé hodiny s péti prateli, kdyz jesté nemate napsanou praci!



Spravna forma je dulezita, ale bez kvalitnino obsahu bezcenna!



Co naopak problem je a vzdy bude

Nespravné uvedeni zdroju (mysleno neodkazovani na zdroje

v textu; chybéjici zdroj; chybéjici kliCové udaje u zdroju — autor,
jméno, rok a misto vydani, odkaz na www) => muze veést ke
snizeni hodnoceni prace

Chybéjici teCka, €i zaména Carky za teCku je sice chybou, ale formalniho
charakteru, pokud vubec, tak bude mit na hodnoceni prace maly vliv

Kopirovani zdroju bez odkazu na puvodni soubor =>
plagiatorstvi => moznost disciplinarni komise
Kolik procent shody je mozné mit pri kontrole plagiatorstvi — neni urCeno,
prace muze byt plagiat i s 0 %, ale nemusi byt s 10 % (pokud je fadné
citovano)

Pokud jste text opravdu psali sami a fadné oznacili zdroje a pfime citace,
bude na 99 % z tohoto pohledu vSe v poradku.

Zpracovani prace nekym/necim jinym



Toto plati i pro pouziti systému Al (umélé inteligence)
Je treba vzdy vyuziti uvest a prislusne citovat



Co naopak problem je a vzdy bude

Maly rozsah pouzitych zdroju

Prilis mnoho gramatickych chyb Ci dalsich chyb jazykovych
ChybiCku udela kazdy, ale ne na kazdé strane prace

Prace bude po obhajobe zverejnéno, je to to ,jediné”, co po Vas
zustane a bude verejné — forma ukazuje i na kvalitu fakulty — tedy
pfi obzvlasté zavaznych formalnich &i jazykovych chybach muze
komise u SZZ usoudit, Zze prace nebude obhajena

Hovorove obraty v praci, malo odborny jazyk
A pak samozrejme — chybegjici uvod, chybegjici zaver

Ale také chybéjici explicitni uvedeni => pak totiz
vedouci ani oponent vlastné nemaji co hodnotit



Co doporucujeme

Na Portalu jsou zverejnény starsi prace, véetné posudku, véetné
prubéhu statnic — tj. muzete si udélat obrazek, jak je hodnoceno
Ale zase nestudujte prilis — je lepsSi soustredit se na Vasi praci!



Co doporucujeme

Zkontrolujte si, ze cil prace napsany v zaveru je stejny jako cil
prace napsany v uvodu (Ci v kapitole s definici cile)

Pokud si nejste jisti, pozadejte vhodnou osobu o jazykovou
korekturu.



Citace

Vyuzivejte metodiku Ci jiné navody k citovani dle APA 7th
Nezabrednéte do priliSnych detailu, rizné navody k citovani i
stejné metodiky mohou byt mirneé odlisné v detailech.

Snazte se udrzet stejny styl uvadéni zdroju.

Pozor na ruzna pravidla uvadéni autoru pfi vice autorech jedné
publikace (v APA 7th je tfeba uvadét SirSi vyCty autoru).

Ke kazdé citaci v textu musi existovat zdroj v Seznamu
pouzitych zdroju. Podle odkazu je mozné rychle vyhledat
prislusnou citaci v seznamu zdroju. To znamena, ze odkaz musi
vzdy uvadet to, co je na zacatku citace zdroje (zpravidla autor a
rok).



Odkazy na zdroje

Toto je mozné:
Véta/Odstavec textu. (Tlu€hor, 2021)

Véta/Odstavec textu. (Horak & BenesSova, 2018; Malina, 2015;
Zoubkova & Kalina, 2016) — vSichni autori uvadéji podobnou myslenku

Tlughot (2021) tvrdi, Ze...

Odkaz na zdroj myslenky je treba uvest vzdy nejpozdeéji na
konec odstavce, ve kterem je myslenka vyuzita. A samozrejme
pri zmeéne inspirace.

Neni vhodne Cerpat napr. na jedné celé strance ze shodného
zdroje.

Odkaz na zdroj se uvadi vzdy ,tésné” pred citatem (tzv. pfimou
citaci) nebo tésné za nim (ale pouze jednou, ne pred i za).

Je ok: Kunesova (2020, s. 22) definuje EU ,jako seskupeni...”



Moznosti pro citace Al

Je-li pouziti Al vedoucim prace povoleno, postupujte v souladu
s podminkami poskytovatele danée sluzby. V zavislosti na druhu
vyuzité aplikace Al, zpusobu jejiho vyuziti a zvyklosti v daném
oboru Ize odkazovani vyresit nasledovne:

obecna deklarace vyuziti
primy odkaz dle vybrane citacni normy

popis vyuziti Al v pFiloze prace nebo v Casti popisujici metodiku
prace

pfehled promptu a vystupu nastroje Al

Postupne jsou pridavany informace take na https://czv.zcu.cz/ai-
na-zcu

Klicova je diskuze s vedoucim prace!


https://czv.zcu.cz/ai-na-zcu

Seznam zdroju

Ll a4

Nedeélit na dilCi casti (tistené, internetoveé...)

Zdroje seradit dle abecedy (Ctenar najde odkaz v textu
a v seznamu zdroju pak podrobnosti zdroje)

Proto v textu odkazujete prvni Casti uvedené zdroje (zpravidla
autor) + rok vydani

Ctenaf zdroj rychle najde

Pokud je v seznamu vice zdroju, které maji stejného autora a
rok vydani, tak se za rok vydani pise rozliSovaci pismeno
(2015a), (2015b), (2015c) apod. Stejne pismeno musi byt
uvedené u prislusného odkazu v textu, aby ¢tenar mohl odkaz
prifadit k ke spravné citaci v seznamu zdroju.



Seznam zkratek

Uvadejte pouze bezneé nepouzivane zkratky
Neni tfeba uvadeét ,atd.”, ,apod.”
Ale pokud je tam uz mate, nechte je tam.
Pokud si nejste jisti zkratku zaradte.

V textu je, ale vzdy pred prvnim pouziti zkratky ji zavest
....0Organizace spojenych narodu (OSN)... dalsi véta Podle OSN...

u téch zkratek, které takto zavedete, je treba je uvést v seznamu
zkratek

Nepouzivejte zkratky v nazvech kapitol, pokud to neni zcela
nezbytne.



Nechci zverejnit praci, co mam delat?

Na strankach kateder by mél byt zverejnén prislusny formular.
Je vhodné dopredu konzultovat.

Formular podava oficialné vedouci prace, ale veskerou
dokumentaci pripravuje student!

Resi smérnice 33R/2017

V Zadosti je tfreba specifikovat duvod. Je dulezité doplnit napf.
zadosti z podniku, kde je prace zpracovavana.

Odlozeni zverfejnéni max. na 3 roky.

Rozhoduje dékanka
Pozorné posuzovany duvody na relevantnost Zzadosti.



Prubéh statnich zkousek

Prezencni forma



Prubéh statnich zkousek - zjednodusené

Prijdete, zkompletujeme vSechny dokumenty (prevezmeme si
flash disk s prezentaci k obhajobe)

Vylosujete si otazky/okruhy ke zkouseni
Pripravite si odpovedi na odborné otazky (15-30 minut)

Predstoupite k obhajobé BP/DP (10-20 minut)

Nejprve prezentace obsahu prace (5-7 minut, tj. cca. 7 slida) se
zamerenim na cil prace, postup zpracovani, vystupy a doporuceni,
poté odpovédi na dotazy Clenu zkusebni komise. Doporucuje se
pripravit si reakce na odpovédi na dotazy v posudcich.

Odpovédi na odborné otazky (20-40 minut)

Casové Udaje jsou orientadni.



Promoce

Planovany 1. — 3. 7. 2024
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Dekuji za pozornost

Jan Tlu€hor/ 602 549 615 / jtluchor@fek.zcu.cz



