Smérnice €. 2DS/2020 dékanky Fakulty ekonomické ZCU

Postup pfi podavani projektové Zadosti, prihlasky o financ¢ni podporu, dotaci

Clanek 1
Zakladni informace

Tato smérnice upravuje postup a povinnosti spojené s predkladanim navrhu projektl na Fakulté
ekonomické Zapadoceské univerzity v Plzni (dale jen ,FEK“).

Uvedeny postup plati i pro projekty, ve kterych FEK vystupuje v roli partnera.
Resitel projektu se ve viech fazich projektu Fidi smérnici rektora €. 21R/2013 Sprava projektg.

Projekt je fresitelem nebo spolufesitelem pripravovdn a navrien v souladu s podminkami
stanovenymi poskytovatelem, pripadné dalSimi pravidly, v souladu s prdvnimi predpisy a dale pak
v souladu s vnitfnimi predpisy a vnitfnimi normami FEK a ZCU.

Projekty jsou pfipravovany a navrzeny v souladu se strategickymi cili FEK a ZCU.

Clanek 2
Postup poddvdni navrhu projektu

Ndavrh projektu pfipravuje reSitel nebo spoluresitel, ktery soucasné odpovidad za spravnost
a proveditelnost. Metodickou podporu zajistuje Stfedisko projektovych aktivit (dale jen ,SPA“).

Resitel nebo spolufesitel preda v dostateéném predstihu pred terminem zaddni navrhu projektu do
Databdze pro spravu projektd (dale jen ,,GaP*) Zadost o podani ndvrhu projektu (déle jen ,Zadost,
Pfriloha €. 1) vedoucimu SPA. Navrh projektu je feSitelem nebo spoluresitelem zadan do GaP azZ po
schvaleni Zadosti véemi Gcastniky.

Vedouci SPA posoudi formalni néleZitosti Zadosti, spravnost Udajd a jejich soulad s podminkami
stanovenymi poskytovatelem. V pfipadé, 7e Zadost neni v souladu se stanovenymi podminkami,
informuje vedouci SPA neprodlené resitele.

Vedouci SPA zajisti vyjadreni prodékana pro strategii a rozvoj, ktery posoudi soulad zaméreni
projektu a jeho anotace se strategickymi cili FEK, pripadné s akreditovanymi studijnimi programy
FEK, a tajemnice FEK, ktera posoudi navrZzené mozZnosti spoluti¢asti a spolufinancovani. Vyfizenou
Zadost preda vedouci SPA nejpozdéji do péti pracovnich dn(i fesiteli, kopie je uchovavana na SPA.



5. Navrh projektu musi byt v souladu se schvalenou Zadosti.
6. Predpoklada-li pfipravovany projekt instalaci novych stroji a pfristroji nebo provozné-technické
zmény, projednad tesitel nebo spolufesitel dalsi postup s tajemnici fakulty pred zaddnim navrhu

projektu do GaP.

7. Predpokladané zapojeni pracovnik(, pfipadné studentll projedna freSitel nebo spoluresitel
s pfislusnymi vedoucimi kateder/pracovist pred zadanim navrhu projektu do GaP.

8. Po predloZeni navrhu projektu poskytovateli dotace preda resitel nebo spoluresitel kopii navrhu na
SPA.
Clanek 3
Zavérecna ustanoveni

1. Dékanka FEK muze v odivodnénych pfipadech udélit vyjimku ve stanoveném postupu dle ¢l. 2.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. fijna 2020.

Plzen, 25. 9. 2020

/{WW

doc. Ing. Michaela Krechovska, Ph.D.
dékanka FEK ZCU



Zadost o podani navrhu projektu

Pfiloha ¢. 1

CASTA

Vyplnuje fesitel, pfipadné spoluresitel (pouze relevantni polozky ke konkrétnimu projektu)

Jméno a pfijmeni hlavniho fesitele (za FEK)

Poskytovatel dotace

Nazev dotacniho titulu

Nazev projektu

Zaméreni projektu (vyzkumny, rozvojovy, podpora realizace
konference, podpora studentskych aktivit atd.)

Strucna anotace projektu a cil projektu

Vazba projektu na strategii FEK (vazba na akreditovany SP
FEK, vazba na strategicky cil FEK, pfinos pro FEK)

Forma Ucasti FEK na projektu (Zadatel/partner)

Partnefi (predpokladané zapojeni partner()

Planované obdobi feseni projektu (od — do)

Predpokladané zapojeni pracovnikd FEK

Predpokladané zapojeni studentd

Predpokladany celkovy rozpocet FEK (v¢. DPH)
Neni nutné uddvat presnou vysi, jednd se o Fadovy odhad

Planované investi¢ni naklady O ANO OO NE
Spolufinancovani O ANO O NE
Vyse pozadovaného spolufinancovani FEK (% z rozpoctu)
Predpokladany zdroj spolufinancovani
Regeni projektu vyZaduje technické tpravy O ANO OO NE
Podpis resitele (pripadné spoluresitele)
CAST B
Vyplnéni zajistuje vedouci SPA
Datum predani vedoucimu SPA
. M O ANO
Schvaleno prodékanem O NE
- pfipadny divod neschvaleni
. . L O ANO
Schvaleno tajemnici O NE
- pfipadny divod neschvaleni
. , . O ANO
Schvéleno vedoucim SPA — datum, podpis O NE

- pfipadny ddvod neschvaleni

Datum predani fesiteli/spolufesiteli




