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Smérnice rektora ¢. 33R/2017
ZVEREJNOVANI KVALIFIKACNICH PRACI

Tato smérnice upravuje zpisob odevzdani bakalafské, diplomové, disertacni
a rigordzni prace (dale jen ,,kvalifikacni prace®), postup pfi zvetejiiovani kvalifikaéni prace
pted jeji obhajobou a po jeji obhajobé, zplisob predavani kvalifika¢nich praci V listinné
podob¢ Univerzitni knihovné (déle jen ,,UK®), pravidla pro odloZeni zvetejnéni kvalifika¢ni
prace a zpusob zveifejiiovani Kvalifikaénich praci prostiednictvim databaze kvalifikacnich
praci na Zapado&eské univerzité v Plzni (dale jen ,,ZCU).

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) ZCU v souladu se zdkonem ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,,zakon*) a v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi pravo dusevniho
vlastnictvi a dal§imi pravnimi ptedpisy upravujicimi povinnosti ZCU v oblasti
zvefejiiovani udajli, zvetejiuje kvalifikacni prace pied konanim obhajoby a kvalifika¢ni
prace, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudki oponentii a zdznamu o prabéhu
a vysledku obhajoby, a u bakalafské, diplomové a rigordézni prace téz hodnoceni
vedouciho kvalifikaéni prace prostiednictvim databaze kvalifika¢nich praci, kterou
spravuje.

(2) Databazi kvalifika¢nich praci (dale jen ,,databaze®) ve smyslu ust. § 47b zakona se rozumi
informacni systém Studijni agenda (dale jen ,,IS/STAG®) pfistupny na internetové adrese
http://portal.zcu.cz.

Clanek 2
Odevzdani kvalifika¢ni prace

(1) Student nebo ten, kdo zpracoval rigorézni praci (dale jen ,student”), odevzdava
kvalifika¢ni praci ve lhaté stanovené pracovistém uvedenym v zadani kvalifikacni prace
(dale jen ,,pracovisté). Pracovisté stanovi lhiitu pro odevzdani kvalifika¢ni prace tak, aby
kvalifika¢ni prace mohla byt zvefejnéna nejpozdé€ji pét pracovnich dni pied konanim
obhajoby.

(2) Student nejprve v databazi vyplni formulat ,,Doplnéni tdaji o kvalifikacni praci® na
adrese http://portal.zcu.cz po piihlaSeni v menu ,,Moje studium* v podmenu ,,Kvalifika¢ni
prace® a prilozi kvalifikacni praci v elektronické podobé ve formatu .pdf.



http://portal.zcu.cz/
http://portal.zcu.cz/

(3) Student po vyplnéni formulafe a pfilozeni kvalifikaéni prace vytiskne tiskopis ,,Udaje
o kvalifikacni praci® a svym podpisem potvrdi spravnost tdaji a plnou shodu elektronické
verze s odevzdavanou listinnou verzi kvalifika¢ni prace.

(4) Student nasledné odevzda kvalifika¢ni praci V listinné podobé v terminu a ve dvojim
vyhotoveni, nestanovi-li d€kan wvnitini normou fakulty vyssi pocet vyhotoveni, na
pracovisté spolu s podepsanym tiskopisem ,,Udaje o kvalifika¢ni praci®, ktery pracovisté
téz eviduje.

(5) Pracovisté v databazi vyplni konkrétni datum odevzdani kvalifika¢ni prace; timto datem je
pro studenta ptistup k upraveé udaji o kvalifikacni praci uzavien.

(6) Nasledné IS/STAG odesle kvalifika¢ni praci ke kontrole jeji podobnosti do systému
Theses.cz. Na zaklad¢é vysledkt kontroly podobnosti vedouci prace vyznaéi v IS/ISTAG
ptiznak ,,Posouzeni podobnosti“ a postupuje podle vnitini normy vydané podle odstavce
7. Vysledky posouzeni podobnosti kvalifikaéni prace jsou piistupné vedoucimu
kvalifika¢ni prace, vedoucimu piislusného pracovisté a studentovi.

(7) Zpusob vyhodnoceni zjisténych podobnosti kvalifika¢nich praci upravuje vnitini norma
fakulty nebo vysokoskolského ustavu podilejiciho se na uskute¢iiovani akreditovaného
studijniho programu (dale jen ,,fakulta®).

Clének 3
Postup pri zverejnéni pred obhajobou kvalifika¢ni prace

(1) Pracovisté zajisti, aby odevzdana kvalifikacni prace v listinné podobé byla na pracovisti
pfistupnd v pracovni dobé k nahliZzeni vefejnosti alespoil po dobu péti pracovnich dnli
pfed konanim obhajoby. Ve stejném terminu vlozi pracovisté do databaze v elektronické
podobé ve formatu .pdf oponentské posudky a u bakalarské, diplomové a rigorézni prace
téZ hodnoceni vedouciho kvalifika¢ni prace.

(2) Pracovist¢ umozni kazdému, kdo o to projevi zajem, poridit si z listinné podoby
zvefejnéné kvalifikacni prace na jeho ndklady vypisy, opisy nebo rozmnoZeniny
kvalifikacni prace. VySe nakladl spojenych s pofizovanim vypisli, opisi nebo
rozmnozenin kvalifika¢ni prace je stanovena v Ceniku praci a sluzeb ZCU.

(3) Pokud kvalifika¢ni prace obsahuje informace, které jsou predmétem ochrany vyplyvajici
zejména ze zakona na ochranu utajovanych informaci, z pravnich ptedpisii upravujicich
dusSevni vlastnictvi nebo na zakladé smluvniho zavazku, rozhodne na navrh vedouciho
kvalifikacni prace dékan nebo fteditel vysokoSkolského ustavu podilejiciho se
na uskute¢iiovani akreditovaného studijniho programu (dale jen ,,d€kan*) o odlozeni
zvefejnéni kvalifikacni prace, nejdéle vSak na dobu tii let. Navrh se podava na formuléfi
uvedeném v priloze €. 1.

(4) V navrhu podle odstavce 3 musi byt uvedeny konkrétni divody pro odlozeni zvetejnéni
véetné odivodnéni doby, po kterou se navrhuje zvetejnéni kvalifikacni prace odlozit.
Neobsahuje-li navrh oduvodnéni nebo neshleda-li dékan navrh divodnym, navrh
rozhodnutim zamitne a kvalifika¢ni prace se zvefejni. Jinak d€kan ndavrhu vyhovi
a rozhodne o odloZeni zvefejnéni kvalifikacni prace. Rozhodnuti d€kana je konecné.
Rozhodnuti, kterym se vyhovuje navrhu, vlozi pracovisté do listinné podoby kvalifika¢ni



prace a Vv elektronické podob¢ ve formatu .pdf téz do databaze. Vzor rozhodnuti je uveden
v priloze €. 2.

(5) U obhajené kvalifikacni prace, jejiz zvefejnéni bylo odlozeno, zajisti fakulta na svoje
naklady jeden vytisk, ktery zasle prostiednictvim prorektora pro studijni a pedagogickou
¢innost (dale jen ,,PR-P*) bez zbytecného odkladu k uchovani ministerstvu Skolstvi,
mladezZe a t€lovychovy (dale jen ,,ministerstvo®).

(6) Kvalifika¢ni prace, jejiz zvefejnéni bylo odlozeno, zvefejni fakulta v databazi bez
zbytec¢ného odkladu po uplynuti doby odlozeni zvefejnéni uvedené v rozhodnuti.

(7) PR-P vede seznam obhajenych kvalifikac¢nich praci, jejichz zvefejnéni bylo odlozeno
a kontroluje zvefejiovani obhajenych kvalifika¢nich praci po uplynuti doby odloZeni
jejich zvetejnéni.

Clanek 4
Postup pri zverejnéni po obhajobé kvalifika¢ni prace

(1) Prob&éhnutim obhajoby se rozumi situace, kdy

a) kvalifika¢ni prace byla obhajena v nékterém z termint uréenych k jeji obhajobg,
b) kvalifikacni prace nebyla obhajena v zadném z termind uréenych k jeji obhajobé.

(2) Do doby probéhnuti obhajoby podle odst. 1 kvalifika¢ni praci uchovava pracoviste.

(3) Jakmile u kvalifika¢ni prace probéhla obhajoba, pracovisté bez ohledu na vysledek
obhajoby vlozi v elektronické podobé ve formatu .pdf do databaze zaznam o pribéhu
a vysledku obhajoby a zvefejni Vv databazi elektronickou podobu kvalifikacni prace
s vyjimkou kvalifikacni prace, jejiz zvetejnéni bylo odloZeno, vcetné oponentskych
posudki a zdznamu o pribéhu a vysledku obhajoby a u bakalarské, diplomové
a rigordézni prace téZ hodnoceni vedouciho kvalifikacni prace (dale jen ,,souvisejici
dokumenty*).

(4) V ptipadé, ze kvalifika¢ni prace nebyla obhdjena v zadném z termint urcenych k jeji
obhajobé¢, vyznaci pfedseda zkuSebni komise tuto skutecnost razitkem ,,Neobhdjeno*
na titulni list kvalifikacni prace a ptipoji datum a sviij podpis.

(5) Pracovisté v ptipadech uvedenych v odstavcich 3 a 4 poiidi kopie vSech souvisejicich
dokumentt, potvrdi jejich shodu s originaly a kopie vlozi do vytisku kvalifika¢ni prace,
ktery vcetné souvisejicich dokumentii pfeda do UK a alespon jeden vytisk vrati
studentovi.

(6) Listinné podoby bakalarskych a diplomovych praci podle odstavci 3 a 4 piedava
pracovisté¢ UK v terminu, ktery UK pracovisti za tim acelem sdéli.

(7) Listinné podoby diserta¢nich a rigordznich praci, u kterych probéhla obhajoba, pfedava
pracovisté UK neprodlené po obhajobé.

(8) Ke kazdému predani vytiskne pracoviste z databaze ve dvou vytiscich seznam
predavanych kvalifika¢nich praci, ktery podepise.



(9) UK provede kontrolu uplnosti kvalifika¢nich praci a souvisejicich dokument. Neuplné
kvalifikacni prace UK nepfevezme a pracovi$té je povinno nedostatky odstranit.
Podpisem seznamu kvalifikacnich praci potvrzuje UK uplnost pfedavanych
kvalifikacnich praci.

(10) Skutecnost, ze kvalifikacni prace byla pievzata, vyzna¢i UK v databazi; timto je
pro pracovisté pristup ke kvalifika¢ni praci uzavien. Rozhodnout 0 zméné zdznamu
o kvalifikacni praci mize UK na zdkladé odiivodnéné Zadosti pracovisté. O provedeni
zmény v databazi UK zada PR-P.

(11) UK umozni kazdému, kdo o to projevi zajem, poiidit si z listinné podoby zvefejnéné
kvalifika¢ni prace nebo ze souvisejicich dokumentl na jeho naklady vypisy, opisy nebo
rozmnozeniny. VySe nakladl spojenych s pofizovanim vypisi, opisti nebo rozmnozenin
je stanovena v Ceniku praci a sluzeb ZCU.

(12)UK téz pujcuje originaly zvetejnénych kvalifikacnich praci, na mist¢ samém, a to
vyhradné pro tcely vyzkumu nebo soukromého studia.

(13) UK zpracovava kazdoroéné piehled odevzdanych kvalifika¢nich praci, ktery nejpozdéji
do 31. 1. nasledujiciho kalendainiho roku ptedklada prostiednictvim kvestora rektorovi.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

(1) Postup zvefejiiovani kvalifikacnich praci je graficky zndzornén na procesnim portalu
ZCU: https://procesy.zcu.cz/zcu/.

(1) Smérnice rektora ¢. 26R/2013 Zvetejnovani kvalifika¢nich praci se zruSuje.

(2) Tato smérnice nabyva Géinnosti dne 1. prosince 2017.

doc. Dr. RNDr. Miroslav Holegek
rektor

Ptilohy
¢. 1 — Vzor navrhu na odloZeni zvetejnéni kvalifikacni prace
¢. 2 —Vzor rozhodnuti o odloZeni zvefejnéni kvalifikacni prace

Rozdélovnik
- kolegium rektora
- kolegium kvestora
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https://procesy.zcu.cz/zcu/

