Dodatek ¢. 2 ke smérnici ¢ 1DS/2016 dékana Fakulty ekonomické ZCU

Organizace statnich zavére¢nych zkou$ek na FEK ZCU

S ucinnosti od 1. 4. 2018 se pfiloha ¢. 1 smérnice ¢. 1DS/2016 nahrazuje pfilohou uvedenou

v tomto dodatku.

Hriherctl

Plzen 29. 3. 2018 doc. Ing. Michaela Krechovska, Ph.D.
de¢kanka



Ptiloha ke smérnici & 1DS/2016 dékana Fakulty ekonomické ZCU
Harmonogram postupu p¥i zadavani a odevzdavani kvalifikaéni prace na FEK ZCU

Faze Termin Doplitujici poznamky

1. | Vyucujici navrhnou pracovni témata KP a ptedlozi je vedoucimu do 20.3. KP = kvalifikacni prdace (bakalarska prace a diplomova prace)
katedry ke schvaleni.

V pripade, Ze terminy uvedené v harmonogramu jsou dnem pracovniho
klidu, posouva se termin plnéni na neblizsi ndsledujici pracovni den.

2. |Vedouci katedry odsouhlasi pracovni témata a maximalni pocet do 31.3. U vedoucich KP je nutné dodriet smérné Cislo pocltu vedenych KP
bakalarskych praci a diplomovych praci pro konkrétni vyucujici. Jjednim vyuclujicim, a to max. 20 praci, z toho max. 10 diplomovych

pract.

Vyjimky jsou mozné pouze po projednadni s dekanem FEK. Pri schvdleni
poctu praci u konkrétniho vyucujiciho se zapocitaji i prdce, které vede
vyucujici pro jinou katedru.

3. | Katedry zverejni pracovni témata KP véetné jmen vedoucich. 1. 4. Zverejni se na ndsténce katedry a webové strance katedry.

4. |Student si vybere pracovni téma z nabidky katedry, ktera do 30.4. Vedouci KP svym podpisem vyjadruje ochotu vést prislusného studenta a
garantuje odbornou statni zkouSku uvedenou ve studijnim planu miize podepsat prihldasku studentim v poctu, ktery odpovida jeho
studijniho oboru studenta. | osobnimu smérnému Cislu.

Student ma pravo navrhnout i vlastni téma KP. | Vedouct KP prijima prihlasky az do naplnéni osobniho smérného Cisla.
Student predlozi ptihlasku ke KP suvedenim tématu prace

k podpisu vedoucimu KP a poté piihlasku odevzda v misté svého Student md pravo navrhnout viastni téema KP podle zdkona ¢. 111/1998
studia na sekretariat katedry garantujici odbornou statni zkousku. Sb. v platném znéni.

Pokud katedra zavedla elektronicky zplisob ptihlasovani k tématu

KP, student postupuje podle pokynli zvefejnénych na webové

strance katedry.

5. | Vedouci katedry ve spolupraci s vedoucimi KP provede kontrolu do 10. 5. Studenti, kterym nebyla prihldska schvdlena, postupuji podle bodii 6 a 7
podanych piihlasek s vlastnimi tématy, navrzenymi studenty, tohoto harmonogramu.
a nasledné zvetejni seznam osobnich &isel studentt s informaci, zda
jim byla ptihlaska ke KP schvalena (zda bylo schvaleno navrzené
téma a vedouci prace). Zaroven zvefejni seznam vyucujicich, ktefi
maji volnou kapacitu pro vedeni KP.

6. |Student, jehoz ptihlaska nebyla vedoucim katedry schvalena, do 25.5. Viz poznamky k fazi ¢. 4.

podava novou piihlasku do 25. 5. Novou piihlasku podepsanou
vedoucim KP odevzda opét v misté svého studia na sekretariat
katedry, ktera garantuje odbornou statni zkousku pro piislusny
studijni obor resp. studijni zaméfeni nebo poda piihlasku
elektronicky, pokud to katedra vyZaduje.




7. | Vedouci katedry ve spolupraci s vedoucimi KP provede kontrolu do 31.5. V pFipadé opétovného neschvdleni prihlasky resi pripad individudlné
nové podanych pfihlaSek a nasledné zvefejni seznam osobnich Cisel vedouci katedry.
studentil s informaci, zda jim byla ptihlaska schvélena.

8. |Student ve spolupraci s vedoucim KP zkonkretizuje zidsady pro do 30.9. Student vypliuje podklad k zaddni kvalifikacni prdce na portalu ZCU,
zpracovani kvalifikaéni prace a zdkladni literaturu, vyplni zdloZka Moje studium — Kvalifikacni prdce.
podklad pro zadani KP na portilu ZCU, podklad vytiskne,
podepise a predlozi k podpisu vedoucimu KP. Podepsany
podklad odevzdd na sekretaridt katedry, ktera garantuje
odbornou statni zkousku.

9. | Sekretatka katedry na zakladé podkladu k zadani KP v portalu ZCU do 20.10.
vyhotovi a vytiskne zaddni KP.

10. | Vedouci katedry podepiSe zadani KP a predloZi je ke schvaleni do 23.10.

a podpisu dékanovi.

11. | Student si osobné& vyzvedne original zadani KP na katedrfe, ktera od 26.10.
vystavila zadani KP.

12. |Student odevzdava kvalifikadni praci nejpozdé&ji v terminu | Mezni termin pro | Postup v pFipadé neodevzddni kvalifikacni prdace ve stanoveném terminu
uvedeném v zadani prace. konkrétni stanovi Studijni a zkusebni iad ZCU, ¢1.55, odst.2 a ¢1.65, odst. 1,pism.h)

akademicky rok
stanovi pokyn
dékana.

13. |Student odevzdia pisemnou prihlaSku ke statni zavéreéné | Mezni termin pro | Postup v pripadé omluvy z terminu stdtni zdaverecné zkousky stanovi
zkousSce na sekretariat garantujici katedry v misté svého studia. konkrétni -Studijni a zkusebni iad ZCU, ¢l. 48.

akademicky rok
stanovi pokyn
dékana.

14. | Vedouci kvalifikaéni prace vypracuje hodnoceni odevzdané KP.| Termin stanovi |Student md prdavo sezndmit se s hodnocenim a posudkem nejméné pét
Vedouci katedry jmenuje oponenta, ktery vypracuje oponentni| vedouci katedry. |pracovnich dnii pred kondnim obhajoby kvalifikacni prdce, coz stanovi
posudek. Studijni a zkusebni ;ad ZCU, ¢l. 56, odst. 1.

15. | Sekretaika katedry ulozi hodnoceni prace a oponentsky Nejpozdéji

posudek v elektronické verzi do IS/STAG a zajisti zpFistupnéni
odevzdané Kvalifikaéni prace Kk nahliZeni veFejnosti na
sekretariatu katedry v misté studia studenta.

5 pracovnich dni
pred konanim
obhajoby

Stanoveno smérnici rektora ¢. 33R/2017 — Zverejiiovani kvalifikacnich
praci a zakonem ¢. 111/1998 Sb. v platném znéni.
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