Jak pouzivat e-learning?
Metodicka prirucka pro praci v LMS Unifor

(aktualizovano v zari 2019)

Ing. Hana Kunesova, Ph.D.
doc. PaedDr. Ludvik Eger, CSc.

Plzen, 2019



VO 1ttt 2
Y U o I oI 1Y ST U T (o] 3
2 Postup prace v prostiedi LIMS UnifOr ........coooiiiiiiiiiiiiccccceeeceeee e 5
3 Komunikace V LIMS UNIOr ... 7
4 TESEY V LIMS UNITON .ottt bbb 8
5 UKOLY V LIMS UNITOE ..ottt 9
B OSODNT SIIANKA ...t bbb nenae s 11
7 Pomoc pii technickych problémech ... 12



Uvod

E-learning miizeme obecné charakterizovat jako vzdélavaci proces spojeny s pocitatem a se
siti (internet, intranet).

typy e-learningu:

e Tzv. Web Based Training (WBT), kdy vyucujici prostfednictvim webu vyuzivaji
ptfipravené zdroje a didakticky zpracované studijni materidly. Piikladem jsou napf.
studijni materidly v systému COURSEWARE na Portalu ZCU.

e Tzv. ,online learning®, ktery je spojeny se studiem ve specialnim prostiedi pro organizaci
a administraci studia. Na FEK se ve vice predmétech pouziva e-learningovy systém LMS
Unifor!, vngkterych pifedmétech se pouziva e-learningovy systém Moodle.
Oba e-learningové systémy zahrnuji studijni texty, nastroje pro komunikaci studenti
S vyucujicim, cvi¢né a ,,ostré* testy a systém pro elektronické odesilani ukoli.

E-learning ma ve srovnani s klasickym vzdélavanim své vyhody: napt. dostupnost v libovolném
Case a bez ohledu na vzdalenost studenta od vzdélavaci instituce, moznost rychlé inovace
studijnich materiald apod. Ma vsak také nevyhody: je omezena piima komunikace studenta
s vyuCujicim a dal§imi studenty, e-learning také neumoznuje plné nahradit vycvik, exkurze apod.

Z uvedenych duvodi je e-learning na FEK vyuzivan pievazné jako doplnék prezencni cCasti
vyuky S cilem pomoci studujicim (zejména v kombinované formé studia) S individualni studijni
piipravou.

Tato piirucka uvadi zakladni informace potiebné pro rychlou orientaci v e-learningovém

systému LMS Unifor. Prakticky nacvik prace v systému LMS Unifor probihd Vv prvnim
semestru studia napf. v predmétu Studium a prdce se zdroji.

' LMS Unifor = Learning Management Systém Unifor



1 Vstup do LMS Unifor

Vstup do systému LMS Unifor pro studenty ZCU probiha pouze prostiednictvim portalu ZCU.
Na webové strance portalu ZCU http://portal.zcu.cz zadejte své uzivatelské jméno pro konto
ORION a heslo, a kliknéte na ,,Ptihlasit“. Systém vas prepoji do vnitiniho prostiedi portalu ZCU.
Zde na horni listé vyberte zalozku Studium a poté Moje studium.

Na strance Moje studium najdete na levé stran¢ nabidku ruznych zalozek. V nich kliknéte na
zalozku E-learningové kurzy. Pokud jsou v této zalozce uvedené odkazy Unifor a Moodle, tak
kliknéte na Unifor. Po kliknuti na tento odkaz vstoupite do systému LMS Unifor, kde najdete
ivodni informaci pro nové studenty. Uvodni informace sdéluje:

Po prvnim vstupu do Uniforu v novém akademickém roce jsou vSichni studenti vyzvani k novému
nastaveni uniforského hesla. Toto heslo si nastavte odlisné od orionského hesla. Slouzi jen pro
specialni vstup do Uniforu mimo portal ZCU, ktery uZivatelé bézné nepouzivaji, presto si musi
kazdy toto heslo po vyzvé uvniti Uniforu nastavit, jinak mu nebude umoznén pristup do studijni
casti Uniforu. Pri dal§im vstupu pres portal uz toto heslo ani jeho nastaveni nebude vyZadovano.

V dolni ¢asti pod touto tvodni informaci kliknéte na své uzivatelské jméno (login). Portal Vas
poté presméruje do systému e-learningovych kurzi Unifor.

Obr. 1: Vstup do systému LMS Unifor

Informace

Fo prvnim vstupu do Uniforu v novém akademickém roce jsou wiichni studenti wyzvani k novému nastaveni
uniforskeho hesla. Toto heslo si nastavte odliSné od orionského hesla. SlouZi jen pro specidlni vstup do Uniforu
mimo portal ZCU, ktery uZivatelé b&Zné nepouZivaji, pfesto si musi kaZdy toto heslo po wyzvé uvnitf Uniforu

nastavit, jinak mu nebude umoZnén pfistup do studijni &asti Uniforu.
Pfi dalsim vstupu pfes portal uZ toto heslo ani jeho nastaveni nebude vyZadovano.

Dékuji za pochopeni.

Ing. Stanislav Fimek, spravce LMS Unifor na FEK.

UniforLinkPortlet

LMS UNIFOR

LEARNING MANAGEMENT SYSTEM

|n Vstupujte jen pokud mate zapsané néjake predméty s edearningovou podpaorou na Fakulté ekonomicke. |

Piihlasit se jako
kunesova -._ Kliknéte zde na své uZivatelské jméno

Nasledné se zobrazi pozadavek na zadani nového hesla. Do prislu§ného pole zadejte jakékoliv
heslo (vymyslete si je), nezadavejte vSak heslo pro konto ORION! Po zadani vymysleného
(jednorazového) hesla a jeho potvrzeni budete pfihlaseni do systému Unifor.


http://portal.zcu.cz/

Po vstupu do systému Unifor pak vyberte na horni listé zalozku Studentska ¢ast.

Obr. 2: Horni lista se zaloZkami v LMS Unifor

unifor< N o

Komunikace Studentska cast Tutorska cast Knihovna Kalendar Osobni stranka Napovéda Odhlaseni
Komunikace Poslat zpravu uZivatel Archiv pfijatych zprav Archiv odeslanych zprav Chat Diskuzni kluby FAQ
Komunikace

V zalozce Studentska Cast najdete e-learningové kurzy k predmétim, které mate zapsané na dany
semestr (pokud ke konkrétnimu pfedmétu existuje e-learningovy kurz). Po kliknuti na vybrany
predmét mizete predmét rozbalit.

Obr. 3: Vybér predmétu s e-learningovym kurzem a jeho rozbalovani

unifor< N o

Komunikace Studentska €ast Tutorska £ast Knihovna Kalendar Osobni stranka Napovéda Odhlaseni

Studentska £ast Vase Gkoly Vase tutorialy a zkousky Vase body Vase dotazniky Vase ankety Vase statistiky Slovnik
Studentska ast Na hornich listach je nabidka zalozek.
Prozkoumeijte zalozky Studentska ¢ast, Osobni stranka,
Novinky (0) Vase akoly a Vase body.
Poznamky:

Obsah kurzd a moduld Ize rozbalovat kliknutim na ikonu. Unifor si bude pamatovat Vase nastaveni pro pfisté.

PouZiti audiovizualni techniky pFi vjuce (Detail kurzu) | Zde jsou pfiklady dvou e-learningovych kurza.
- Pocet moduli: 1 Rozbaluji se klikanim na ikonu.
Kurzy ke svym piredmétam rozbalte az na
"QObsah discipliny” (tj. seznam kapitol).

AKADEMIK (Detail kurzu)
+ Pocet modul: 1
L]

Na obrazku ¢. 3 jsou uvedené dva e-learningové kurzy. Kazdy je mozné rozbalit klikanim az na
,»Obsah discipliny®, tj. seznam kapitol.




2 Postup prace v prostredi LMS Unifor

Vlastni prostiedi v systému LMS Unifor je intuitivni.

e Hlavni menu je Vv horni listé, kde jsou odkazy na zalozky. Nazvy zalozek uvadéji, co je
jejich obsahem (napf. Komunikace, Studentska ¢ast, Osobni stranka).

e O tadek niZe je dalsi lista, kterd uvadi, co je obsahem vybrané zalozky (napf. zalozka
Studentska ¢ast obsahuje dil¢i zalozky Vase tkoly, Vase tutorialy a zkousky, Vase body).

e Vse si proklikejte a vyzkousejte. Provazet Vas piitom mohou nasledujici obrazky, které
se tykaji vybranych dalezitych zalozek.

Predmét (disciplina)

Rozbaleny ptedmét je ,,disciplina“. Predmét miize pripadné obsahovat i vice disciplin, je to jen
vnitini ¢lenéni na vyukové moduly v predmétu. Rozbalte vybrany predmét az na Obsah
discipliny. Zobrazi se seznam Kkapitol, které tvoii obsah e-learningového kurzu. Obrazek ¢&. 4
ukazuje ¢ast obsahu vybrané discipliny.

Obr. 4: Ukazka obsahu discipliny

unifor<

Komunikace Studentska €ast Tutorska €ast Knihovna Kalendar Osobni stranka

Studentska Cast Vase ukoly Vase tutorialy a zkouSky Vase body Vase dotazniky Vase

Studentska fast > Disciplina

Svétova ekonomika a EU

Ukazka €asti obsahu vybrané discipliny.
Obsah discipliny obsahuje zpravidla seznam kapitol k nastudovani.

Obsah discipliny (17)

Uvod: Informace ke studiu a online testiim
PouZité zkratky

1. Vznik a vyvoj svétové ekonomiky

2. Struktura svétové ekonomiky

3. Tendence ve vyvoji svétové ekonomiky
4, Mezindrodni ménovy systém

5. Mezinarodni pohyb zboZi a sluZeb

6. Mezinarodni pohyb kapitalu

V dolni ¢asti stranky pod obsahem discipliny (na obrazku neni dolni Cast stranky vidét) je
pristup k testim (pokud e-learningovy kurz obsahuje testy). Mohou tam byt také vlozené riizné
dopliikové materialy.



Kapitola

Studijni text je zpravidla rozdélen do vice kapitol. Seznam kapitol je uvedeny v zalozce Obsah
discipliny. Pii studiu klikejte na nazvy kapitol v obsahu discipliny a oteviené kapitoly si
postupné prostudujte. V kapitolach jsou zpravidla uvedené odkazy na dal$i zdroje. Na konci
kapitol byvaji kli¢ova slova a kontrolni otdzky, mohou tam byt také vlozené dalsi doplikové
materialy.

Obr. 5: Ukazka ¢asti kapitoly s vloZenym souborem

Zadani vzorového Ukolu ™

&

1. vyhledejte v databazi DOAJ €lanky k tématu ekonomicka migrace a Ceska republika vydané v roce 2018.
2. Vyhledejte v databazi DOAJ casopisy zaméfené na etiku podnikani.

Postup prace

Podrobny navod na vyuZivani databaze DOA) doplnény nazornymi obrazky je uvedeny v pfiloZeném dokumentu ve formatu pdf. Dokument najdete pod textem
této kapitoly v poloZce "Soubory ke kapitole".

Dokument si miZete stahnout (pfpadné také vytisknout) a pouZivat pfi nacviku prace s databazi kdykoliv budete potfebovat. Pro otevieni nebo staZeni dokumentu
kliknéte na cervenou znacku vedle ndzvu dokumentu.

Literatura:
Elektronické informaéni zdroje ZCU. Dostupné na: http://www.knihovna.zcu.cz/elektronicke-informacni-zdroje/ Q

Kune3ova, H. (2018). Vyhledavani zdrojd v databazi DOA). Dostupné ve formatu pdf u této kapitoly v zaloZce "Soubory ke kapitole".

Soubory ke kapitole (1) A
e [y O g o ==onboy
0 20. Vyhledévani zdrojd v databdzi DOAJ 29.9.2018 Néved na pFihléZeni do databéze
DCRT a vyhledavani zdrojd v
databdzi.

ULOZIT RESET ~ SMAZAT  PRIDAT

Ulitedné odkazy )

Kli¢ova slova )




3 Komunikace v LMS Unifor

Na horni 1i§té kliknéte na zalozku Komunikace.

Obr. 6: Umisténi zalozZky Komunikace

unifor<

Komunikace Studentska €ast Tutorska €ast Knihovna Kale

Studentska cast Vase ukoly Vase tutorialy a zkouSky Vase body

Studentska cast = Disciplina > Kapitola

V této zaloZzce se zobrazuji zpravy, které jsou studentim zasilany automaticky po hodnoceni
ukold, dale zpravy od tutora (vyucujiciho) a dalsi. Zpravy muzete Cist, odpovidat na n¢, mazat je.
Prectené zpravy se automaticky ukladaji do archivu pfijatych zprav (pokud je nesmazete).
Odeslané zpravy najdete v archivu odeslanych zprav. Systém je podobny e-mailové
komunikaci.

Obr. 7: Obsah zalozky Komunikace

unifor<

Studentska &ast Tutorska gast Knihovna Kalendar Osobni stranka Napovéda
Komunikace Poslat zpravu uZivatel Archiv prijatych zprav Archiv odeslanych zprav Chat Diskuzni kluby
Komunikace
' Tisknout | Zobrazit jen systémové zpravy
Bez filtrace skupin - PUWRDIT
Datum # Typ zprévy ¢ Texes Odesilatel = Piloha
OZNACGIT VYBRANE ZPRAVY JAKO PRECTENE ~ SMAZAT

V systému LMS Unifor je i nastroj pro online komunikaci (chat), ktery se vsak v asynchronni
vyuce beézné nepouziva. S tutorem miizete komunikovat prostfednictvim zasilanych zprav
(obdoba e-mailové komunikace).



4 Testy v LMS Unifor

Piistup k testim je vétSinou na uvodni strané discipliny pod seznamem kapitol (testy vSak
mohou byt vlozené i na konci kapitol). Pod obsahem discipliny najdete testy napf. v predmétu
Studium a prace se zdroji. O umisténi testll v jinych predmétech poskytne informace tutor
(vyucujici).

U nazvu kazdého testu je umisténo klikaci pole Spustit test. Po kliknuti na toto pole se zobrazi
informace o testu, podminky pro jeho splnéni a ¢asovy limit pro jeho splnéni.

Pokud chcete zacit plnit test, kliknéte na pole Zahajit test (zaéne bézet ¢as na plnéni testu, Cas
bézi az do vycCerpani ¢asového limitu). Pokud nechcete zahajit test, kliknéte na pole Zpatky na
stranku discipliny (test se nespusti).

V ptedmétu Studium a prace se zdroji si nejdiive vyzkousSejte cviény test, ktery v piipadé
nesplnéni muzete kdykoliv opakovat.

Obr. 8: Ukazka stranky pred zahajenim testu

Studentska gast > Testy e B

Disciplina: Studium a préace se zdroj
SPZD: Cvicny test - Cvicny test.
Tento test miZete opakovat. Za tento test se nepfipisuji body.

Informace: CviEny test vas seznami s tim, jak vypadaji testy v e-learningu, jakym zpiisobem se pini a jakym zpiisobem se ukladaji vybrané odpavédi. Tento cviény test mitzete vicekrat opakovat,
opakovani je moZné hned po ukenéeni testu. Cilem cviéného testu je pfipravit studenty na praci s "ostrymi” testy.

Pro splnéni: Celkem: 80%

Splnicdo: Nenastaveno

Autor testu: Kunefova Hana, Ing. Ph.D.
K discipling: Studium a prace se zdraji
Cas pro splnéni: 8 minut

Typ testu: Pewny

Body za test: o

PATKY NA STRANKU DISCIPLIN »

Obr. 9: Vybér odpovédi v testu a jejich ukladani

Otérka testu: SPZD: Cvigny test

Do konce zbyva: 07126

Otézka gisla 2 3 4 5 6 7
Oblast: MNedefinovana oblast

Otazka: Do periodik patfi, vyberte dvé spravné cdpovédi:

[ Rofenky
F Encyklopedie Vyberte spravnou odpovéd’ na otazku,
potvrd’te odpovéd’ kliknutim na pole ,,Odpovédét*
[ Knihy - monografie (Cislo zodpovézené otazKky se pak zbarvi Zluté).
} Po posledni otazce kliknéte na ,,Ukoncit test*.
[ Casopisy

0DPOVEDETY > »»




5 Ukoly v LMS Unifor

V nabidce zalozek na horni list¢ kliknéte na zalozku VaSe ukoly. Zobrazi se nazvy
e-learningovych kurzii, do kterych mate pfistup.

Obr. 10: ZaloZka VasSe ukoly

Komunikace Studentska ast Tutorska cast Knihovna Kalendar Osobni stranka Napovéda Odhlaseni
Studentska ¢ast @ Vase tutorialy a zkouZky Vase body Vase dotazniky Vase ankety Vase statistiky Slovnik
Studentska €ast > Vade tkoly e [

[CZobrazit neaktivni dkoly

Pozndmky:

Na této strance naleznete viechny tkoly které mate pii studiu splnit.
0Odeslané dkoly naleznete po rozkliknuti v historii Gkelu.

Kliknutim na ikonu + rozbalite seznam Gkold v daném modulu/kurzu.

B odeslano @ Neodeslano chidéno Preaktivni dkol Elschvaleno
ﬂNeschva’\eno EK prepracovani
nAK.@\DEI'\-'HK
B ncaw Vlevo jsou priklady
Fedméti, ve kterych jsou
n KMO / MRP p ? y J

uvedené tukoly.
a Psychologie

Klikanim na ikonu (+) u nazvu ptedmétu se rozbali zadani tkolii a polozky pro jejich odeslani.
Na obrazku je ptiklad zadani tzv. dlouhého tkolu a piiklad zadani tzv. kratkého tikolu.

Obr. 11: Zobrazeni dlouhého a kratkého ukolu

Napiite p&t namétd pro zlepieni vjuky na FEK. Odpovéd jako dlcuhy kol zpracujte ve Wordu a poZlete wtorovi.
VaZe body: 3

Kratke Gkaly

B B Ukolé: skademik 1 [Poslané tkely(0)]

Jak se jmenuje studijni systém na zéu? Mapidte zkratku systému.
Vase oody: 1

’
-] Ukol .: Akademik 3 [Poslané tkely{0]]

Polozka Zadani (na obr. 11) uvadi zadani konkrétniho tkolt. Polozka Poslat otevie okno, do
kterého napiste odpovéd’ na tukol. Potom kliknéte na polozku Poslat a vypracovany tkol se
odesle tutorovi. Takto se postupuje pii vypracovani tzv. kratkych ukol.

U ukolu, ktery je oznaceny jako ,,dlouhy ukol“, se vypracovany ukol posila jako piiloha (napf.
zpracovany dokument ve wordu). Pfilohu pfilozte k odpovédi na dlouhy tkol podobnym
zpusobem, jako se ptikladaji ptilohy k e-mailu, potom kliknéte na odeslat.

Odeslani dlouhého tkolu nazorné ukazuje nasledujici obrazek.



Obr. 12: Odeslani tzv. dlouhého dkolu

Diouh# Gkoly
= L Ukol &: Akademik 3 [£adani] [Poslané Gkd
Zadani MNapiste pét namétl pro zlepseni vyuky ra FEK, Udpovéd jako dlouhy Gkol zpracujte ve Wordu a poslete tutorovi.

Poznamka

B Zdro @ Q|32

Do tohoto pole muZete napsat text pro vyuéujiciho (pokud je to nutné).

Pripojte dokument s dlouhym ukolem, ktery chcete vyuéujicimu poslat.
Potom kliknéte na Odeslat.

Postup je stejny jako pfi odesilani mailu.

Vyberte soubor ‘ Soubor nevybran. max. 5.24ME
ODESLAT ) RESET

Jak se dozvite hodnoceni tikolu?

Zpravu s hodnocenim tkolu dostanete automaticky hned potom, co tutor piifadi k vasemu tkolu
hodnoceni. V automatické zpravé bude informace o vysledku hodnoceni: kol byl schvalen nebo
vracen k pfepracovani nebo ukol byl neschvéalen. Zpravu budete mit uloZenou na strance
Komunikace.

Krom¢ automaticky zaslané zpravy s vysledkem hodnoceni mutizete jesté dostat zpravu od tutora
s konkrétnimi informacemi k hodnoceni ukolu (tutor napt. zasle informaci, pro¢ byl ukol vracen
k ptepracovani).

Za schvaleni ukoly a splnéné testy se studentim automaticky pfipisuji body. Pocet ziskanych
bodl najdete v zdlozce Vase body, kterd je umisténd na horni listé (viz obrazek).

Obr. 13: Zalozka VaSe body

unifor<

Komunikace Studentska €ast Tutorska €ast Knihovna Kalendar Osobni stranka

Studentska cast Vase Okoly Vase tutorialy a zkousky @ Vase dotazniky Vase

10



6 Osobni stranka

Na horni listé najdéte zalozku Osobni stranka (umisténi je zobrazené napi. na obr. 4). Na
osobni strance si mizete vlozit foto (neni to povinné), piipadné doplnit nékteré adaje (napf. svoji
dalsi e-mailovou adresu). Zkontrolujte si, zda je na osobni strance spravné uvedena vase
univerzitni e-mailova adresa. Nevypliujte do osobni stranky Svoji postovni adresu, telefon,
Zivotopis ani hobby (v e-learningovych kurzech FEK to neni nutné, chraite své osobni tdaje).

Obr. 14: Uvodni polozky na Osobni strance

Osobni stranka Vase nastaveni Mastaveni udalosti

Osobni stranka = Osobni stranka

m UZivatelske skupiny Studium

Profil Studentské foto

Osloveni Pani |Z|

Na horni list€¢ osobni stranky potom kliknéte na zalozku VaSe nastaveni,
a podivejte se, jaké nastaveni mate zadané. Nastaveni pfipadné muizZete opravit. Pro studenty je
vyhodné, pokud V nastaveni zaskrtnou polozku Posilat zpravy z Interkomu na e-mail.
Hodnoceni ukold a dalsi zpravy pak budou automaticky zasilany na e-mailovou adresu, kterou
mate uvedenou na své osobni strance. Budete tak okamzité¢ informovani napf. o hodnoceni

zaslanych ukold.

Obr. 15: Zalozka VasSe nastaveni

Komunikace Studentska €ast Tutorska &ast Kni

Vase nastaveni Mastaveni udalosti
Osobni stranka > Vase nastaveni
Zaznamo na stranku 30
Vzhled default -
Jazyk Cedtina ~
@zpr&w z Interkomu na email
Prepaosilat informaci o nové zpravé na sms O
Zobrazovat systémové zpravy v Interkomu
Pfesouvat Vase dkoly do knihovry O

[EEN
=



7 Pomoc pri technickych problémech

V piipadé technickych problémi s LMS Unifor kontaktujte e-mailem tutora kurzu (vyucujiciho).
V mailu popiste technicky problém vcetné Casového vymezeni, kdy se problém projevil. Dale
napiste své osobni ¢islo a svoji univerzitni e-mailovou adresu. Pokud se pokud problém tyka
konkrétniho e-learningového kurzu k uréitému predmeétu, tak do mailu napiste také ndzev
predmétu.

Informace o zavaznych technickych problémech tutor pravdépodobné piedd k feSeni
technickému administratorovi LMS Unifor.

Doporuceni:

Prace v e-learningu se neobavejte. S v§im se v klidu seznamte, cely systém si proklikejte
a pust’te se do studia vybraného piredmétu. V pripadé nejasnosti kontaktujte svého tutora.
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