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Smérnice ¢. 1DS/2016 dékana Fakulty ekonomické ZCU

Organizace statnich zavéreénych zkousek na FEK ZCU

¢l. 1 — Uvodni ustanoveni

Tato smérnice dopliuje a rozvadi ¢l. 46 az 56 Studijniho a zkusebniho Fadu ZCU (dale jen
Studijni a zkuSebni fad).

€l. 2 — Predméty statni zavérecné zkousky
Statni zaveérecna zkouska na bakalarském stupni studia mé tyto predméty:
a) bakalafska statni zkouska z ekonomie, je-li uvedena ve studijnim planu studijniho oboru,
b) bakaldiska statni zkouSka odbornad (pocet odbornych statnich zkousSek je stanoven
studijnim planem pftislusného studijniho oboru),
c) obhajoba bakalatské prace.
Statni zaveérecna zkouska na navazujicim magisterském stupni studia ma tyto ptedmety:
a) statni zkouska z ekonomie, je-1i uvedena ve studijnim planu studijniho oboru,
b) statni zkouska odborna,
c) obhajoba diplomové prace.

€l. 3 — Zapisovani predméta statni zavérecéné zkousSky

Obhajoba bakalaiské prace a obhajoba diplomové prace jsou na FEK ZCU povaZovany za
pfedmeéty statni zavérecné zkousky bez uvedeni zkratky pfedmétu v IS/STAG. Student si
tyto predméty v IS/STAG nezapisuje.

Predméty statni zavérecné zkousky podle €l. 2 odst. 1 pism. a), b) si student zapisuje
v poslednim akademickém roce svého studia.

Predmét statni zavére¢né zkousky uvedeny v €l. 2 odst. 2 pism. a) Statni zkouska z ekonomie
si student zapisuje zpravidla v poslednim akademickém roce svého studia.

Predmét statni zavéreéné zkousSky uvedeny v ¢l. 2 odst. 2 pism. b) Statni zkouSka odborna
si student zapisuje v poslednim akademickém roce svého studia.

¢l. 4 — Podminky konani statni zavérecné zkousky
Predméty statni zdveérecné zkousky podle ¢l. 2 odst. 1 pism. a), b), ¢) a predméty podle ¢l. 2
odst. 2 pism. b), ¢) mize student konat za ptedpokladu, ze:
a) uspésné absolvoval predméty predepsané standardnim studijnim planem; v piipadé
navazujiciho magisterského stupné studia vcetné predmétu statni zkousky podle €l. 2 odst.
2 pism. a),



b) ziskal za bakalarské studium nejméné¢ 180 kredith nebo v pfipadé navazujiciho
magisterského studia nejménée 120 kreditd,

¢) nepiekrocil nejdelsi moznou dobu studia, ktera je stanovena Studijnim a zkuSebnim fadem,

d) na zadané téma vypracoval a v uréeném terminu odevzdal bakalatskou nebo diplomovou
praci (kvalifikacni praci).

¢l. 5 — PrihlaSovani na statni zavéreé¢nou zkousku

Na statni zavérecnou zkousku na bakalatském stupni studia podle ¢l. 2 odst. 1 pism. a), b),
c) a na opravné terminy této zkouSky podava student pisemnou piihlaS8ku na sekretariat
garantujici katedry v misté svého studia. Mezni termin pro podani pisemné prihlasky ke
statni zavérecné zkouSce je stanoven pokynem de€kana pro ptisluSny akademicky rok,
zpravidla je mezni termin pro podani pifihlaSky ke statni zavérecné zkouSce totozny
s meznim terminem pro odevzdani bakalaiské prace. Formulaf pfihlasky ke statni zavérecné
zkousSce fakulta zvetejni na webové strance studijniho oddéleni.

Na Statni zkouSku z ekonomie podle ¢l. 2 odst. 2 pism. a) a na opravné terminy této zkousky
se student ptihlasuje elektronicky prostfednictvim IS/STAG.

Na statni zavérecnou zkouSku na navazujicim magisterském stupni studia podle ¢l. 2 odst. 2
pism. b), c) a na opravné terminy této zkousky podava student pisemnou piihlaSku na
sekretariat garantujici katedry v misté svého studia. Mezni termin pro podani pisemné
pfihlasky ke statni zavérecné zkouSce je stanoven pokynem dé&kana pro piislusny
akademicky rok, zpravidla je mezni termin pro podani piihlasky ke statni zavérecné zkousce
totozny s meznim terminem pro odevzdani diplomové prace. Formulaf pfihlasky ke statni
zavérecné zkousce fakulta zverejni na webové strance studijniho oddéleni.

¢l. 6 — OdhlaSeni a omluva ze statni zavérecné zkousky

Zpusob odhlaseni a omluvy ze statni zavérecné zkousky nebo jejiho pfedmétu je stanoven
ve ¢l. 48 Studijniho a zkusebniho fadu. Pisemnou omluvu s uvedenim zavazného diivodu
neucasti u statni zavérecné zkousky student pireda dékanovi fakulty v misté svého studia
prostfednictvim studijniho odd¢leni.

¢l. 7 — Opakovani statni zavérecné zkousky

Opakovani statni zaveéreéné zkousky nebo jejiho predmétu se fidi ¢l. 49 Studijniho a
zkuSebniho fadu.

Pokud student v pfedmétech statni zavérecné zkousky podle ¢l. 2 odst. 1 nevyhovél, ma
pravo statni zavéreCnou zkouSku nebo jeji predmét opakovat v pribéhu studia nejvyse
dvakrat.

Pokud student v predmétu statni zavérecné zkousky podle €l. 2 odst. 2 pism. a) (statni
zkouska z ekonomie) nevyhovél, ma pravo konat prvni a druhou opravnou zkousku.
Nevykona-li student uspésne predmet Statni zkouska z ekonomie v akademickém roce, kdy
ma tento predmeét zapsan, musi si tento pfedmeét zapsat znovu v dalsim akademickém roce,
piicemz celkové lze zkousku z predmétu Statni zkouSka z ekonomie opakovat v pribéhu
celého studia nejvyse dvakrat.

Pokud student v predmétech statni zavérecné zkousky podle ¢l. 2, odst. 2 pism. b) (statni
zkouska odbornd) a ¢) (obhajoba diplomové prace) nevyhovél, ma pravo statni zavére¢nou
zkousku nebo jeji predmét opakovat v pritbéhu studia nejvyse dvakrat.



¢l. 8 — Konani statni zavérecné zkousky

Statni zkouska z ekonomie podle ¢l. 2 odst. 1 pism. a), statni zkouska odborna podle ¢l. 2
odst. 1 pism. b) a obhajoba bakalaiské prace se konaji v jeden den. Statni zavérecna zkouska
zatina obhajobou bakalarské prace. VSechny ti1 ¢asti statni zavére¢né zkousky se konaji
pted stejnou zkusebni komisi.

Absolvovani pfedmétu Statni zkouska z ekonomie uvedené¢ho v ¢l. 2 odst. 2 pism. a) musi
pfedchdzet terminu obhajoby diplomové prace a statni zkousce odborné.

Statni zkouska odborna podle ¢l. 2 odst. 2 pism. b) a obhajoba diplomové prace se konaji
v jeden den, pfi¢emz student za¢ina obhajobou diplomové prace. Obhajoba diplomové prace
a statni zkouSka odborna se konaji pted stejnou zkusebni komisi.

Obhajoba bakalatské a diplomové prace (kvalifika¢ni prace) zahrnuje:

a) uvodni slovo studenta,

b) vyjadieni vedouciho a oponenta ptislusné prace,

c) odpovédi studenta na otazky uvedené v hodnoceni ptislusné prace,

d) diskuse Clent zkuSebni komise se studentem na ptislusné téma.

Tematické okruhy pfedméth statni zavérecné zkousky s vyjimkou obhajoby kvalifikacni
prace vychazeji z obsahl povinnych a povinné volitelnych ptedmétl studijniho oboru a jsou
zvetejnény v Courseware do 30 dnt po zacatku prislusného akademického roku.

¢l. 9 — ZkuSebni komise pro statni zavéreénou zkousSku
Jmenovani ¢lent zkusebni komise je stanoveno v ¢l. 50 Studijniho a zkusebniho fadu.

Protokol pro zapis statni zavére¢né zkousky pfipravuje studijni odd¢leni a sekretariat
piislusné katedry v mist¢ studia studenta. Protokol eviduje studijni oddéleni, které ho poté,
co student absolvuje nebo ukon¢i studium, ptedd podle Spisového a skartacniho fadu do
spisovny ZCU.

¢l. 10 — Hodnoceni statni zavérecné zkousky

Zpusob hodnoceni statni zavérecné zkousky je stanoven v ¢l. 51 Studijniho a zkuSebniho
radu.

Predméty statni zavérecné zkousky podle €l. 2 odst. 1 pism. a), b), ¢) a €l. 2 odst. 2 pism. a),
b), ¢) jsou hodnoceny kazdy samostatnou klasifikaci. Vysledky téchto predmétii se zapisuji

do vykazu o studiu s vyjimkou obhajoby kvalifika¢ni prace. Vysledky vSech pfedmétt statni
zaveérecné zkousky vcetné obhajoby kvalifikacni prace se zapisuji do IS/STAG.

Celkovy vysledek statni zaveére¢né zkousky je aritmeticky primeér klasifikaci vsSech
predméti statni zaveérecné zkousky zaokrouhleny na vyborne, velmi dobre, dobre. Nelze-li
vysledny aritmeticky pramér jednoznacné zaokrouhlit na celé Cislo, zkuSebni komise
rozhodne o vysledné klasifikaci v daném rozmezi podle celkového odborného posouzeni
vystoupeni studenta.

Celkové hodnoceni studia se provadi podle ¢l. 64 Studijniho a zkusebniho fadu.
¢l. 11 — Terminy statni zavérecné zkousky

Konkrétni terminy statni zavérecné zkousky podle ¢l. 2 odst. 1 a 2 pro dany akademicky rok
stanovi dékan na navrh garantujici katedry.

Obhajoba kvalifikaéni prace a statni zkousky podle ¢l. 2 odst. 1 pism. a), b) a ¢l. 2 odst. 2
3



pism. b) se konaji v mésici Cervnu. Opravny termin statni zkousky z ekonomie a statni
zkousky odborné podle ¢l. 2 odst. 1 pism. a), b) a opravny termin statni zkousky odborné
podle €l. 2 odst. 2 pism. b) je v mésici zaii téhoz kalendainiho roku. Opravny termin
obhajoby kvalifika¢ni prace stanovi zkuSebni komise v zavislosti na rozsahu pozadovaného
pfepracovani kvalifika¢ni préce.

Pro studenty, ktefi piekrocili standardni dobu studia, mize dékan stanovit termin statni
zavérecné zkousky podle ¢l. 2 odst. 1 a €l. 2 odst. 2 pism. b), ¢) také v lednu/tnoru. Katedra
je povinna organizovat zimni termin statni zavére¢né zkousky, pokud v daném studijnim
oboru, studijnim zamé&feni a misté studia poda piihlasku na zimni termin statni zadvére¢né
zkouSky minimaln¢ 5 studentd.

Ze zavaznych divodi na zaklad¢ pisemné zadosti studenta mize dékan povolit kondni
fadného (prvniho) terminu statni zavérecné zkousky podle €l. 2 odst. 1 a podle ¢l. 2 odst.
2 pism. b), ¢) v mé&sici zafi.

Statni zkouska z ekonomie podle €l. 2 odst. 2 pism. a) se kona v pribéhu zimniho semestru.
Pro studenty, ktefi se ze zavazného diivodu nemohou ucastnit této statni zkousky v zimnim
semestru, dékan stanovi termin v letnim semestru. Pisemnou zadost o termin statni zkousky
z ekonomie v letnim semestru s uvedenim divodu podavaji studenti d¢kanovi
prostfednictvim studijniho oddéleni do 28. 2. dan¢ho roku.

¢l. 12 — Bakalaiska a diplomova prace

Vyhlaseni témat pro bakalaiské a diplomové prace (kvalifika¢ni prace) je stanoveno ¢l. 53
Studijniho a zkuSebniho fadu. Terminy pro vyhlaSeni témat kvalifikacnich praci jsou
uvedené v ptiloze této smérnice.

Student si vybira téma své kvalifikacni prace ze seznamu témat vyhlaSenych katedrou, ktera
garantuje odbornou statni zkouSku pro dany studijni obor resp. studijni zaméteni (pokud se
studijni obor ¢leni na studijni zaméfeni). Student ma pravo navrhnout vedoucimu katedry
vlastni téma prace.

Student se pfihlasuje k tématu kvalifikacni prace na katedie, kterd garantuje odbornou statni
zkousku. Jestlize o stejné téma projevi zajem vice studentl, rozhodne o ptidéleni tématu
vedouci katedry.

Zadani kvalifikacni prace je stanoveno v ¢l. 54 Studijniho a zkuSebniho fadu.

Formalni Giprava kvalifikaéni prace je stanovend metodikou FEK ZCU pro vypracovani
kvalifika¢ni préace, ktera je zvetejnéna na webové strance FEK ZCU ,,Studium®.

Odevzdani kvalifikaéni prace je stanoveno v ¢l. 55 Studijniho a zku$ebniho fadu. Zadost
deékanovi fakulty o ur¢eni nahradniho terminu odevzdani prace student podava v misté svého
studia prostfednictvim studijniho odd¢leni.

Kvalifikaéni praci student uloZi v elektronické formé na portal ZCU a odevzda ve dvou
pisemnych vyhotoveni v misté svého studia na sekretariat katedry, ktera vystavila zadani
kvalifikaéni prace.

Zvetejnéni kvalifikacni prace se fidi smérnici rektora o zvetejiiovani kvalifikacnich praci.

Student mlze v daném studijnim oboru pfedlozit pouze jednu kvalifikaéni praci a obhajovat
jipouze v jedné zkusSebni komisi pro statni zadvérecnou zkousku.



10.

11.

12.

13.

Praci hodnoti pisemné vedouci prace a oponent, ktefi na préaci vypracuji hodnoceni
a posudek podle ¢l. 56 Studijniho a zkuSebniho fadu. Vedouci katedry jmenuje vedouciho
prace zpravidla pti pfipravé zadani prace a oponenta nejpozdéji jeden mesic pred terminem
obhajoby prace. Oponentem musi byt vysokoskolsky vzdélany odbornik z praxe nebo
akademicky pracovnik.

Student mé pravo sezndmit se s pisemnym hodnocenim a posudkem (posudky) své prace
v terminu uvedeném v ¢l. 56 Studijniho a zkuSebniho fadu.

Kvalifika¢ni prace vEetné¢ hodnoceni vedouciho, posudku oponenta (posudk oponentlt)
a zaznamu o pribéhu obhajoby jsou v elektronické formé uloZeny do digitalniho archivu
ZCU av listinné podobé do Univerzitni knihovny ZCU. Katedra, na které byla prace
piedloZena k obhajobé, archivuje jmenné seznamy praci piedanych univerzitni knihovné
podle jednotlivych let.

Pokud student ve stanoveném terminu odevzdal kvalifikac¢ni praci a ze statni zavérecné
zkousky byl poté omluven, zlistava kvalifikaéni prace ulozena na katedfe do terminu konani
obhajoby.

¢l. 13 — Zavéreéna ustanoveni

. Ptilohami této smérnice je harmonogram postupu pii zadavani kvalifika¢ni prace a formulaft

piihlasky ke statni zavérecné zkousce a obhajob¢ kvalifikacni prace.
Tato smérnice nahrazuje smérnici dékana ¢. 1DS/2014 vydanou 19. 2. 2014.
Tato smérnice nabyva Gcinnosti 1. 4. 2016.

V Plzni dne 30. 3. 2016 doc. Dr. Ing. Miroslav Plevny

dékan



Piiloha ¢&. 1 ke smérnici &. 1DS/2016 dékana Fakulty ekonomické ZCU

Harmonogram postupu p¥i zadavani kvalifikaéni prace na FEK ZCU

Faze Termin Doplitujici poznamky

1. | Vyucujici navrhnou pracovni témata KP a ptfedlozi je vedoucimu do 20.3. KP = kvalifikacni prace (bakalarska prace a diplomova prace)
katedry ke schvaleni.

2. | Vedouci katedry odsouhlasi pracovni témata a maximalni pocet do 31.3. U vedoucich KP je nutné dodriet smérné Cislo poctu vedenych KP
bakalatskych praci a diplomovych praci pro konkrétni vyucujici. jednim vyucujicim, a to max. 20 praci, 7 toho max. 10 diplomovych

praci.

Vyjimky jsou mozné pouze po projednani s dekanem FEK. Pri schvalent
poctu praci u konkrétniho vyucujicitho se zapocitaji i prdce, které vede
vyucujici pro jinou katedru.

3. | Katedry zveiejni pracovni témata KP véetné jmen vedoucich. 1. 4. Zverejni se na nasténce katedry a webové strance katedry.

4. |Student si vybere pracovni téma z nabidky katedry, ktera do 30.4. Vedouci KP svym podpisem pouze vyjadruje ochotu vést prislusného
garantuje odbornou statni zkousku uvedenou ve studijnim planu studenta a miize podepsat prihlasku vice studentiim, nez ¢ini jeho osobni
studijniho oboru studenta. smérné cislo.

Student ma pravo navrhnout i vlastni téma KP. Vedouci KP prijima prihlasky az do stanoveného terminu.

Student predlozi piihlasku ke KP s uvedenim tématu prace k podpisu

vedoucimu KP a poté pfihlasku odevzda v misté svého studia na Student ma pravo navrhnout viastni téma KP podle zakona ¢. 111/1998
sekretariat katedry garantujici odbornou statni zkousku. Pokud Sh. v platném znéni.

katedra zavedla elektronicky zpiisob piihlaSovani k tématu KP,

student postupuje podle pokynli zvefejnénych na webové strance

katedry.

5. | Vedouci katedry ve spolupraci s vedoucimi KP provede kontrolu do 10. 5. Pokud o jedno téma projevi zajem vice studentii, rozhodne o pridelent
podanych piihlasek a zvefejni seznam osobnich Cisel student tématu vedouci katedry. Datum odevzdani prihldasky pritom neni
s informaci, zda jim byla ptihlaska ke KP schvalena (zda bylo rozhodujici, pokud prihlaska podepsana studentem a vedoucim KP byla
schvaleno navrzené téma a vedouci prace). Zaroven zvetejni seznam na sekretariat katedry odevzdana do stanoveného terminu.
vyucujicich, ktefi maji volnou kapacitu pro vedeni KP. Studenti, kterym nebyla prihlaska schvdlena, postupuji podle bodii 6 a 7

tohoto harmonogramu.

6. |Student, jehoz ptihlaska nebyla vedoucim katedry schvalena do 25.5.

v 1. kole schvalovani, podava ptihlasku ve 2. kole, které probiha do
25. 5. Novou prihlasku podepsanou vedoucim KP odevzda opét
v misté svého studia na sekretariat katedry, ktera garantuje odbornou
statni zkouSku pro piislusny studijni obor resp. studijni zaméteni
nebo poda piihlasku elektronicky, pokud to katedra vyzaduje.




7. | Vedouci katedry ve spolupraci s vedoucimi KP provede kontrolu do 31.5.
prihlasek podanych ve 2. kole a zvefejni seznam osobnich cisel
studentti s informaci, zda jim byla pfihlaska schvalena.

Studenti, kterym ani ve 2. kole nebyla pfihlaska schvalena,
zkonzultuji situaci individualné s vedoucim katedry.

8. | Student ve spolupraci s vedoucim KP zkonkretizuje zasady pro do 30.9. Student vyplituje podklad k zaddni kvalifikacni prace na portalu ZCU,
zpracovani kvalifikaéni prace a literaturu, vyplni podklad pro zalozka Moje studium — Kvalifikacni prace.
zadani KP na portilu ZCU, podklad vytiskne a piedloZi
k podpisu vedoucimu KP. Podepsany podklad odevzda na
sekretariat katedry, ktera garantuje odbornou stitni zkousku.

9. | Sekretaika katedry na zakladé podkladu k zadani KP v portalu ZCU do 20.10.
vyhotovi a vytiskne zadani KP.

10. | Vedouci katedry podepiSe zadani KP a piedloZi je ke schvaleni a do 23.10.
podpisu dékanovi.

11. | Student si osobné vyzvedne original zadani KP na katedfe, ktera od 26.10.
vystavila zadani KP.

12. |Student odevzdava kvalifikaéni praci nejpozdéji v terminu | Mezni termin pro | Postup v pripadé neodevzdani kvalifikacni prdace ve stanoveném terminu
uvedeném v zadani prace. konkrétni stanovi Studijni a zkusebni 7ad ZCU, ¢1. 55 a ¢1. 65, odst. 1, pism. h).
akademicky rok
stanovi pokyn
dékana.

13. | Student odevzda pisemnou piihlasku ke statni zavéreéné zkousce | Mezni termin pro | Postup v pripadé omluvy z terminu statni zdvérecné zkouSky stanovi

na sekretariat garantujici katedry v misté svého studia. konkrétni Studijni a zkusebni 7ad ZCU, ¢l. 48.
akademicky rok
stanovi pokyn
dékana.

14. | Vedouci kvalifikacni prace vypracuje hodnoceni odevzdané KP.| Termin stanovi
Vedouci katedry jmenuje oponenta, ktery vypracuje oponentni| vedouci katedry.
posudek.

15. | Sekretarka katedry uloZi hodnoceni prace a oponentsky posudek Nejpozdéji

v elektronické verzi do IS/STAG a zajisti
odevzdané kvalifikaéni prace k nahliZeni
sekretariatu katedry v misté studia studenta.

zpristupnéni
veiejnosti na

5 pracovnich dni
pred konanim
obhajoby

Stanoveno smernici rektora ¢. 26R/2013 — Zverejnovani kvalifikacnich
praci a zakonem ¢. 111/1998 Sb. v platném znéni.

Plzen, 30. 3. 2016

doc. Dr. Ing. Miroslav Plevny
dékan




FAKULTA EKONOMICKA
> ZAPADOCESKE

UNIVERZITY
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Prihlaska ke statni zavérecné zkousce a obhajobé kvalifikacni prace
O fadny termin
mEN opravny termin
2. opravny termin

Jméno Osobni ¢islo

Tel. Univerzitni e-mail

Typ studia Misto studia Bakalarsky studijni obor
O bakalaisk¢ [ Plzen [J Podnikova ekonomika a management
O Cheb Studijni zaméreni katedry: 1 KFU [ KPM

[0 Management obchodnich Einnosti
[ Informacni management

O Systémy projektového fizeni

[J Ekonomicka a regionalni geografie

Typ studia Navazujici studijni obor
O navazujici magisterské [0 Podnikova ekonomika a management
Studijni zaméreni katedry: 1 KFU [0 KMO

O mformagni management
O Systémy projektového fizeni

Prihlasuji se na termin:

derven.................oceennnn. (doplite kalendarni rok)
zari (pouze opravny termin) ............................ (doplite kalendarni rok)
leden/tnor...................... (doplite kalendarni rok)

Beru na védomi, ze konkrétni termin, ¢as a misto statni zavérecné zkousky a obhajoby kvalifikacni
prace stanovi garantujici katedra; odhlaseni a omluva ze statni zavére¢né zkousky se tidi platnym
Studijnim a zkuSebnim fadem ZCU, ¢l. 48.

Datum Podpis studenta

Prihlasku odevzdejte v misté studia na katedru garantujici statni zavérecnou zkousku.



