P¥iloha ke smérnici ¢. 1DS/2014 dékana Fakulty ekonomické ZCU v Plzni
Harmonogram postupu p¥i zadavani kvalifikaéni prace na FEK ZCU v Plzni

Faze Termin Termin Pozniamka
obhajoby | obhajoby
derven leden

1. | Vyucujici navrhnou pracovni témata KP a ptedlozi| do20.3. | do 20.11. | KP = kvalifikacni prace (bakalarska prace a diplomova prace)
je vedoucimu katedry ke schvaleni.

2. |Vedouci katedry odsouhlasi pracovni témata a| do31.3. | do30.11. |U vedoucich KP je nutné dodriet smérné Cislo poctu vedenych KP jednim
maximalni pocet bakaldfskych praci a diplomovych vyucujicim, a to max. 25 praci, z toho max. 10 diplomovych praci.
praci pro konkrétni vyucujici. Vyjimky jsou mozné pouze po projednani s dekanem FEK. Pri schvdleni poctu

praci u konkrétniho vyucujictho se zapocitaji i prace, které vede vyucujici pro jinou
katedru. Nescitaji se pocty KP 7 lednového a cervnového terminu.

3. |Katedry zveiejni pracovni témata KP vcetné 1.4. 1.12. Zverejni se na ndsténce katedry a webové strance katedry.
jmen vedoucich.

4. | Student si vybere pracovni téma z nabidky katedry, | do 30.4. do 31.1. |Vedouci KP svym podpisem pouze vyjadiuje ochotu vést prislusného studenta a
ktera garantuje odbornou statni zkousku uvedenou miize podepsat prihlasku vice studentiim, nez ¢ini jeho osobni smérné cislo.
ve studijnim pladnu studijniho oboru resp. stud. Vedouci KP prijima prihlasky az do stanoveného terminu.
zaméteni (pokud se obor ¢leni na zamétenti).

Student ma pravo navrhnout i vlastni téma KP. Student mad prdavo navrhnout vlastni téma KP podle zdkona ¢. 111/1998 Sb.
Student ptedlozi ptihlasku ke KP s uvedenim tématu V platném znéni, §62, odst. 1, pism. f).

prace k podpisu vedoucimu KP a poté piihlasku

odevzda v misté svého studia na sekretariat katedry

garantujici odbornou statni zkousku.

5. | Vedouci katedry ve spolupraci s vedoucimi KP| do 10. 5. do 10.2. | Pokud o jedno téma projevi zdjem vice studentii, rozhodne o pridéleni tématu
provede kontrolu podanych pfihlaSek a zvefejni vedouct katedry. Datum odevzdani prihlasky pritom neni rozhodujici, pokud
seznam osobnich ¢isel studentt s informaci, zda jim prihlaska podepsana studentem a vedoucim KP byla na sekretaridt katedry
byla piihlaska schvalena. Zaroven zvefejni seznam odevzdana do stanoveného terminu.
vyucujicich, ktefi maji volnou kapacitu pro vedeni Studenti, kterym nebylo téma pridélené, postupuji podle bodii 6 a 7 tohoto
KP. harmonogramu.

6. |Student, jehoz pftihlaska nebyla vedoucim katedry| do 25.5. do 25.2.

schvalena v 1. kole, podava ptihlasku ve 2. kole.
Novou ptihlasku podepsanou vedoucim KP odevzda
opét v misté svého studia na sekretariat katedry,
ktera garantuje odbornou statni zkousku pro
piislusny studijni obor resp. studijni zaméfeni.




7. |Vedouci katedry ve spolupraci s vedoucimi KP| do 31.5. do 28.2.
provede kontrolu ptfihlasek podanych ve 2. kole
azvefejni seznam osobnich ¢isel studentd s
informaci, zda jim byla piihlaska schvalena.

Studenti, kterym ani ve 2. kole nebyla prihlaska
schvalena,  zkonzultuji  situaci  individualné
s vedoucim katedry.

8. |Student ve spolupraci svedoucim KP| do 30.9. do 10.4. |Student ma moznost béhem upresniovani zasad pro zpracovdni Si ovéFit redlnost
zkonkretizuje zasady pro zpracovani prace a ziskani dat z konkrétni firmy apod. a s vedoucim zkonzultovat zamysleny cil prace,
literaturu, vyplni podklad pro zadani KP na obsah prdce apod.
portalu ZCU, podklad vytiskne a piedlozi
k podpisu vedoucimu KP. Podepsany podklad
odevzda na sekretariat katedry, ktera garantuje
odbornou statni zkousku.

9. |Sekretarka katedry na zaklad¢ podkladu k zadani KP | do 20.10. | do 20.5.

v portalu ZCU vyhotovi a vytiskne zadani KP.

10. |Vedouci katedry podepiSe zadani KP a piedlozi| do 23.10. | do 25.5.
je Ke schvaleni a podpisu dékanovi.

11. | Dékan podepiSe zadani KP. do 25.10. | do31.5.

12 ]S(:::Sg;et slitzsr(:ibwlflesrg:i‘llaeil;flgzgll(n; I zadéni KP na| od 26.10. od 1.6. Studijni a zkusebni rad ZCU, ¢l. 54, odst. 1: , Student zpracovava kvalifikacni

’ y ' praci na zdkladé zadani kvalifikacni prdce, které obdrii nejpozdéji Sest mésicii
pred terminem odevzdani kvalifikacni prace.

13. |Student odevzdava kvalifikaéni praci v terminu| Terminy odevzdani |Postup v pripadé neodevzdani kvalifikacni prdace ve stanoveném terminu stanovi
uvedeném V zadani prace. KP pro konkrétni | Studijni a zkusebni vad, ¢l. 55 a ¢l. 65, odst. 1, pism. h).

akademicky rok
stanovi dékan.

14. | Vedouci prace vypracuje hodnoceni odevzdané KP. Terminy stanovi

Vedouci katedry jmenuje oponenta, ktery vypracuje
posudek na odevzdanou KP.

Sekretarka katedry ulozi hodnoceni prace a posudek
Vv elektronické verzi do IS/STAG a zajisti zvefejnéni
kvalifika¢ni prace Knahlizeni vefejnosti na
sekretariatu katedry v misté studia studenta.

vedouci katedry.

do 5 pracovnich dnu
pred konanim
obhajoby KP

smérnice rektora ¢. 26R/2013 — Zverejnovani kvalifikacnich praci
Zdkon ¢. 111/1998 Sb. v platném znéni, § 47b

Plzen, 19. 2. 2014

doc. Dr. Ing. Miroslav Plevny
dékan




