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Smérnice rektora ¢. 33R/2017
ZVEREJNOVANI KVALIFIKACNICH PRACI

ze dne 15. 11. 2017 s ucinnosti od 1. 12. 2018
ve znéni dodatku ¢. 1 ze dne 14. 12. 2020 s ucinnosti od 15. 12. 2020

Tato smérnice upravuje zpisob odevzdani bakalarské, diplomové, disertacni
a rigorozni prace (dale jen ,kvalifika¢ni prace™), postup pii zvefejiovani kvalifika¢ni prace
pied jeji obhajobou a po jeji obhajobé, zpusob piedavani kvalifikacnich praci Univerzitni
knihovné (déle jen ,,UK®), pravidla pro odlozZeni zvefejnéni kvalifikaéni prace a zplsob
zvetejnovani kvalifikanich praci prostfednictvim databaze kvalifika¢nich praci na
Zapado&eské univerzité v Plzni (dale jen ,,ZCU%).

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) ZCU vsouladu se zadkonem & 111/1998 Sb., o vysokych 3kolach a o zménd
a doplnéni dalsich zakont, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,zakon*) a v souladu
S pravnimi pfedpisy upravujicimi pravo dusevniho vlastnictvi a dal§imi pravnimi pfedpisy
upravujicimi povinnosti ZCU v oblasti zvefejiiovani udaji, zvefejiuje kvalifikaéni prace
pfed konanim obhajoby a kvalifikacni prace, u kterych probéhla obhajoba, vcetné
posudkt oponentti a zaznamu o pribéhu a vysledku obhajoby, a u bakalaiské a diplomove
préace téZ hodnoceni vedouciho kvalifika¢ni prace prostrednictvim databaze kvalifikacnich
praci, kterou spravuje.

(2) Databazi kvalifika¢nich praci ve smyslu ustanoveni § 47b zakona se rozumi informacni
systéem Studijni agenda (dale jen ,IS/STAG") piistupny na internetové adrese
http://portal.zcu.cz a Digitalni knihovna ptistupna na adrese http://dspace.zcu.cz, ve kterée
jsou kvalifikacni prace uloZeny a zvetejnény v elektronické formé dle nastavenych
parametra.



http://portal.zcu.cz/
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(3) Podoba kvalifika¢ni prace je elektronicka. O povinnosti odevzdat kvalifikac¢ni praci také
v listinné podobé rozhoduje dékan vnitini normou soucésti’.

Clanek 2
Odevzdani kvalifika¢ni prace

(1) Student nebo ten, kdo zpracoval rigorozni praci (dale jen ,student”), odevzdava
kvalifikaéni praci ve lhité stanovené pracovistém, na kterém probéhne obhajoba (déle jen
»pracovisté). Pracovisté stanovi lhatu pro odevzdani kvalifikacni prace tak, aby
kvalifikacni prace mohla byt zvetfejnéna nejpozdéji pét pracovnich dni pfed konanim

obhajoby.

(2) Student nejprve v IS/STAG vyplni formulaf ,,Doplnéni Gdaji o kvalifikacni praci® na
adrese http://portal.zcu.cz po ptihlaseni v menu ,,Moje studium* v podmenu ,,Kvalifika¢ni
prace a prilozi kvalifika¢ni praci véetné piiloh v elektronické podob¢ ve formatu PDF/A.
Ptilohy v jinych datovych formatech uré¢enych pracovistém Ize vkladat samostatné.

(3) Mé&-li byt kvalifikacni prace odevzdana rovnéz v listinné podobé&, student po vyplnéni
formulate a piilozeni kvalifikaéni prace dle piedchoziho odstavce vytiskne tiskopis
»Udaje o kvalifika¢ni praci“ a svym podpisem potvrdi spravnost udaji a plnou shodu
elektronické verze s odevzdavanou listinnou verzi kvalifika¢ni prace.

(4) Datem odevzdani kvalifika¢ni prace je posledni den lhiity stanovené pracovistém v zadani
na zakladé notifikace o odevzdéni prace studentem; od nésledujiciho dne je pro studenta
ptistup k tpravé tdaji o kvalifikacni praci uzavien.

(5) Nasledné IS/STAG odeSle kvalifika¢ni praci ke kontrole jeji podobnosti do systému
Theses.cz. Na zaklad¢ vysledkt kontroly podobnosti vedouci prace vyznaci v IS/ISTAG
ptiznak ,,Posouzeni podobnosti“ a postupuje podle vnitini normy vydané podle odstavce
6. Vysledky posouzeni podobnosti kvalifikaéni prace jsou piistupné vedoucimu
kvalifikaéni prace, vedoucimu piislusného pracovisté a studentovi.

(6) Zptisob vyhodnoceni zjisténych podobnosti kvalifikacnich praci upravuje vnitini norma
fakulty nebo vysokoskolského ustavu podilejiciho se na uskutecniovani akreditovaného
studijniho programu (dale jen ,,fakulta®).

Clanek 3
Postup pri zverejnéni pred obhajobou kvalifika¢ni prace

(1) Pokud kvalifikaéni prace obsahuje informace, které jsou pfedmétem ochrany vyplyvajici
zejména ze zédkona na ochranu utajovanych informaci, z pravnich ptedpisti upravujicich
duSevni vlastnictvi nebo na zakladé smluvniho zavazku, rozhodne na navrh vedouciho
kvalifikacni prace dcékan nebo feditel vysokoskolského tustavu podilejiciho se na
uskute¢iiovani akreditovaného studijniho programu (dale jen ,,d€kan*) o odloZeni

1V takovém ptipadé dékan souasné stanovi pocet vytiskli kvalifikaéni prace a ur¢i, jak se s kvalifikaénimi
pracemi Vv listinné podob& bude po obhajobé nakladat (zda se vSechny vytisky vrati studentovi atp.), nebot’
listinné verze kvalifikaénich praci se nepfedavaji k archivaci do UK.
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zvetejnéni kvalifikaéni prace, nejdéle vSak na dobu tfi let. Navrh se podava na formulari
uvedeném v piiloze ¢. 1.

(2) V navrhu podle odstavce 1 musi byt uvedeny konkrétni divody pro odlozeni zvetejnéni
véetné odivodnéni doby, po kterou se navrhuje zvetfejnéni kvalifikacni prace odlozit.
Neobsahuje-li navrh oduvodnéni nebo neshleda-li dékan navrh divodnym, navrh
rozhodnutim zamitne a kvalifikaéni prace se zvefejni. Jinak d¢kan navrhu vyhovi a
rozhodne o odlozeni zvefejnéni kvalifikacni prace. Rozhodnuti dékana je konecné.
Rozhodnuti, kterym se vyhovuje navrhu, vlozi pracovisté do listinné podoby kvalifika¢ni
prace a Vv elektronické podobé ve formatu PDF/A téZ do IS/STAG. Vzor rozhodnuti je
uveden v priloze ¢. 2.

(3) Pracovisteé zajisti, aby odevzdana kvalifikacni prace ¢i rozhodnuti o odlozeni zvetejnéni v
piipadé kvalifikacni prace, jejiz zvefejnéni je odloZeno podle odst. 1 a 2, byly na
pracovisti pfistupné Vv pracovni dob&é k nahlizeni vefejnosti alesponn po dobu péti
pracovnich dnti pied konanim obhajoby.

(4) Ve stejném terminu vlozi pracovisté do IS/STAG v elektronické podobé ve formatu
PDF/A oponentské posudky a u bakalaiské a diplomové prace téZ hodnoceni vedouciho
kvalifika¢ni prace.

(5) Pracovisté umozni kazdému, kdo o to projevi zajem, pofidit si ze zvefejnéné kvalifikacni
prace na jeho naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny kvalifika¢ni prace. Vyse ndklada
spojenych s pofizovanim vypisu, opisit nebo rozmnozenin kvalifika¢ni prace je stanovena
v Ceniku praci a sluzeb ZCU.

Clanek 4
Postup pri zverejnéni po obhajobé kvalifika¢ni prace

(1) Probéhnutim obhajoby se rozumi situace, kdy

a) kvalifika¢ni prace byla obhajena v nékterém z termind urc¢enych k jeji obhajobé,
b) kvalifika¢ni prace nebyla obhajena v Zddném z termint uréenych k jeji obhajobé.

(2) Do doby probéhnuti obhajoby podle odst. 1 kvalifikacni praci uchovava pracoviste.

(3) Jakmile u kvalifikacni prace probé&hla obhajoba, pracovisté bez ohledu na vysledek
obhajoby vloZi v elektronické podob¢ ve formatu PDF/A do IS/STAG zaznam o prub&hu
a vysledku obhajoby a zvefejni v IS/STAG elektronickou podobu kvalifika¢ni prace
s vyjimkou kvalifika¢ni prace, jejiz zvefejnéni bylo odloZeno, vcetné oponentskych
posudki a zdznamu o prubéhu a vysledku obhajoby a u bakalaiské a diplomove
téZ hodnoceni vedouciho kvalifika¢ni prace (dale jen ,,souvisejici dokumenty*).

(4) Po zvetejnéni kvalifikacni prace dle odst. 3 je kvalifika¢ni prace pichrana do Digitalni
knihovny a pfistup pro pracovisté ke kvalifikacni praci je uzavien. Rozhodnout o zméné
zaznamu o kvalifika¢ni praci miaze prorektor pro studijni a pedagogickou ¢innost (dale
jen ,,PR-P“) na zaklad¢ odivodnéné zadosti pracovisté. O provedeni zmény v databazi
pracovisté Zada PR-P prostiednictvim UK.


https://zeus-web.zcu.cz:7443/fcgi/verso.fpl/dload/24604/46R-2019-D1-UZ-Cenik_praci_a_sluzeb-2020-n.pdf
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U obhajené kvalifikacni prace, jejiz zvefejnéni bylo odlozeno, zajisti fakulta na svoje
naklady jeden wvytisk, ktery zasle prostfednictvim PR-P bez zbyte¢ného odkladu
kK uchovani ministerstvu skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,,ministerstvo*).

Kvalifika¢ni prace, jejiz zvefejnéni bylo odlozeno, zvefejni fakulta v IS/ISTAG bez
zbyte¢ného odkladu po uplynuti doby odloZeni zvetejnéni uvedené v rozhodnuti dle ¢l. 3
odst. 1, soucasn¢ bude kvalifika¢ni prace ptehrana do Digitalni knihovny.

PR-P vede seznam obhéjenych kvalifikacnich praci, jejichz zvetejnéni bylo odlozeno
a kontroluje zvefejnovani obhajenych kvalifika¢nich praci po uplynuti doby odloZeni
jejich zvetejnéni.

Pokud byla kvalifikacni prace odevzdéna i v listinné podobé€, vSechny vytisky se po
obhajovacim fizeni vraci zpét studentovi, nestanovi-li vnitini norma fakulty jinak.

Clanek 5
Neobhajeni kvalifika¢ni prace

Neobhajene kvalifika¢ni prace [tzn. odevzdané kvalifikac¢ni prace, u kterych neprob¢hla
obhajoba z diivodu ukonceni studia, ¢i které byly pii nékterém z pokust hodnoceny jako
nevyhovél/a a neprobéhla u nich obhajoba dle ¢l. 4 odst. 1 pism. b)] se v elektronické
podob¢ po uplynuti lhity 3 let pfevedou z IS/STAG do centralniho loZisté dokumenti
ZCU.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

Smérnice rektora ¢. 26R/2013, Zvetejnovani kvalifika¢nich praci, se zrusuje.

(2) Tato smérnice ve znéni posledniho dodatku nabyva G¢innosti dne 15. prosince 2020.

doc. Dr. RNDr. Miroslav Holedek
rektor

Piilohy
¢. 1 = Vzor navrhu na odlozeni zvefejnéni kvalifikaéni prace
¢. 2 = Vzor rozhodnuti 0 odloZeni zvefejnéni kvalifika¢ni prace

Rozdélovnik

kolegium rektora
kolegium kvestora

Vyfizuje: PR-P, &. tel. 377 631 028
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Navrh na odloZeni zverejnéni kvalifika¢ni prace

S ohledem na:

zakon o ochrang utajovanych informaci,

piedpis upravujici pravo dusevniho vlastnictvi,

smluvni zavazek Zapadoceské univerzity v Plzni............ smlouva ¢. .... 7€ dNe ......cvvevennee.
JINY dGvod ..ooveviiiii specifikovat diivod ........c.ccocvevceiininnnnns

el AN S

navrhuji, aby u vySe uvedené kvalifika¢ni prace bylo odloZeno jeji zvetejnéni, a to do doby

Dobu odlozeni zvefejnéni navrhuji s ohledemna ............. specifikovat ditvod ............

vedouci kvalifikaéni prace



) ZAPADOCESKA
UNIVERZITA Priloha é. 2

; V PLZNI

dékan |/ reditel vysokosSkolského ustavu

V Plznidne .....................
Cjt vrrevrrererreaeens

Rozhodnuti o zverejnéni kvalifika¢ni prace

Na zakladé navrhu vedouciho kvalifika¢ni prace ze dne ............ccceene. jsem rozhodl o tom,
zZe

se navrh zamité a kvalifika¢ni prace studenta .................. jméno a prijmenti, studentské cislo
....................... S NAZVEM ......ccocvvvvevsevnennene. NAZEV  kvalifikaéni  prdce, datum odevzdani

................................ / se zvefejiuje.

se odklada zverejnéni kvalifikacni prace studenta .................. jméno a prijmeni, studentské cislo
S NAZVEM ..oovvvecieecee e nazev kvalifikacni prace, datum 0devzdani ..........cccccevveeiiveeinnens
dO.eeiiiiiie

Odivodnéni
Dne .o, jsem obdrzel navrh vedouciho vySe specifikované kvalifikacni préace

zpracovany podle ¢l. 3 odst. 2 smérnice rektora ¢. 33R/2017 Zvetejnovani kvalifikacnich
praci.

V tomto navrhu je uvedeno, ze kvalifika¢ni prace nemiuize byt zvefejnéna, a to s ohledem na:

zékon o ochrané¢ utajovanych informaci,

predpis upravujici pravo dusevniho vlastnictvi,

smluvni zavazek Zapadoceské univerzity v Plzni ...... smlouva é. ...... Ze dNe cvevereeeee,
jiny dvod ....coooviiiii specifikovat ditvod ................ccou...

N S

Na zéakladé posouzeni diivodi uvedenych v ndvrhu jsem v souladu s ¢l. 3 odst. 2 smérnice
rektora ¢. 33R/2017 Zveiejnovani kvalifika¢nich praci rozhodl o:

zamitnuti navrhu a zvefejnéni kvalifikacni prace.

odlozeni zvetejnéni kvalifika¢ni prace do ............

dékan / feditel vysokoskolského Ustavu
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