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Dokonceni studia v inoru 2023 — postup odevzdani kvalifika¢nich praci

e Termin pro odevzdani kvalifikaéni prace je stanoven na 12. prosince 2022 (dle pokynu
¢.1DP/2022 de¢kanky FEK (Organizace posledniho semestru studia v akademickém roce

2022/2023)

e Za tadn¢ odevzdanou BP/DP se povazuje prace, kterd je se vSemi nalezitostmi odevzdana
v elektronicke i tisténé verzi.

o Odevzdani elektronické verze:

do 12. 12. 2022 p¥es https://portal.zcu.cz — Portal ZCU -> Moje studium
-> Kvalifika¢ni prace -> Doplnit idaje o bakalirské/diplomové praci;

tato verze je povazovana za originalni dle Smérnice rektora ¢. 33R/2017;

spolu s nahranym souborem s danou BP/DP musi byt vyplnény i ostatni udaje
o kvalifika¢ni praci;

nahrany soubor bude ve formatu PDF/A (ndvod na tvorbu naleznete ddle)

student zaroveni posle mailem informaci na ptislusny sekretariat, Ze prace byla
nahrana do systému a do ptilohy mailu pfipoji vygenerovany PDF soubor
s informacemi o kvalifikacni praci a ptihlasku ke statni zavére¢né zkousce (tu
lze samozfejme odeslat/odevzdat i diive).

o Odevzdani tisténé verze (vytisk se shoduje s elektronicky odevzdanou praci):

KFU - v den obhajoby prace a SZZ donést vytisk prace v krouzkové nebo pevné
vazbé

KPM, KMO, KGE, KEM - do 16. 12. 2022 pfinést dva vytisky prace
v krouzkové nebo pevné vazbé na sekretariat katedry

prace je po obhajob¢ studentovi vracena zpét;

e Do 12. 12. 2022 je tireba také dorucit prihlasku ke statni zkouSce na sekretariat piislusné

katedry.

e Termin splnéni vSech zapoctl a zkousek v rameci studia je stanoven na 20. 1. 2023. Po spInéni
vSech zapocti a zkousek student individualné kontaktuje studijni oddéleni pro kontrolu splnéni
vSech studijnich pozadavkil danych studijnim planem studijniho oboru/programu.

e Termin konani SZZ je stanoven pokynem ¢&. 1DP/2022 dékanky Fakulty ekonomické ZCU.
v rozmezi 30. 1. az 3. 2. 2023.


https://portal.zcu.cz/
http://fek.zcu.cz/blob.php?table=internet_list&type=FileType&file=Data&name=FileName&idname=IDInternet&id=3528

W

Zmény ve strukture odevzdavané kvalifika¢ni prace

e Do elektronické verze prace nevkladejte jeji zadani.

eV Cestném prohlaseni bude misto podpisu uvedeno ,,v. r. Jméno a piijmeni autora/autorky”
(v. r. = vlastni rukou). Toto nahradi podpis autora/autorky.

Cestné prohlaseni
Prohlasuji, Ze jsem bakalarskou/diplomovou praci na téma

,,Nazev prace kurzivou

vypracoval/a samostatn¢ pod odbornym dohledem vedouciho/vedouci bakalarské/diplomové prace za
pouziti prament uvedenych v ptilozené bibliografii.

Plzen/Cheb dne ... v. r. Jméno a prijment autora/autorky
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Navod na uloZeni prace ve formatu PDF/A

e Podle aktualniho znéni Smérnice rektora ¢. 33R/2017 je elektronicka verze prace tou originalni,
a zéroven je tfeba praci a jeji prilohy odevzdavat ve formatu PDF/A (oficialni archivaéni verze
formatu PDF — vice napft. zde http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-
k-archivaci/)

e Existuyje mnoho navodi pro tvorbu PDF/A souboru, komplexni ptehled pfipravila napf.
Univerzita Karlova - https:/cuni.cz/UK-7987.html (Pozn. Na ZCU aktualné neni pouzivany
validator verze PDF/A.)

Navod pro uloZeni souboru v PDF/A — Microsoft Word

1. Oteviete plny text prace v MS Word.
2. 'V hlavni nabidce zvolte Soubor a nasledné moznost Exportovat nebo UloZit jako

Zamknout dokument
) Unodiaje wiit, jokd typy 2mdn miioo ufivated v tomto dolumenty délat
Lambnout
dosamment *

Zxontrolovatl dokument
Fied publibovinin tohote souboru o uvddermbe. fe cbsahue

Zjsth molne " Visstnosti dokumenta » jméno sutors
probidevyy -

Spravovatl dokument

> 1 Nejsou thdné nedodend smany
Spravovan

dokiuement

3. Pokud zvolite Exportovat dale zvolte moznost Vytvorit soubor PDF/XPS. Pfipadné v ¢asti
Ulozit jako vybere misto uloZeni souboru.

Exportovat

Vytvorit dokument PDF/XPS
Cmmmmfm) Vytvorit dokument
Dachows cartodend Ssrmimsvirg piana & shearky
Tesah rip cpie secdeidiuie rrin k.

H- Zmanit Typ soubory ¢ Seszléni prohitinds peu destupnd na webu
T



http://fek.zcu.cz/blob.php?table=internet_list&type=FileType&file=Data&name=FileName&idname=IDInternet&id=3528
http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-k-archivaci/
http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-k-archivaci/
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4. 'V dal§im dialogovém oknu kromé vybéru mista pro ulozeni souboru a nazvu prace také vyberte
moznost Ulozit jako typ: Dokument PDF/Formdt PDF/PDF.

A Skryt slozky

Vas nazor

Moznosti

Sablona Word
Sablona Word s padporou maker

Webova stranka - jeden soubor
Webova strédnka

Webova strénka, zjednodusdeny format
Format RTF

Prosty text

Dokument XML aplikace Word
Dokument XML aplikace Word 2003
Dokument ve formatu Strict Open XML

Format ODT (OpenDocument Text)

ﬁa o
matu XPS

Ulozit jako X
— v T f » Microsoft Word v () Prohledat: Microsoft Word
Uspofadat ~ S (7]
7 ~N
@ Microsoft Word Hledani neodpovidaji 2acné poloZky
@ OneDrive
é
W Tento poditaé
- 3D objekty
* Dokumenty .
D Hudba ¥
= Obrazky 5
- Plocha v il
Nézev souboru; | Kvalifikaéni préce v |
| — sttt ) -
UloZit jako typ: [Dokument Word v ":
Autoi Dokument Word
Dokument Word s podporou maker bl
Dokument Word 97-2003 ;l

K x

2ni

oL

0\
2ni
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5. V dalsim kroku kliknéte na tlacitko MoZnosti, otevie se dalsi dialogové okno, kde je tieba
zaSkrtnout Kompatibilni s archiva¢nim formatem PDF/A (ptipadné podobné znéni v jinych
verzich MS Word napi. kompatibilni s normou ISO 19005-1 (PDF/A) atp.). Dale pak uz date

OK a Ulozit.

- v 1 n > Microsoft Word v (] Prohledat: Microsoft Word

Uspoféadat ~ N - o

& Microsoft Word
@ OneDrive

| Tento poditaé

- 3D objekty

# Dokumenty

D Hudba

& Obrazky

M Plocha v

Nézev souboru: | Kvalifikaénf prace
UloZit jako typ: |[Forméat PDF

Autofi. jtluchor Znacky: Pridat klicové slovo

< MozZnosti...

tisk) [“] Po publikovani oteviit

Optimalizovat pro: (@) Standardni

>

[publikovani online a

= soubor
) Minimalini velikost

(publikovani onfine)

A Skryt slozky Nastroje ¥ UloZit Zrudit

Navod pro uloZeni souboru v PDF/A — dalsi pouZivané nastroje

LaTeX — uz export pomoci standardu PDF/A vétSinou obsahuje.

Moznosti ? X

Rozsah stranek
(0 Ve

_) Aktudini stranka

D Stranky

“»
»

Polozky uréené k publikovani

Ol Dokument

Zahrnout netisknutelné informace

y aplila
Jok
V7 Znacky struktury dokumentd pro pfistupnost

Mo,

7] Kompatibiln{ 5 archivaénim formétem PDF/A ,

LibreOffice — zvolte moznost Soubor — Exportovat jako — Exportovat do PDF a v nastaveni

zaskrtnéte Archivni PDF — PDF/A-1a (¢i podobng).

OpenOffice — zvolte moznost Soubor — Exportovat do PDF. V okné Volby PDF zagkrtnéte mozZnost

PDF/A 1la a tla¢itkem Export exportujte dokument.

Plzen, 1. 12. 2022

v. 1. Jan Tluchor, prodékan pro studijni a pedagogické zalezitosti, FEK



