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Kapitola 11
Citovani zdroja podle 7. vydani citaéni normy APA
tzv. APA 7

1. Vysvétleni termint citat, parafraze, odkaz, citace

Citat (neboli tzv. piima citace) je piesné a doslovné uvedeni informace z jiného zdroje.
Citovany text (citat) je vzdy oznaceny uvozovkami a je doplnény odkazem na zdroj. V odkazu
na zdroj se uvadi 1 Cislo stranky (pokud ma zdroj ¢islované strany). Cely bibliograficky zapis
zdroje (bibliograficka citace) se piSe do seznamu pouzitych zdrojti na konci préce.

Ptiklad citatu (piimé citace):
,» Ve védecké praci bychom méli postupovat systematicky, zohlednit mnoho aspektii, poucit se
Z poznani dal$ich védci.“ (Radvakova & Sigmund, 2016, s. 15).

Komentar: Citat je uvedeny v uvozovkach. Nepise se kurzivou. Za citatem je zavorka s odkazem
na zdroj véetné cisla strany (pokud jsou Vv citovaném zdroji strany cislované). Odkaz na zdroj
je mozné psat i jinym zpusobem, VZOrY jsou uvedené v posledni casti tohoto textu.

Parafraze (neboli nepfima citace) je interpretace jiného textu vlastnimi slovy.
Interpretovany text se nedava do uvozovek a neméni se jeho vyznam. Parafraze se dopliuje
odkazem na pouzity zdroj, v odkazu nemusi byt ¢islo stranky. Cely bibliograficky zapis zdroje
(bibliograficka citace) se pise do seznamu pouzitych zdroji na konci prace.

Priklad parafraze (nepiimé citace):

Radvéakova a Sigmud (2016) mimo jiné uvadéji, Ze ve védecké praci je tieba postupovat
systematicky a poucit se z poznani jinych védct.

Komentar: Vsimnéte si, Ze na rozdil od citatu (priklad v prvnim ramecku) je tato parafraze
interpretovana volnéji, je formulovana tak, aby navazovala na uvodni slova, pritom jeji vyznam
se nezménil. Odkaz na tuto parafidzi je uvedeny na zacdtku véty: autori jsou uvedeni ve vété
Jjako podmét a Vv zavorce za jejich jmény je rok vydani zdroje. Také je vsak mozné pouzit stejny
zapis odkazu jako je v prvnim ramecku.

Odkaz na zdroj je zkracené oznaceni pouzitého zdroje. Odkaz se pise do textu co nejblize
k citatu nebo k parafrazi a uvadi informace, podle kterych je mozné zdroj vyhledat v seznamu
pouzitych zdroju (tj. v seznamu bibliografickych citaci). Zptsob psani odkazi do textu zavisi
vzdy na pouzivané citacni normé¢. V tomto dokumentu jsou odkazy psané podle citacni normy
APA 6.

Citace (téZ bibliograficka citace) je zdpis zdroje se stanovenymi prvky, které umoziuji
vyhledat pfislusny zdroj nebo jeho ¢ast (v knihovnach, databazich, na internetu apod.). Citace
se zapisuji do seznamu pouZitych zdroji a musi byt snadno vyhledatelné podle odkazl
uvedenych v textu. Citace se zapisuji vzdy podle pravidel vybrané citaéni normy.
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2.Zasady pri psani citatl a parafrazi

Pii psani citdth a parafrazi je nutné dodrzovat tyto zasady:

= (Citaty a parafraze je nutné uvadet predevsim ,,z prvni ruky®, tj. ze zdroje, ktery student
¢etl. Pokud vyjimecné pfebirdme informaci z jiného zdroje, musi to byt v praci zietelné
uvedene.

Komentar K této zasadeé:

Kdyz citujete zdroj, ktery jste sami necetli, ale na ktery se odkazuje v jiném zdroji, ktery jste
Cetli, zapisuje se odkaz takto:

Moore (citovany v Maxwell, 1999, s. 25) uvadi, ze...

Takto psany odkaz znamend, ze jste cetli praci autora Maxwella, ktery odkazuje na autora
Moora. Praci autora Moora jste ale necetli, proto odkaz je nutné zapsat vyse uvedenym
zpiisobem.

Duilezité: V seznamu pouzitych zdrojii se \ takovém pripadé uvadi zdroj, ktery jste Cetli.
V uvedeném prikladu tedy v seznamu pouzitych zdroju bude citace prdace Maxwella, ne Moora.
Vzdy je vSak lepsi vyhledat a citovat pivodni (primdrni) zdroj. Sekunddrni zdroj pouzijte pouze
V pripade, ze primarni zdroj nent dostupny.

=V citatu se piebira text v pivodnim znéni.

= Pokud student povazuje za ucelné pouzit v citatu pouze nékteré pasaze z prevzatého
textu, nahradi v citatu vynechany text hranatymi zavorkami se tfemi teckami ,,[...]*

= Pokud citovana véta neni V citatu dokoncena, tak citat nedokoncené véty
vV uvozovkach kon¢i tfemi teckami, horni uvozovky jsou az za teckami.

3. Zasady pri psani odkazu

Pii zapisu odkazu na zdroje je nutné dodrzovat tyto zasady:

= QOdkazy na zdroje se neuvadéji u obecné znamych informaci.

Priklad obecné znamé informace:
Korelacni analyza zkouma zavislost dvou proménnych.

Odkaz je vsak nutné napsat pri uvedeni vysledku vyzkumu, napriklad.:

Korelacni koeficient mezi znamkou z matematiky a fyziky je 0,84.

Tato véta je informace o konkrétnim vysledku vyzkumu, proto u této véty musi byt
odkaz na zdroj.

= V odkazu u citatu (piimé citace) uvadime vzdy stranu (pokud je ve zdroji uvedena).

» Piiodkazovani v textu je nutné dodrzet zasadu, ze kazdy zdroj musi byt podle odkazu
Vv textu snadno dohledatelny v seznamu pouzitych zdroji na konci prace.

= Pokud v textu prace nejsou uvedené odkazy na vSechny pouzité zdroje, nebo pokud
Vv seznamu pouzitych zdroji nékteré zdroje chybi, miZze to vést az K podezieni
Z plagiatorstvi.
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4. Citace a odkazy podle 7. vydani citacni normy APA (tzv. APA 7)

Vyznamnou cita¢ni normou pouzivanou ve védeckych publikacich v oblasti spole¢enskych véd
je citacni norma APA (APA = American Psychological Association).

V tomto dokumentu jsou uvedené piiklady citaci a odkazii podle 7. vydani citaéni normy APA
(tzv. APA Referencing Style 7th edition, nebo zkracen¢ The 7th ed. APA Style, v Cestiné APA
7).

Pii citovani podle citaéni normy APA 7 plati:

Piijmeni autori se podle této normy zapisuji malymi pismeny, misto osobniho jména se
uvadi pouze iniciala (pocatecni pismeno osobniho jména).

Pokud se v citaci uvadi nakladatelstvi, nepise se pravni forma organizace (s.r.o, a.s. apod.).

Pokud ma zdroj pfidélené¢ DOI (Digital Object Identifier = identifikéator digitalniho objektu),
uvadi se povinné na konec citace misto URL adresy.

Pokud se uvadi URL adresa, tak se jiz neuvadi vyraz ,,Dostupné z*, ale jen URL adresa bez
tohoto vyrazu. Vyjimkou jsou citace z webovych stranek, jejichz obsah se mtze ménit.
V takovém ptipad¢ se do citace uvadi vyraz ,,Dostupné z*“ a datum citovani.

Komentdar:

V nasledujicim textu jsou uvedené vzory citaci pouze vybranych druhi odbornych zdroju, které
se nejcasteji pouzivaji pri psani seminarnich a kvalifikacnich praci. Text vzdy uvadi druh zdroje
(tucné), nasleduje obecny zapis citace vcetné interpunkce, potom je v ramecku priklad citace
zapsany podle obecného vzoru.

Pod citaci je cervené napsany odkaz za zdroj. Dalsi zpusoby zapisu odkazii jsou uvedené
V posledni ¢asti tohoto dokumentu.

KNIHA

Jeden autor:
Pfijmeni autora, ¢arka, inicidla osobniho jména, tecka. Rok vydani v zévorce, tecka. Ndzev
knihy kurzivou. Za nazvem Kknihy se uvadi v kulatych zavorkach ¢islo vydani, pokud jde 0 druhé
nebo dalsi vydani, teCka. Nazev nakladatelstvi, tecka.
Poznamky:

e Pokud jde o 1. vydani knihy, tak se do citace daj o Cisle vydani nepiSe.

e V citaci knihy se neuvadi misto vydani a stat vydani.

Armstrong, M. (2007). Rizeni lidskych zdrojii. Grada Publishing.

Odkaz v textu: (Armstrong, 2007, s. 58) nebo (Armstrong, 2007)
Pokud uvadime parafrazi, tak se strana v odkazu neuvadi.

Dva autofi:
Mezi autory je znak &, pted znakem & je Carka.

Bedrnova, E., & Novy, I. (2007). Psychologie a sociologie rizeni (3. vyd.). Management Press.
Odkaz v textu obsahuje znak &, pted znakem neni ¢arka: (Bedrnova & Novy, 2007, s. 103)
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Tt az 20 autort:

Do citace se zapisuji vSichni autofi. Autofi se oddéluji ¢arkou, pied piijmeni posledniho autora
se vklada znak &, pfed timto znakem je carka. Pofadi autori v citaci je dané jejich pofadim
Vv citovaném zdroji.

Karli¢ek, M., Machek, M., Novinsky, M., Chytkova, Z., Dvorak, J., Bartos, P., Koudelka, J.,
Tyll, L., Tahal, R., Maiik, J., Riha, D., & Pistélak, P. (2018). Zdklady marketingu. Grada
Publishing.

Odkaz v textu: (Karlicek a kol., 2018, s. 56) nebo (Karlicek et al., 2018, s. 56)

Do odkazu v textu se piSe pouze prvni autor a misto dal$ich autort se uvadi vyraz ,,a kol.“ nebo
,»et al.*“ Pred spojku ,,a* nebo ,.et* se nepisSe znak &.

21 a vice autorQ:

Do citace za zapisuje prvnich 19 autort, potom jsou tfi te¢ky a po nich je uvedeny posledni
autor.

Cihelkova, E., Adamcova, L., Adamova, V., Bruzek, A., Gombala, 1., Hitzgerova, G.,
Homolova, 1., Jaks, J., Jenic¢ek, V., Kalinska, E., Karpova, E., KasSpar, V., Krausova, R.,
Kucerova, 1., Lukas, Z., Mencik, J., Neufussova, K., Neumann, P., Steimetzova, S., ....Vosta,
M. (2000). Maly slovniK svétové ekonomiky. Vysoka skola ekonomicka v Praze.

Odkaz v textu: (Cihelkova a kol., 2000, s. 89) nebo (Cihelkova et al., 2000, s. 89)

Do odkazu Vv textu se piSe pouze prvni autor a misto dalSich autort se uvadi vyraz ,,a kol.“ nebo
»et al.“ Pred spojku ,,a““ nebo ,,et” se nepisSe znak &.
Elektronicka kniha dostupna online:

Pfijmeni autora, ¢arka, inicidla osobniho jména, tecka. Rok vydani (v zavorce), tecka. Ndzev
monografie kurzivou, teCka. Nazev nakladatelstvi. doi: ... Nebo: Dostupné z ...

Svétlik, J., Bacikova, Z., Kacaniova, M., Mikulas, P., Mago, Z., & Wichelen, S. V. (2017).
Reklama: Teorie, koncepce, modely. Vysoka Skola informatiky a managementu v Rzeszow¢.
http://www.marketingsvetlik.cz/knihy/Reklama-Jaroslav_Svetlik.pdf

Odkaz: (Svetlik a kol., 2017, s. 245)
Vsimnéte si, Ze:
e do citace se ani pii velkém poctu autorii nepise vyraz ,,a kolektiv® ani zkratka ,,a kol. .

o Zkratky ,,a kol.“ nebo ,,et al. “ se uvadéji pouze v odkazech v textu, ne vsak v citacich.

Casto se stavd, Ze na obdlce knihy i v katalogu knihovny je uvedeno pouze nékolik autorii
avyraz ,,a kolektiv*. Jména dalsich autorii pak zjistime pouze tim, zZe Je vyhledame V tisténé
knize v knihovné nebo v textu jeji elektronickeé verze na webu.
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CLANEK V CASOPISE

Pfi zapisovani jmen autorti V citacich ¢lankli postupujeme stejné jako pfi zapisovani jmen
autoru v citaci knihy.

Pfijmeni autora, ¢arka, iniciala osobniho jména, tecka. Rok vydani v zavorce, tecka. Nazev
¢lanku, tecka. Ndzev casopisu kurzivou, ¢arka, rocnik casopisu kurzivou, v zavorce za ro¢nikem
Cislo Casopisu, Carka, strany, teCka. DOI nebo URL adresa (pokud mé ¢lanek DOI uvadi se
DOl)

Citace ¢lanki s DOI:

Beyer, D., & Hinke, J. (2018). Sectorial Analysis of the Differences in Profitability of Czech
and German Business Ventures — An Empirical Benchmark Study. E+M Ekonomie
a Management, 21(1), 127-143. https://dx.doi.org/10.15240/tul/001/2018-1-009

Odkaz: (Beyer & Hinke, 2018)

Machova, K. (2018). Nastupnictvi v rodinnych podnicich v Ceské republice. ACC Journal,
24(2), 48-60. DOI:10.15240/tul/004/2018-2-005

Odkaz: (Machova, 2018)

Komentar:
o Vsimnéte si, ze v citaci ¢lanku se nepisi Zadné zkratky roc. (rocnik), ¢. (¢islo), s. (Strana).

e Pokud ma clanek pridelené DOI, zapisujeme ho tak, jak je v ¢lanku uvedeno. Format
DOl se v prubehu let menil. Priklady riiznych zapisu:

d0i:10.15240/tul/001/2018-1-009
DOI:10.15240/tul/001/2018-1-009
https://dx.doi.org/10.15240/tul/001/2018-1-009

Citace ¢lanku online, ktery nemd DOI:

Hoq, Z., Kamal, S., & Chowdhury, E. H. (2005). The economic impact of e-commerce. BRAC
University Journal, 2(2), 49-56. http://dspace.bracu.ac.bd/xmlui/handle/10361/1610

Odkaz: (Hoq a kol., 2005) nebo (Hoq et al., 2005)
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PRISPEVEK VE SBORNIKU Z KONFERENCE
Citace prispévku ve sborniku z konference se zapisuje jako citace kapitoly v editované knize:

Piijmeni autora piispévku, carka, inicidla osobniho jména, te€ka. Rok vydani v zévorce, tecka.
Nazev prispévku, tecka. In, inicidla osobniho jména editora sborniku, te¢ka. Pfijmeni editora
a v zavorce Ed. (jeden editor) nebo Eds. (vice editortt), ¢arka, Ndzev sborniku kurzivou, strany
piispévku v zavorce, napft. (S. 50-65), tecka. Nazev vydavatelstvi, tecka. DOI nebo URL adresa,
pokud je sbornik online.

Suchanek, P., & Stérba, M. (2017). The Efficiency of the Value Creation Model in the
Manufacturing Industry in the Czech Republic. In L. Janosova, L. Kuchynkova, & M. Cenek
(Eds.), Proceedings of International Scientific Conference of Business Economics Management
and Marketing 2017 (s. 273-283). Masaryk University.
https://www.muni.cz/en/research/publications/1389432

Odkaz: (Suchanek & Stérba, 2017)
Komentar:

Citace se tyka prispévku, proto zacina jménem autora prispévku (zde Vv prikladu jsou dva
autori). Nasleduji udaje o prispevku (rok zverejni a ndzev prispévku). Potom jsou udaje
0 editorech sborniku a udaje o sborniku. Editor je pracovnik, ktery sestavil sbornik z prispévkii
Jjinych autorti a pripravil ho k publikovani. Na konci citace je udaj o strankach sborniku, na
kterych se nachazi prispévek. Pak nasleduje DOI nebo URL adresa, pokud je prispévek
dostupny online.

Do odkazu V textu se pisi autori prispévku, ne editori.

KVALIFIKACNI PRACE (nap¥. bakalaiska, diplomova nebo disertaéni prace)

Vzor citace kvalifikacni prace dostupné online Vv digitalni knihovné apod.:

Jetenska, L. (2015). Ndvrh projektu zalozeni neziskové organizace [Bakalaiska prace,
ZapadocCeska univerzita v Plzni]. Digitalni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni.
https://otik.zcu.cz/handle/11025/18346

Odkaz: (Jetenska, 2015)
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ZDROJE Z WEBOVYCH STRANEK

Citace zdroju dostupnych na webovych strankach, které nepatfi do jiné kategorie zdroju:

Autor (osoba nebo instituce), rok (v zavorce), tecka. Ndzev zdroje kurzivou. Nazev portalu,
tecka. URL adresa

Priklad 1: Autorem je fyzicka osoba

Kladivova, B. (2021). Zdkaznici e-shopii hledi pri nakupu na recenze jinych lidi, ukazuje
prizkum. Nekteré mohou byt falesné. iRozhlas. https://www.irozhlas.cz/ekonomika/e-shop-
nakupovani-recenze_2108301636_ako

Odkaz: (Kladivova, 2021)

Komentdr:

Nazev zdroje je v citaci napsany kurzivou (tj. ndzev prispévku na webu).

Nazev portdlu je iIRozhlas.

Piiklad 2: Autorem je organizace

Pokud je jméno autora (instituce) stejné jako nazev portalu (napt. Cesky statisticky tiad), tak
se do citace napiSe nazev zdroje kurzivou a uz se neuvadi nazev portalu. Pokud se obsah webové
stranky méni, uvadi se do citace také datum dostupnosti.

Cesky statisticky Gfad (2021). Cestovni ruch. Dostupné 20. 9. 2021 z
https://www.czso.cz/csu/czso/cestovni_ruch

Odkaz:

Pokud chceme do odkazii v textu psat zkratku (zde CSU), tak pii prvnim uvedeni odkazu
piSeme: (Cesky statisticky ufad [CSU], 2021) -
Pfi dal$sim uvedeni odkazu se do odkazu pise pouze zkratka (CSU, 2021)

Piiklad 3: Zdroj na webu bez autora

Pokud citujeme zdroj z webu, u kterého neni uvedeny autor (osoba nebo instituce), tak citace
zacina nazvem zdroje. Nazev se piSe kurzivou pouze v ptipadé, Ze je to kniha neznamého
autora. Nazvy jinych zdroja se pisi obyCejnym pismem. Za ndzvem zdroje néasleduje v zavorce
rok zvefejnéni a URL adresa. Pokud se obsah webové stranky méni, tak se do citace pise také
datum dostupnosti (jako v ptikladu €. 2).

Hlad ve svéte: svétova potravinova bilance (2015).
https://is.muni.cz/el/1431/podzim2015/20047/Hlad_ve_svete 2.pdf

Odkaz: (,,Hlad ve svéte®, 2015)

Odkaz v textu uvadi nazev zdroje v uvozovkach a rok. Pokud je nazev zdroje delsi, tak se
vhodn¢ zkrati.

Priklad 4: Zdroj na webu bez data zvetfejnéni

Pokud nezname datum zvefejnéni zdroje, tak se do citace a odkazu piSe n.d., to znamena ,,neni
datovano*. Mezi pismeny n.d. se nedéld mezera.

Rady pro bezpecné nakupovani na internetu (n.d.).
http://www.bezpecnyinternet.cz/pokrocily/nakupovani-pres-internet/rady.aspx

Odkaz: (,,Rady pro bezpe¢né nakupovani®, n.d.)
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FIREMNI PUBLIKACE A INTERNI MATERIALY

Tato skupina zdroju patii do tzv. Sedé literatury (publikované i nepublikované vyro¢ni zpravy,
interni materialy organizaci apod.). Cita¢ni normy APA nestanovi, jak citovat interni materialy
podniku. Citace by méla obsahovat informace, které zdroj dostatecné identifikuji: nazev
organizace, v zavorce rok vydani nebo vzniku zdroje, nazev zdroje, doporucuje se uvést misto
vydani nebo vzniku dokumentu nebo sidlo firmy, vydavatele, URL adresu (pokud je dokument
dostupny na webu).

Priklad citace interniho materialu firmy:

Export-Import, s.r.o. (2018). Prijmy stiediska XYZ za obdobi leden—cerven 2018. Interni
dokument podniku Export-Import, s.r.o. se sidlem v Praze.
Odkaz: (Export-Import, s.r.o., 2018)

Priklad citace vyro¢ni zpravy organizace:

Zapadoceska univerzita v Plzni (2019). Vyrocni zprdva o cinnosti Zapadoceské univerzity

v Plzni za rok 2018.
https://www.zcu.cz/rest/cmis/document/workspace://SpacesStore/e036242f-026c-4c6f-90ee-
80d2de9%aeell;1.0/content

Odkaz: (Zapadoceska univerzita v Plzni, 2019)

INFORMACE ZiSKANE OSOBNiM KONTAKTEM (rozhovor, e-mail)

Podle cita¢ni normy APA se citace osobni komunikace do seznamu pouzitych zdroji neuvadéji.
Uvadi se pouze odkaz na osobni komunikaci v textu prace.

Piiklad odkazu v textu:

Podle feditelky podniku Evy Veselé (osobni komunikace, 15. 9. 2021), bude podnik ....
Nebo odkaz za textem: .... (E. Vesela, osobni komunikace, 15. 9. 2021).

Informace ziskané osobnim kontaktem je mozné uvadét pouze se souhlasem citované 0soby.

PRIKLADY CITOVANI DALSICH TYPU ZDROJU

Ptiklady citovani riznych typt zdroji (véetné€ audiovizualnich médii a online médii) podle
APA 7 najdete prehledné zpracované na portalu American Psychological Association:
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

Piehledné tiidéné priklady citaci podle APA 7 uvadi také portal Kildekompasset zde:
https://kildekompasset.no/en/referencing-styles/apa-7th/
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5. Zapisovani odkazu v textu

Pti pouZiti citaéni normy APA se pro psani odkazli pouziva pouze tzv. harvardsky systém,
ktery v odkazech uvadi autora a rok zverejnéni. Pokud tyto udaje nejsou u zdroje k dispozici,
postupuje se podle vzoru v dalsim textu.

a) Ve zdroji je uvedeny autor a rok vydani nebo zvetejnéni na webu

Odkazy piseme takto:

Za textem, na ktery odkazujeme, uvedeme do kulatych zavorek prijmeni autora a rok
vydani. Pokud jde o citaty (pfimé citace textu v uvozovkach), tak do odkazu napiSeme také
stranu, kde se citovany text nachéazi (pokud je strana ve zdroji uvedend). U parafrazi neni
uvedeni strany povinné, ale pouze doporucené.

Mizeme také autora, na kterého odkazujeme, uvést do véty naptiklad jako vétny ¢len (napf.
podmét) a za néj do kulatych zavorek rok vydani.

Priklady odkazii podle citacni normy APA:

... citat nebo parafrazovany text, za nim je odkaz na zdroj (Horak & BeneSova, 2018, s. 75).
Nebo: Horak a Benesova (2018, s. 75) uvadéji, ze ...

Nebo: Podle Horaka a BeneSové (2018, s. 75) je zakladnim pozadavkem ...

Muzeme také v jednom odkazu odkazat na vice zdroju, které uvadéji podobnou myslenku.
V takovém piipadé zdroje oddé€lime stfednikem, poradi zdroji je abecedni podle piijmeni
prvniho autora z kazdého zdroje:

(Horak & Benesova, 2018; Malina, 2015; Zoubkova & Kalina, 2016).

b) Maji-li dva nebo vice zdroju stejného autora a stejny rok vydani, rozliSuji se malym
pismenem za rokem vydéni (a, b, c...).

Ptiklad odkaz( na riizné zdroje (napft. ¢lanky) autora Veselého vydané ve stejném roce:
(Vesely, 2010a, s. 58)

(Vesely, 2010b, s. 65)

(Vesely, 2010c, s. 103)

Komentar: Stejna rozlisovaci pismena musi byt napsand také u prislusnych citaci v seznamu
pouzitych zdrojii (pismena se v citaci pisi za rok, stejné jako v odkazu).

¢) Ve zdroji je jako autor uvedena instituce (Organizace)

Odkazy piSeme stejnym zptisobem, jako kdyby autorem byla fyzicka osoba.
Ptiklady:

... prevzaty text (CSU, 2019).

... prevzaty text (Svétova banka, 2015).

Evropska komise (2018) uvadi, Ze ...
Podle Ministerstva financi CR (2019) ... pfevzaty text.
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