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Pokyn ¢. 2 DP/2019 dékanky Fakulty ekonomické ZCU

o

Organizace zapisu studentu FEK do akademického roku 2019/2020

¢l. 1 — Obecné informace

. Zkouskové obdobi v akademickém roce 2018/2019 kon¢i dne 31. 8. 2019. Zacatek vyuky

v zimnim semestru akademického roku 2019/2020 je v pondéli 23. 9. 2019.

PredbéZny zapis studentu (dale jen ,,pfedzapis) na akademicky rok 2019/2020 kon¢i 31. 8.
2019 v¢etné. Organizace predbézného zapisu se fidi pokynem prorektora ¢. 3P/2019.

. Povinnost G¢astnit se predzapisu a provést registraci pfedméti do 31. 8. 2019 se tyka viech

studentii bakalaiského studia a navazujiciho magisterského studia FEK ZCU s vyjimkou:

a) studentu, ktefi zahaji své studium v 1. ro¢niku bakalafského studia v akad. roce
2019/2020; témto studentim bude registrace predmét provedena v ramci zapisu,

b) studentl, ktefi zahaji své studium v 1. ro¢niku navazujiciho magisterského studia
v akad. roce 2019/2020: tito studenti jsou povinni vykonat pfedzapis pfedméta dle
pokyn, které obdrzi v pozvance k zapisu.

. Piedzapisy pfedméti jsou povinné. Nesplnéni této povinnosti je divodem pro ukonceni

studia dle Studijniho a zkusebniho tadu ZCU (dale jen SZR), ¢l. 65 odst. 1 pism. k).

. Studenti, u nichZ nebude pfedzapis nékterého volitelného pfedmétu akceptovan pro maly

poCet zajemcl, si mohou pii zapisu do akademického roku 2019/2020 zapsat jiné
pfedméty, na nichz budou volna mista.

¢l. 2 - Forma a terminy zdpisu

. Student provadi zapis do akademického roku 2019/2020 osobné (bez zastoupeni jinou

osobou) v mistech a terminech uvedenych v pfiloze ¢. 1 tohoto pokynu.

. Zapis studentu nastupujicich do prvniho ro¢niku bakaliafského studia a do prvniho

ro¢niku navazujiciho magisterského studia se uskuteéni od 3. 9. do 6. 9. 2019. Termin
zapisu bude uchaze¢i sdélen v pozvance k zapisu.

. Zapisy do vysSich ro¢niku bakalaFského a navazujictho magisterského studia

probéhnou od 9.9. do 19. 9. 2019. Student je povinen pred zapisem do vy3siho roéniku
provést kontrolu udaji v IS/STAG. Pfipadné nesrovnalosti mezi udaji v IS/STAG je
student povinen fesit s pfislusnou katedrou pfed terminem zapisu. Pokud budou pfi
zapisu zjisténé nesrovnalosti v udajich v IS/STAG, nemuze byt zapis proveden.

. Zépisy jsou povinné. Nesplnéni této povinnosti je diivodem pro ukonéeni studia dle SZR,

¢l. 65 odst. 1 pism. j).

. Studenti, ktefi budou pfijati znovu do 1. roéniku po netuspéiném studiu na FEK, pozadaji

o ukonéeni svého souc¢asného studia na FEK do 30. 8. 2019 vcetné.



¢l. 3 — Podminky zapisu

V souladu s ¢l. 18 odst. 3 SZR stanovuji: Student si miZe v jednom akademickém roce
zapsat v ramci studia ve studijnim programu predméty v rozsahu maximdlné 65
krediti. Dékanka mlze na zadost studenta povolit zapsani pfedméti nad tento limit, je-li
k tomu dan zéavazny diavod.

¢l. 4 — Ndhradni termin zapisu

Neprovede-li student ve stanoveném terminu fadny zdpis, muze pozadat d&kanku
(prostfednictvim studijniho oddéleni) do tii pracovnich dnti po uplynuti terminu, popfipadé po
odpadnuti pfekazky branici omluvé, o prominuti zmeskani lhity k provedeni zapisu: dékanka
zvazi zavaznost divodu, a vyhovi-li Zadosti, ur¢i studentovi termin mimofadného zapisu
(SZR ¢l. 16 odst. 2).

¢l. 5 — Zmény v zdpisu

1. Dékanka miuZe zru$it na Zadost studenta pfedbézny zapis pfedmétu v dobé po uplynuti
terminu pfedbézného zapisu do zapisu predmétu, je-li k tomu dan zavazny duvod (¢l. 20
SZR).

2. Dékanka muZe zrusit na zadost studenta zapis predmétu, je-li k tomu dan zavazny davod
(¢l. 21 SZR).

3. Dékanka muze povolit studentovi dodate¢ny zapis pfedmétu ze zavaznych davodua (¢l. 22

SZR).

4. Zadosti podle odst. 1 az 3 se podavaji pisemné prostrednictvim studijniho oddéleni.

¢l. 6 — Omezeni provozu studijniho oddéleni

Z divodu provadéni zapisu studentii do prvnich a vyssich ro¢nikl bude studijni oddéleni FEK
od 2. 9. do 20. 9. 2019 uzavieno.

¢l. 7 - Vydavani dokladu (potvrzeni) o studiu

Vydavani dokladi (potvrzeni) o studiu bude provadéno vyhradné pri zdpisu, a to
bezplatné. Od 23. 9. 2019 bude vydavani dokladi (potvrzeni) o studiu provadéno v ufednich
hodinach na studijnim oddéleni za poplatek stanoveny platnou smérnici kvestora (v dobé

vydani tohoto pokynu smérnice kvestora ¢. 7K/2013).

Plzen, 15.5.2019 doc. Ing. Michaela Krechovska, Ph.D.
dékanka

Pfiloha ¢. 1: Harmonogram zapist studentii FEK do akademického roku 2019/2020



Pfiloha €. 1 pokynu dékanky €. 2 DP/2019
Harmonogram zapisu studentu FEK do akademického roku 2019/2020

1. Terminy zapist pro bakalafské studijni obory v plzeriské €asti FEK

Bakaldrské prezencni studium — nastupujici 1. roénik (misto studia Plzer)

Budouci roénik / studijni obor Datum Cas Ucebna Referentka
1. / Podnikova ekonomika a management 3.9.2019 9:00 UP108 V. Johankova
1. / Management obchodnich €innosti 4.9.2019 9:00 uP108 V. Johankova
1. / Systémy projektového fizeni 5.9.2019 9:00 UP104 V. Johankova
1. / Informaéni management 5.9.2019 9:00 UP104 V. Johdnkova
1. / Ekonomicka a regionalni geografie 5.9.2019 9:00 uUP104 V. Johdankova
1. / Uchazeéi z 2. kola pfijimaciho Fizeni 17.9. 2019 9:00 UP104 V. Johdnkova

Bakaldrské prezenéni studium — vyssi ro¢niky (misto studia Plzeri)

Budouci ro¢nik / studijni obor Datum Cas Ucebna Referentka
2./ PEM 9.9.2019 9:00 UP104 V. Johdnkova
2./ moc 10. 9. 2019 9:00 UP104 V. Johadnkova
2./ SPR 11.9. 2019 9:00 UP104 V. Johdnkova
2.+3.+4./ERG 12.9.2019 9:00 UP104 V. Johdnkové
2.+3.+4. /1M 13.9.2019 9:00 uP104 V. Johdnkova
3.+4./SPR 16.9. 2019 9:00 UP104 V. Johdnkové
3.+4./PEM 18.9. 2019 9:00 uP104 V. Johadnkova
3.+4./mocC 19.9. 2019 9:00 UP108 V. Johdnkova

Studenti odjizdéjici na zahrani¢ni studijni pobyt (program ERASMUS+ apod.) se mohou
zapsat dne 21. 8. 2019 od 9:00 do 11:00 hod. na studijnim oddéleni na zakladé predchozi
pisemné Zadosti.

Bakaldrské studium — kombinovand forma — nastupujici 1. roénik (misto studia Plzeri)

Budouci ro¢nik / studijni obor Datum Cas Ucebna Referent

1. / Podnikova ekonomika a management 11.9. 2019 11:00 uL411 T. Kasik

Bakaldrské studium - kombinovand forma (misto studia Plzer)

Budouci ro¢nik / studijni obor Datum Cas Kancelar Referent
od 13:00
3.+4./PEM 12.9.2019 do 15:00 UK408 T. Kasik
T od 13:00
PEM (pfijeti z programu CZV) 16.9.2019 do 15:00 UK408 T. Kasik




2. Terminy zapist pro bakalafFské studijni obory v chebské ¢asti FEK

Bakaldrské prezenéni studium — nastupujici 1. roénik (misto studia Cheb)

Budouci roénik / studijni obor Datum Cas Ucebna Referentka
1. / Management obchodnich ¢innosti 6.9.2019 9:00 CD254 R. Kodvarova
1. / Uchazedi z 2. kola pfijimaciho Fizeni 16.9. 2019 9:00 CD254 R. Koévarova

Bakaldrské prezenéni studium — vyssi roéniky (misto studia Cheb)

Budouci roénik / studijni obor Datum Cas Kancelar | Referentka
od 8:00

2.+3.+4./ PEM 13.9.2019 do 12:00 CD303 R. Koévarova
od 8:00

2.+3.+4./moC 13.9.2019 | "o .00 CD303 R. Koévarovd

Studenti odjizdéjici na zahraniéni studijni pobyt (program ERASMUS+ apod.) se mohou
zapsat dne 21. 8. 2019 od 9:00 do 11:00 hod. na studijnim oddéleni na zékladé predchozi
pisemné Zadosti.

BakaldFské studium — kombinovand forma — nastupujici 1. roénik (misto studia Cheb)

Budouci roénik / studijni obor Datum Cas Ucebna Referentka

1. / Podnikova ekonomika a management 7.9.2019 9:00 CD254 R. Kocvarova

Bakaldarské studium — kombinovand forma — vyssi roéniky (misto studia Cheb)

Budouci roénik / studijni obor Datum Cas Kancelaf | Referentka
od 13:00
2+3.+4./ PEM 13.9. 2019 do 15:00 CD303 R. Koévarova




3. Terminy zapist pro navazujici magisterské studijni obory

Navazujici magisterské studium — nastupujici 1. roénik

Prezencni forma
Budouci roénik / studijni obor Datum Cas Ucebna Referentka
1. / Podnikové ekonomika a management 6.9.2019 9:00 UP104 K. Hrachova
y Prosimmelives o I 6.9.2019 | 1100 | UPI04 | K. Hrichovs
1. / Uchaze¢i z 2. kola pfijimaciho Fizeni 18.9. 2019 11:00 UP104 K. Hrachova
Navazujici magisterské studium — nastupujici 1. roénik
Kombinovand forma
Budouci ro¢nik / studijni obor Datum Cas Ucebna Referent
1. / Podnikové ekonomika a management 10.9. 2019 11:00 uL411 T. Kasik
Navazujici magisterské studium — vyssi roéniky
Prezencni forma
Budouci roénik*/ studijni obor Datum Cas Ucebna Referentka
2./ PEM 11.9. 2019 11:00 UP104 K. Hrachova
3./ PEM 12.9.2019 11:00 uL411 K. Hrachova
2.+3./SPR 13.9. 2019 11:00 uL411 K. Hrachova

Studenti odjizdéjici na zahranicni studijni pobyt (program ERASMUS+ apod.) se mohou
zapsat dne 21. 8. 2019 od 9:00 do 11:00 hod. na studijnim oddéleni na zakladé pfedchozi

pisemné zadosti.

Navazujici magisterské studium — vyssi roéniky

Kombinovand forma
Budouci ro¢nik*/ studijni obor Datum cas Kancelar Referent
. od 9:00 T. Kasik
2. + 3. / PEM cely roénik 12.9. 2019 do 12:00 UK408
PEM (pFijeti z programu CZV) 16.9. 2019 e UK408 T. Kasik
do 11:00

Pouzité zkratky studijnich obor:

IM = Informaéni management

ERG = Ekonomicka regionalni geografie
mMo¢ = Management obchodnich &innosti
PEM = Podnika ekonomika a management
SPR = Systémy projektového fizeni

Plzen, 15. 5. 2019

doc. Ing. Michaela Krechovska, Ph.D.
dékanka




