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Pokyn &. 3DP/2014 dékana Fakulty ekonomické ZCU

Organizace zapisu studentti FEK do akademického roku 2014/2015

¢l. 1 — Obecné informace

. Zkouskové obdobi v akademickém roce 2013/2014 kon¢i dne 29. 8. 2014. Zacatek vyuky v
zimnim semestru akademického roku 2014/2015 je dne 22. 9. 2014.

. Ptedbézny zapis studentl (dale jen ,,pfedzapis) na akademicky rok 2014/2015 kon¢i 31. 8.
2014 vcetné. Organizace piredbézného zapisu se idi pokynem prorektora ¢. 6P/2014.

. Povinnost ucastnit se predzapisu a provést registraci predméti do 31. 8. 2014 se tyka vsech
studentl bakalaiského studia a navazujiciho magisterského studia FEK ZCU s vyjimkou:

a) studentt, kteti zahaji své studium v 1. ro¢niku bakalaiského studia v akad. roce
2014/2015; témto studentim bude registrace predmétt provedena v ramei zapisu,

b) studentd, kteti zahaji své studium v 1. roéniku navazujiciho magisterského studia
v akad. roce 2014/2015; tito studenti jsou povinni vykonat piedzapis predmétu dle
pokyni, které obdrZi v rozhodnuti o pfijeti ke studiu.

. Predzapisy pfedmétd jsou povinné. Nesplnéni této povinnosti je divodem pro ukonceni
studia dle Studijniho a zkusebniho fadu ZCU, ¢l. 65 odst. 1 pism. k).

. Studenti, u nichz nebude ptedzapis né€kterého volitelného predmétu akceptovan pro maly
pocet zajemcu, si mohou pii zapisu do akademického roku 2014/2015 zapsat jiné
pfedméty, na nichz budou volnad mista. Seznam téchto studentd bude k dispozici na
studijnich oddé¢lenich FEK od 3. 9. 2014.

¢l. 2 — Forma a terminy zapisu

. Student provadi zapis do akademického roku 2014/2015 osobné (bez zastoupeni jinou
osobou) v mistech a terminech uvedenych v piiloze tohoto pokynu, ktera bude zvefejnéna
nejpozdéji 15. 6. 2014.

. Zapis studenti nastupujicich do prvniho ro¢niku bakalaiského studia a do prvniho
ro¢niku navazujiciho magisterského studia se uskute¢ni v tydnu od 1. 9. do 5. 9. 2014.
Termin zapisu bude pfijatému uchazeci sdélen v rozhodnuti o splnéni podminek pfijeti ke
studiu, které uchaze¢ obdrzi do vlastnich rukou.

. Zapisy do vysSich ro¢niki bakalaiského a navazujiciho magisterského studia
probihaji od 8.9. do 19. 9. 2014. Student je povinen pted zapisem do vyssiho ro¢niku
provést kontrolu udaji ve vykazu o studiu (indexu) atudajia v IS/STAG. Piipadné
nesrovnalosti mezi Udaji ve vykazu o studiu a udaji v IS/STAG je student povinen fesit
s prislusnou katedrou pied terminem zépisu. Pokud budou pii zapisu zjisténé nesrovnalosti
Vv udajich ve vykazu o studiu a v IS/STAG, nemuize byt zapis proveden.



4. Zapisy jsou povinne. Nesplnéni této povinnosti je divodem pro ukonceni studia dle
Studijniho a zkuSebniho fadu ZCU, €l. 65 odst. 1 pism. ).

5. Studenti, ktefi byli piijati znovu do 1. ro¢niku po neuspésném studiu na FEK, pozadaji o
ukonceni soucasného studia na FEK do 29. 8. 2014 véetné.

¢l. 3 — Podminky zapisu

1. V souladu s ¢l. 18 odst. 3 Studijniho a zkusebniho fadu ZCU stanovuji nasledujici pokyny:
Student si miiZe v jednom akademickém roce zapsat v ramci studia ve studijnim
programu piredméty v rozsahu maximalné 65 krediti. Nad uvedeny limit mtZze student
prostiednictvim studijniho odd€leni pozadat o zapsani pouze téchto predméti:

a) povinné a povinné volitelné piedméty, které v minulosti absolvoval s hodnocenim
»hevyhovél“ (viz opakovany zépis pfedmétu), za podminky, Ze nema zapsany zadné
volitelné pfedméty,

b) povinné, povinné volitelné a volitelné predméty, které musi absolvovat pro uspésné
dokonceni svého studia v daném akademickém roce.

2. U volitelnych piedméti (piredméta typu C) si student miize zapsat v ramci celého
studia piedméty v rozsahu nejvice 18 kreditii v ramci bakalaiského studia, 12 krediti
vramci navazujiciho magisterského studia, s vyjimkou pripadi specifikovanych
v odst. 3.

3. Nad limit uvedeny v odst. 2 si student miize zapsat volitelné pfedméty:

a) Vv pripadé zahrani¢niho studia v ramci programtt ERASMUS apod.,

b) v pfipad¢ studentii, ktefi studuji nad standardni délku studia tak, aby spliovali
podminku ¢l. 18 odst. 2 b) Studijniho a zku$ebniho fadu ZCU.

¢l. 4 — Nahradni termin zapisu
Neprovede-li student ve stanoveném terminu fadny zapis, mize pozadat d€kana do tii
pracovnich dnli po uplynuti terminu, poptipadé po odpadnuti pirekazky branici omluvé, o
prominuti zmeskani lhity k provedeni zapisu; dékan zvazi zavaznost divodu, a vyhovi-li
zéadosti, urci studentovi termin mimotadného zapisu (SZR ZCU ¢l. 16 odst. 3).

€l. 5 — Zmény v zapisu

1. Dékan miize zruSit na zadost studenta pfedbézny zapis predmétu v dobé po uplynuti
terminu predbézného zapisu do zapisu predmétu, je-li K tomu dan zavazny davod (¢l. 20
SZR ZCU).

2. Dékan muze zrusit na zadost studenta zapis predmétu, je-li k tomu dan zavazny divod
(¢l. 21 SZR ZCU).

3. Dékan muze povolit studentovi dodatecny zapis predmétu ze zavaznych divoda (¢l. 22
SZR ZCU).

4. Zadosti podle odst. 1 az 3 se podavaji pisemné prostfednictvim studijniho oddéleni.



¢l. 6 — Omezeni provozu studijniho oddéleni

Z dtvodu provadéni zapisu studentt do prvnich a vyssich ro¢niki bude studijni oddéleni FEK
od 1. 9. do 19. 9. 2014 uzavi‘eno.

¢l. 7 — Vydavani doklada (potvrzeni) o studiu

Vydavani dokladu (potvrzeni) o studiu bude od 1. 9. do 19. 9. 2014 provadéno vyhradné pii
zapisu, a to bezplatné. Od 22. 9. 2014 bude vydavani dokladt (potvrzeni) o studiu
provadéno v ufednich hodinach na studijnim odd¢€leni za poplatek stanoveny platnou smérnici
kvestora (v dob¢ vydani tohoto pokynu smérnice kvestora ¢. 7K/2013).

Plzen 14. 5. 2014 doc. Dr. Ing. Miroslav Plevny
dékan FEK



